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Bogota, DC. 2 3 NOV 2016

Para: CAMARAS DE COMERCIQ
Asunto: Por la cual se modifica el Titulo Viil de la Clrc_ulaq Unica
1. Objeto

Modificar en su integridad el Tih
cual se imparten instruccionss

Industria y Comercio, en el
S con el desarrollo de sus

rcio, en los numerales 17, 18, 19y
0 del mismo Decrsto, “Por medio del

De 6onfonnidad :
61 del articulo

Dercio, ejercer enfre otras, las funciones de
ones propias de las Camaras de Comercio,

Teniendo en
una actualiza
contenidas e

los aspectos d&

: , amaras de Comercio y que se encuentran
as vigentas gue rigen la maleria registral y

En esta tabor d
Camaras de Comé
procedimientos aas ¥

incorporan las nomas v

ctan las funciones asignadas a las
can modslos de certifica i

as en los cobros de tarifas y

2.1, Definiciones

RUES: Registro Unicc Empresarial y Social. Es administrad _ FeEomercio del pais atendiendc a
criterios de eficiencia, economia y buena fe, para brindar al g otd sociedad, a los empresarios, a los
contratistas, a las entidades de economia solidaria y a las entidades sin animo de lucro una herramienta confiable
de informacién unificada.

RUP: Registro Unico de Proponentes. Es un registro que llevan las Camaras de Comercio, en el cual deben
inseribirse las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que
aspiran a celebrar contraios con las entidades estatakes para la ejecicion de obras, suministro de bienes o
prestacion de servicios, saivo las excepciones taxativamente sefialadas en Iz ley.
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RNT: Registro Nacional de Turismo. Es un regisiro en el cual deben inscribirse todos los estableéimientos de
comercio cuya actividad sea prestadores de servicios turisticos y las personas naturales que ostenten la calidad de
guias de turismo.

SIPREF: Sistema Preventivo de Fraudes a carbo de las Camaras de Comercio, cuyo objeto es prevenir y evitar
que terceros ajenos al titular del registro, modifiquen la informacion que reposa en ellos con la intencion de

defraudar a la comunidad.

SECC: Sistema de Evaluacion de Camaras de

3. INSTRUCTIVO
Modificar en su integrida
TITULO Vil CAMARE

CAPITULO PRIK RAS DE COMERCIO

das sus actuacionss deb
lo Contencioso Admini
iohes encomendadas a ¢
encién personal al pibl
ey protege para estos eve
os para las peticiones.

E (05 principios que establece ef Codigo de
mplir con los deberes de las avioridades
itfe del Estado, enfre las que se pueden
enos 40 horas a la semana, atencion

piblicas, en
mencionar el
preferencial efecH
tramites, utilizar me

2

Las Camaras de Co en la cbligacion de imple
garantizar que los usua registros piiblicos que
inscripeion de actos y documentgs, modificacicnes, obtener ¢

los expedientss y en general que todas las gestiones se pueds

Las Camaras de Comercio estdn en la obligacion de promove ; ocer fa utilizacion de los servicios por
internet, garantizando el acceso de todas las personas a fos canales virtuales, y establecer herramientas que
permitan, sin costo a los usuarios, verificar la identidad de quien realiza el tramite por medios electronicos.

La prestacion de los servicics por internet y ofras formas electronicas y los mecanismos de seguridad y validacion
que se implementen, no pqdrén generar costos a los usuarios.
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Asi mismo, deben adoptar e implementar un sistema de peticiones, quejas y reclamos, que debe oomprender como
minimo: Infraestructura fisica suficiente 'y recurse humano adecuado cualitativa y cuantitativamente, que pemnitan
la recepcion, framitacion y respuesta oporfuna, el establecimiento de procedimientos y formatos de presentacion, y
laadopcidn de mecanismos de difusidn y conocimiento del sisiema por parte de los usuarios. Adicionalmente,
las Camaras de Comercio estan en [a obligacion de hacer seguimiento estadistico y cualitativo. de este sistema,
verificar los resultados y fomar las medidas correctivas que corresponda.

us instaiacionss dentro del horario de atencion al
"entos de los regisiros publicos en |os

Atenderén a todas aquellas personas que hayan in

ofracidoes al pliblico.

1.2,  Deber de infors

Las Camaras de 67 b} iSpOSICic siguiegiiesintormacion, garantizando que ia
misma sea de fag ' ta en la pagina web:

= Normas g

, Servicios que prestan, lo ;

- Funciones y horarios, incluyendo los dias hébiles para
sl conteo de; de Comercio estan ef acion de informar en todos sus medios de
comunicacion se tienen en cuenta para &} e términos, de acuerda con su organizacion

¥;

administrafiv
modificar sus

ias extraordinarias y de
nlas arsas de atencion al pf
inas, en su pagina web y
a la Superintendencia de In;
2lacion no menor a cinco (8
@rza mayor o caso fortui

poral, las Camaras de Comercio deben
iRformaran a sus usuarios (colocando avisos
er ofro medio que considere adecuado para
ercio (enviando una comusicacion o un

“Hreving af cambio del horario. Esta

- Nimeros teiefonicos, direcciones fisicas y electronicas oficiales a recibir las solicitudes de informacidn
0 solicitudes en general de los regisiros plblicos y tendran un sistema que le permita a los sollcrtantes hacer el
seguimiento a su solicitud de informacion.

Las Camaras de Comercio estanen la obhgacnbn de cumplir con la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso
a la Informacion Puablica Nacional y sus decretos reglamentarios.
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informacién del RUES.- Las Camaras de Comercio, como adminjstradoras del RUES estan en [a oblrgaclon de
garantizar que la plataforma tecnoldgica utilizada sea una herramlenta confiable de informacion unificada de todos

los registros a su cargo que hacen parte del mismo.

3~ Industria y Comercio '
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La esfructura de la plataforma del RUES debe permiﬁr a cualguier 'persona la consulta a todos los registros que
hacen parte del mismo, creando un fink por cada registro, que permlta acceder de manera agila la mfomlaclon que

ordena la normativa vigente.

de la plataforma del RUES como
Bh cial; namero de identificacian

Las Camaras de Comercio daran acceso.qisi

matncufa, estado de la
logales principales y sy

La plataforma del . i i HEpASUlta a partir de varias opciones,
haciendo mas ag . 4 - '

Todos los tré
permita su

tener una trazabilidad en el sistema que

Adicionalme
¥ las privadas
informacion d

tener a disposicion de ias entidades piblicas
Liblicos, a fravés de la plataforma RUES, fa
ormas vigentes que rigen esta materia, sin
acion, estableceran planes de divulgacion

en los términos que def;
cumplir con esta obligaciéy
iarios tengan real acceso £

aras de Comercio

o
Las Camaras de Comer
dirigidos a ellas, ni exigir docuigentos que ya reposen en §
repose en el archivo de registigs de ofra Camara de Come
caso pueden solicitario al usuario. Tampoco pueden cobrar £
reglamentaria, exigir requisitos que la normativa vigente no &
para 8l cumplimiento de sus funciones en materia de registros

den negarse a recibir pe

Las Camaras de Comercio pueden implementar servicios de revision previa de documentos, como una alternativa
de servicio a los usuarios, pero no pueden exigir qua sea un procedimiento abligatorio para la radicacion de los
documentos sujetos a registro. Los requerimientos que se efectiien a Ios Usuarios en virtud de esta revision previa,
deben hacerse por escrito, de manera que e! usuario tenga constancia del mismo. Al sér un servicio aternativo, las
camaras de comercio deberan informar a los usuarios los témminos de Uso del servicio. En estos casos, si el usuario
insiste en que le reciban &l documento, la Camara de Comercio asi lo‘haré.
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14.  Archivos de registros piiblicos

Los archivos de los registros puiblicos a cargo de las Camaras de Comercio son piblicos, por lo tante cualquier
persona podra examinar ks libros y archivos en que se lleva ol regisiro, tomar anotaciones, obtener copias de los
mismmos y recibir esta informacion por medios elecirdnicos. Las Camaras de Comercio deben garantizar a cualquier
persona el facil acceso a los documentos que reposan en sus archivos, aun cuando se encusntren sistematizados.

Las Camaras de Comercio registraran copia ' ' ningan caso podrén exigir originales
ni fotocopias autenticadas). En el casg

ér canal para inscripcion en las Camaras
 para ios framites en los registros plblicos

Por lo anterior,
de Comercio ¢
acargo de la

Las Camara: bligacias a cumplir a cabali S normas que regulan la materia archivistica
y l]a manera us archivos y deben adela mas de gestion documental que garanticen
la adecuada archivos, lievando una of responsable y técnica que le permita un

almacenamient
pueda accede
encuentren.

0, inmodificabls y permaner
ocumentos que alli se a

peracion agil para que cualquier persona
ependientemente del soporte en el cual se

Las Camaras de Co
de st pagina WEB o deft

15.  Areas de atencion al fil

Las Camaras de Comercio tendrén areas de atencion al puil
dispondran, como minimo, de:

1.51. Area fisica: El espacio, dotacion mobiliaria, |a forma de acceso y los implementos disponibles deberan
estar acorde con el nimero y tipo de usuarios con que cuente cada area de atencion al piblico, de tal manera que
sean suficientes y adecuados para, de una parte, ¢! diligenciamiento de los documentos necesarios para adelantar
los tramites de registro v, de ofra, a fin de que cualquier persona pueda examinar los libres, fos archivos en que
sean llgvados los registros pablicos ¢ los documentes emanados de éstos y tomar anotaciones de los mismos y




TODOSPORUN
NUEVO PAIS

il PAZ EQUIDAD EDUCACION

colocaran un aviso visible que indigue con claridad que la consulfa directa de foda la informacion de los regisiros
piblicos es gratuita.
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1.52 Infraestructura fisica y virtual y asignacion de personal: Las Camaras de Comercio estan obligadas a
contar con a infraestructura, €l personal suficiente v debidamente c_épac'rtado para afender a bs usuarios de los
registros publicos, de manera que se garantice un servicio agil y de aka calidad en todos los tramites registrales y
se raspete ei derecho de umo. Para este efecto se deberan hacer capacitaciones permanentes en fa operacion
reg;stral y ademas tener en cuenta la demanda de cada servicio soportado en estudios y anélisis de cargas de

- 1.8.  Cobertura del regis

iis oficinas se presten
Flos usuarios de

doptar las medidas n
piibicos a su cargo, y
su jurisdiccidn.

Las Camaras de Comgfi
todos ios servicios d&
todos los municipjs

Esta cobertura & verifica en asocio con ofras Camaras de

Comercio, m

riura del registro, las Cam
| de comerciantes de su ju
lntaresadas en Ia misma 1

Para efectos
(2) afics, lae

mercio actualizaran, porlo menos cada dos
el cual podré realizarse en asocio o a través

i

1.7.  Formulaei

al el que deben aplicar de
pais. Este formulario y sl attios s difigenciaran y pres igshiitciones que se

establezcan para el efecto.

A partir del 1 de enero de 2017 y hasta tanto se realicen los? ) Cesarios para implementar el
Formulario del Registro Unico Empresarial y Sacial ~ RUES - gdienite al Anexo No. 1, las Camaras de
Comercio aplicaran de mariera uniforme el Formulario correspondiente al Anexo No. 1.1 que hace parte de la
presente Circular.

1.8, Certificados expedidos por las Camaras de C_:omercid

Los certificados que expidan las Camaras de Comercio en los registros publicos serdn uniformes y deben ser
definidos y autorizados por la Superintendencia de industria y Comercio.

@ RN o
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Las Camaras de Comercio estan en la obligacion de incorporar en los certificados qua expidan, toda la informacion
que se relaciona en el Anexo No. 2 que hace parie de la pr&cente;Circu_lar y deberan implementar el esquema
grafico unificade que determine la Superintendencia de Indusfria y Camercio.

1.9.  Formalidades de los documentos sujetos a registro

De acuerdo con fas normas anfi-tramites que se han expedido, las Camaras de Comercio no podrén exigir originales
o fotocopias autenticadas de los docume : [B8dro. ni podran exigir que se autentiquen ias
firmas de quienes suscriben los dogiip pciones previstas en la fey. (Por
Anformen situacion de control,

Para el caso d cuando se adjunten para adelantar
alguna actuaci mente se presenten autenticados ante
la respectiva N copia simple después de que se haya

n, desistimiento o disposician de derechos,
us normas especiales y posferiormente se
jor comprension y a manera de ejemplo: Si
gNto original en el que conste este negocio
reconocidas las firmas y ¢l contenido ante
icar copia simple de este documento,
Por ejemplo, si se trata de la
' firmas o
arcio de los
de haber surtido

cizfia simple de los mismos. P2
déestablecimiento de comercio)
oz vendador y el comprador y3

constitucion de una
reconocimiento de fir

gistro se podra radicar copis
hormas especiales.

esas formalidades que exigen §

1.10.  Solicitudes de inscripcion en los registros pabli

El framite de la inscripcion en los registros piblicos se realizarg siguiendo el procedimiento previsto para fas
actuaciones iniciadas como derecho de peticion en intsrés particular establecido en la ley, ¥ las Camaras de
Comercio estan en la obligacitn de resolver dichas peticiones de registro en ios plazos que indiquen en sus medios
de comunicacion, incluyendo la pagina web, teriendo en todo caso como maximo plazo e establecido en fes normas
vigentes que regulen este tema.
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Las Cémaras de Comercio estan en a obligacién de respetar el derecho de tumo, entendiendo que deben estudiar
las peticiones de registro en el orden cronoldgico en que han sido radicadas en la respetiva Camara de Comercio.

Si la peticion de registro esta incompleta o el inferesado debe hacer previamente una gestion, la Camara de
Comerdio dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a fa radicacion de la solicitud, como plazo maximo,
requeriré al psticionario por una sola vez para que en ol término maximo de un (1) mes, la complete o realice la

gestion requerida.

Una vez se reingrese la paticidn de regi r reactivara el término para resolvera.

Por lo anterior, las Camaras HIErC) : jcial y resofver la peticion de
regisiro, como mMaximo egteLh zque el usuario tuvo €l
documento para complel

En ef evento de qy pal, las Camaras de Comercio
estan en la obli

En todo caso,| peciales para resolver Jos diferentes tipos
de peficiones,

Todo lo antef blicos que se radiquen por cualguier canal,
incluyendo el

111, Abst

Las Camares d de actos, libros y documentos en los
siguientes casos:

- Cuando af hacer la verificacion de identidad de quien rad
aigunc de los carges o de los socios, se genere una inconsist

- Cuando no exista constancia de aceptacion de los nombrados como representantes legales, administradores
(cusmos colegiados) y revisores fiscales y/o cuando no se indique el nixmero del documento de identidad y lafecha
de expedicion. ' _

- Cuando no se adjunte el acta o documento en que conste la posesibn ante el organismo que ejerce la vigiiancia
y control para Ja inscripcién de los nombramientos de representantes legales, administradores (cuerpos colegiados)
y revisores fiscales en los eventos en que la ley lo establezca.
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- Cuando se presenten actos o decisiones ineficaces o inexistentes, de canformidad con lo dispuesto en las normas
legales vigentes y aplicables que rijan esta materia.

1.11.1. Instrucciones especificas

Las Cémaras de Comercio para hacer la inscripcién respectiva, no podrén solicitar requisitos que no estén previstos
en |la normativa vigente, y en las cartas de devolucion si ebe existir un fundamento juridico especifico.

Si el documente sujeto a registro, deg

con los requisitos exigidos pglis
Cornercio, denfro de un pleZoes
debe hacer una devol
registro, el sustentn;

5

gEbe hacerse alguna gestion previa para
atior a los diez (10) dias habiles siguientes
una sola vez - indicando de manera precisa

que pueda regjs
ala radicacioy
¥y clara el Mot

no subsaria o requeri
de las sanciones que

le ha solicitado, ia Camara de Comercio, podra contactar al &on que le falto y si no se
logra, hara una-devolucion de plano.

112, Tarifas de los registros y su publicidad
Gon el fin de dar esiricto cumplimiento a las dispasiciones sobre tarifas asignadas por la ley a las Camaras de

Comercio para i prestacion el servicio piblico de registro, los valores alii establacidos son los (inicos derechos
que las Camaras de Comercio estan autorizadas para recaucar.

5y, MINCOMEREI0
INBUSTRIA ¥ TORISMO
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Por consiguients, no esta permitido que baje denominaciones diferentes u otros conceptos, tales como credenciales
mercantiles, estampillas, camé mercantil, etc., se cobren valores adicionales a los usuarios de los registros

asignados a las Camaras de Comercio.
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El valor de las tarifes que de acuerdo con la ley se cobre por las fotocopias fisicas de los documentos inscritos y/o
archivados en los registros y las solicitudss de informacion que no generen ninguin cobro, deberan publicarse en
un lugar facimente visible a la entrada de cada area de atencién af publico y de facil acceso en la pagina web de
cada Camara de Comercio. '

ET T A

Las Camaras de Comercio debera DS de registros publicos, el valor

El cobro de las tarifas di
pueda exonerarse dg}

plblicos es responsz

de C:Qmercio, sin que
haber delegado en un

gter esos cobros.

Las rdenes e | ., de inscripcion.

Las Camaras
devolucicne
en el manor
su debida en

imiento agil y expedito para efectuar las
ra que el interesado reciba esa devolucion

1.13. Instruc: fiqu 'I%e actos y documentos sujetos a registro

La inscripcion E‘?Qegisim Mercantil, causa, en favor de la

Para deferminar los® SEEE inscripcion, debe analiz
inscripcion de un docur establecer, en cada caso

buede ser la radicacion
Iva: En este gvento se haran
presentants legal y la ofra de la junta

de un acta en la que se apruebe el nombramiento de repr&ee e
dos cabros de derechos de inscripcion y se haran dos inscripciop
directiva}.

Y

Cuando la ley establezca fa inscripcion de un documento, se haré una sola inscripcidn, sin tener en cuenta el
nimero de actos sujetos a registro contenidos en el mismo, generandose un solo derecho de inscripcién por el
documento. Un ejemplo puede ser la radicacién de un documento de reforma estatutaria, en el cual se relacione
una (s) cesion (es) de cuotas y una reforma de! objsto social de la compafiia y facultades del representante legaf:

; IHNCDMERC]:
® NN Rurswo
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En este evento se hara el cobro de un derecho de inscripcidn y se efectuara una sola inscripeidn, en la cual se
relacionara la (s} cesidn (es) de cuctas y las reformas de cbjeto y facultades.

Industria y Comercio 802
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Otro ejemplo es la radicacion de un documento donde consten vatias cesiones de cuotas, en este caso, solo se
hara el cobro de un derecho de inscripcion independienterente del nimero de cesiones.

En el Anexo No. 3 que hace parte de ia presente Gircular se presenta, a manera de ejemplo, un cuadro en donde
se indican los derechos de inscripcidn que deben brar las émras_ de Comercio.

para prevenir y evitar
0% con_la intencion de

~HEE, 7

que terceros ajenos
defraudar a la comup

Las Camaras deds _' ferglisnies de registos, con el fin deidentificar
viilnerabilidade :
scciones de i

Las Cémar S na verificacion formal dela de las personas que presenten o reingresen
peticiones re aran un sistema de alertas tira & los {itulares de la informacian registrai,
adoptar med viten o detengan posibles ¢ fraudulentas.

en Jo que sea aplicable
e de datos. -'

habiliten el canal virtual e
e envie attomaticaments
ado, enla que se le informa

Cuando las Camar
sislema de alerta tem
Comercio por el inscrito®

gistros, deberan implementar un
'8 amara de

para garantizar la
Superintendencia de

Las Camaras de Comercio defigfén adopter e implementar g
seguridad de la operacién regi 3 siempre ¥y cyando sea
Industria y Comercio.

1.14.1 Aspectos generales del SIPREF

Los mecanismos y controles del SIPREF se implementaran, sin perjuicio del control de legalidad que deben sjercer
las Camaras de Comercio respecto de los actos y documentos sujetos & registro y, no sustituye los procedimientos
previstos en el ordenamiento juridico para las actuaciones administrativas ¥ los recursos administrativos, respecto
de los cuales debe darse estricto cumplimiente.

2, MINCOMEREID
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En consecuencia, las Camaras de Comercio deberén saguir cumpliendo con lo establecido en of articulo 19 de la
Ley 962 de 2005 (o las normas que la medifiquen o deroguen), respecto de todas las peticiones o reingresos de
registro, mediante ja publicacion de las mismas, en un medio electrdnico publico de facil acceso para los
interesados. Cualquier interesado en el framite de inscripcion, si tiene objeciones, podra hacer uso de los
mecanismos que le otorga el SIPREF y las normas vigentes que rigen la materia. :

Los mecanismos y herramigntas del SIPREF no generarén costo alguno para los matriculados o inscritos.

0 Nacional de Entidades Operadoras de
$ude las autoridades judiciales o
telares, entre ofras.

Se excephian def SIPREF el Registro Nagi
Libranza los litros eiectronicos, et
administrativas como por eje

S, inscrip Gigh

i

1142,  Aspectos
114.21.  Publi
Las Camaras

finalidad, los E
regisiros publ

i Smente a los inscritos y matriculados, la
idad de actualizar la informacion de los

1.14.2.2. Procedimiento df _
la medificacion de la inform

bn de los registros public

Elfuncionario que recepciona los documentos en las Camara ar e original del documento
de identidad (no se admiten contrasefias) ¥ defar evidencia deqesides de quien presenta fisicamente Ia
solicitud de inscripcion de actos y documentos o a peticion de modificar informacion de los registros plblicos y
debe validar su identidad por medio de mecanismos de identificacion biométrica y, si justificadamente no es posible
hacer la validacion con estos mecanismos, debe hacerla con el sistema de informacion de ia Registraduria Nacional
del Estado Civil disponible.

Cuando se trate de la inscripcion de la constitucion de una persona juridica, o el documento sujeto a registro
implique |a inscripcion o ef ingreso de nuevos socios en sociedades te personas, el nombramiente o cambio de

2y MINCOMERCIC
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representantes legales, integrantes de drganos de administracion o de revisores fiscales, se procedera a la

verificacion del documento de identidad de cada uno de ellos, en el sistema de informacion de la Registraduria

Nacional del Estatio Civil, para lo cual deben informarle a la Camara de Comercio, el nimero del documento, junic

con la fecha de expedicion del documento de identidad, sin que sa requiera de su presentacion fisica. (Si el

nombrado es un extranjero y tiene cédula de extranjeria debe indicar sf nimero y fecha de expedicion para verificar

en la pagina de Migracion Colombia y si no tiene cédula de extranjeria, debera adjuntar copia simpie del

pasaporte}.

Industria y Comercio R
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Las Camaras de Comemiq no se a
informacion de los registros pliblicosi
porfallas técnicas, no obstant

inscripcion o la peticion de modificar
ificar el docurmento de identidad

la falla técnica, se efectugi as en la identidad, la
Cémeara de Comemiom
b - o A

ara efectuar trég realzara la validacion de Ia
identificacion del *i’f Fampoco se requerira dejar evidencia
de [a identificagin , Sin perjuicio de enviar las respeciivas

alertas, en lg

Para las ren
presente Circaiar

1.14.2.3. Ale
interesados

En fodos log
registros piblicos, 3
en el RUES, en Iz

mo correo electronico repok IE ' Blular reportado,
diente de estos envios. A 3d Podra hacer uso de

]

los registros pablicos) implica la

modificacion del correo slectrénico o el niimero de teléfono celular del inscrito, la “alerta” se enviara a los datos que
reposan en el registro respecio a los dos (2) Gktimos comecs electronicos reportados, 2 los dos (2) (limos correos -
de Notificacion Judicial reportados y al Glimo niimero de teksfono celular reportado (se entiende por ultimes correos
electronicos reportados los informados antes de la modificacion solicitada).
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Si reglizadio el control formal a su cargo, la Camara de Comercio procede a realizar la renovacion, inseripeion ¢ la

modificacion de inforrmacién solicitada, o se abstiene de ello, debera también surlir el procedimiento de “alerta”
descrito.

Para la visbilidad del sistema, ios campos de “correo electronico” y “coree electronice de nofificacién” previstos en
el formulario RUES seran de obligatorio diligenciarniento en todos los registros.

E! titular de la informacion tiene el derecho a oponerse del iramite cuando advierta que el acto ¢ documento que
pretende modificar su registro, no es de 2 e efectuarse verbaimente o por escrito
y en el 1érmino de dos (2) dias habj anifieste la oposicién, el fitular
J nera de Comercio pueda
50 6 opone o 1o allega

;. amag i ifiestano haberlo suscrito, la entidad
cameral se abs L e

Si alguna pe BEIEpaRoIRy nte que se radico para que modifique el
registro, éste ndo los medios que le o ormativa vigente, dentro de los que pueden
mencionarse: Apio, los recursos administra denuncias penales por posibles defitos y las
demandas dé ¢ ; j 0 autoridades competentes.

1.14.2.4. Pro acion de matriculas e inscripciones
inactivas

En el case de que’
la no inscripcion de aé
un término de tres (3)
inscripcién de actos o docume
solicitadas por las siguientes

S 0 fos inscritos en el regi

ientos o por la omision de |
las Cémaras de Come
0 la modificacién de inforr
Ez0nas y en los siguientes té

actualizacion de sus datos por
1l gagstripeion en

-Enlas personas naturales, la solicitud la efectuara la persona icu & persona natural ha fallscido,
la peticion la podran formular su conyuge supérstite /o cuakqui el edero(s), quienes deberan acreditar
su calidad con copia simple del registro de matrimonio y/o del registro civil de nacimiento y adjuntar copia simple
del registro civil de defuncién. La peticion se formulara de forma presencial o a través de! mecanismo elecirdnico
gstablecido para el efecto.

- En las sociedades de personas, la solicitud la efectuara el representante legal inscrio o algune de los socios
previamente inscritos en el registro, al momento de la presentacién del tramite. Si la compaiiia tiene drganos
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colegiados de administracion o revisores fiscales inscritos, cualquiera de sus miembros podra hacer la solicitud, La
peticion se formulara de forma presencial o a través dei mecanismo electronico establecido para el efecto.

Industria y Comercio 502 )
SUPERINTENDENCIA o

- En las sociedades por acciones, Ia solicitud podra ser presentada por algune de los miembros de los érganos de
adminisiracion o fiscalizacion interna, previamente inscritos en 8l registro, al momento de la presentacion del _
tramite, esto es, por el representante legal, alguno de los miembros de la junta directiva o por el revisor fiscal. La
peticion se formulara de forma presencial o a través del mecanismo electrénico sstablecido para el efecto.

- En las enlidades sin 4himo de lucro se | las sociedades por acciones.

i

acié-n de la identidad por medic de

El procedimie

mecanismos umento sujeto a inseripeion impligue la
inscripcion o miento o cambio de representantes legales,
infegrantes dg cales, se hard la verificacion del documento
de kientidad S,

1.14.2.5. S¢g les o fisicos

4

Para efectos cion de fos cerfificados de los registros
publicos, las C4 de seguridad

Esfos mecanismos cos, entre
olros} puedan verificar< pueda ser
comoborada. %

expedicion de los certificados que e permitan al piblico a )
nuevas TICs proporcionan.

1.15. Inscripclén mediante mensajes de datos
Las Camaras de Comercio estan en la obligacién de prestar todos sus servicios a través de Internet y ofras formas

electronicas, para facilitarle a los administrados los tramites registrales y darle una mayor seguridad a los registros
piblicos, '

&y MINCOMERCIO
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Procede efectuar la peticion de matricula, renovacion, certificados o la solicitud de inscripcién de cualquisr
documento sujeio a la formalidad registral, mediante el envio adjunto de la copia de los documentos que se van a
registrar o mediants el intercambio electronico de mensajes de datos firmados, de acuerdo con las normas vigentes

que reguien estas materias.

Para el caso de la transmision de mensajes de daios de copias auténticas de escrituras pablicas expedidas
electronicamente, la firma digital debe corresponder a la del notario que ha expedido la respectiva copia slectronica

de la escritura.

Para el caso de la transmisién d
adminisirativas expedidas elegl
el respectivo documentoz p

ente, la firmad
e contiene a! ofic

1.18. Tramite de |
cuando hay cami

comercio para trasla
i por efecto de un

El tramits, fra

jurisdiccion e

La Camara ¢ nviard a fravés del RUES a la Camara de
Comercio co o de jurisdiccion, los formy matricula yfo inscripcion y/o renovacion, de
las mafricula documentos inscrites, ia ref indas las inscripciones y f dltimo cerlificado
de existencia | de la sociedad o de matrig rsona natural o estabiecimienio, sucursal
0 agencia, anf '

La Camara de Goma iara la documentacién dé bias o inscripciones que hubieran sido
canceladas por cus es del cambio normativo 1

i

La Camara de Comercl

be la documentacion, oficics
base en el dltimo formularig difidenciado por el matriculado §
documentos enviados en los fgmos tiempos de respuests’
efctuara un nuevo control de legalidad y por esta razén, s
ejecucion. Para este dltimo efecto, la camara que recibe, dejara:
ya hablan sido inscritos en la Camara de origen y que la nuev asinsy efectlia con ocasién del cambio de
jurisdiccion ocurtido por un cambio normativo. Estas actuaciones se entienden como una orden de autoridad
competente, ya que operan por mandato legal y/0 reglamentario.

La Camara de Comercio que envis a través del RUES los documentos inscritos, debe dejar constancia en los
registros o en sus controles de ta causa que motivé el fraslado.

NUEVO PAIS
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Las cerfificaciones seran expedidas por la Camara de Comercio de [a nueva jurisdiccion, indicandose ef cambio
ocurrido y la norma que io determiné.

Las Cémaras de Comercio que intervienen en ef cambio de jurisdiccion deben suseribir un acta de entrega con su
respectiva copia en donde estén los datos basicos de los matricuiados y/o inscn‘_tos que se trasladan, la cual se
enviara a través del RUES junto con toda la documentacion va descrita y cada Camara de Comercio archivara un

ejempiar.
1.47. Actos y documentos que una norma:legalBie s registros piblicos
Las Camaras de Comercio inscifiFah enlos libros cort gelos 0 documentos que fa ley

' ente Circular, en todo

2.1.1. Publi

Las Camaras 6 € ol icag hoticia mercantil, mediante boletines u otros

medios escri &nsaj s z al mes a los cuales pueda acceder con
facilidad cual '

La noticia mer que cualquier parsena que ingrese a
consuitar quede irif Il de los comerciantes y su renovacion,
io mismo que de t6 1es que se haga de las mismas,

Las Camaras de Comercid% : Cione el registro
| y vendedores de

o

Las Cémaras de Comercio quedan relevadas de la ohligacion de-erwiEly el boletin a las demas Camaras de
Comercio y a las Superintendencias de industria y Comercio y Sociedades.
Las Camaras de Comercio estén en la obligacion de tener Ia noticia mercanti para consulta 4gil de los usuarios,
por cualquier medio que la permita.

Las Camaras de Comercio que publiquen la noticia mercantil en forma de mensaje de daios o por medios no
impresos, deben ofrecer los mecanismos necasarios para pemitir la consulta de [a noticia mercantil en cada una

@_ MINCOMERCID
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de sus sedes. Adicionalmente, las Camaras de Comercio, deben publicar a través de su pagina WEB la noticia
mercantil de por lo menos los dos Ultimos afios, a partir del momento que comiencen a generana en forma de

mensaje de datos

Las Camaras de Comercio podrén asociarse entre si para efectos del cumplimiento de la funcion de dar la noticia
mencantil, sin perjuicio de lo previsto anteriormente.

‘Las Camaras de Comerclo estan en la obligacion de entregar en furma oportuna a fas entidades estatales que asi .

Al momento de ser pn
indicaciones de ia hgez

ﬁ:’rgbo, de acuerdo con la radicacion
a noticia que se publica de acuerdo con

La inscripcién d
de los mismos,
las normas vi

¥ no procede el registro respecto de todos, Ia
cidn para realizar la inscripcién parcial &

N varios actos sujetos a in
el documento solicitando

Sien un mis
Camara de

informando Y, 8i en el reingreso el int o itoriza por escrito la inscripeién parcial, ésta
se efectuara d n la noticia y si no Ia autor, una devolucin de plano,
%

Las Camares d: der a efectuar fa i I i

n proceder & efectuar las casas de cambio y los compradores y
vendedores de ¢ y para los efectos previst
Una vez efectuada gocumento
registrado que conten

Camara de Comercio

- Nombre del titular del registro;
~ Fecha, nimero de inscripeion y libro en el cual se efectu;

- Noticia precisa y clara de Io que se inscribio;

- Nombre del secretaria de la Camara de Comercio;

@ MiN
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En la noticia se debe indicar claramente el {jos) acto (s) que se inscribe.(n) para que cuzlquier persona interesada

queds informada al hacer la consulta en cualquiera de los medios que determine la Camara de Comercio p:lara F!arle
publicidad a la respectiva noficia. Por ejemplo: nombramiento de gerente y suplente del gerente; constifucion y -
nombramiento de gerente, junta directiva v revisor fiscal principal y suplente, embargo de cuotas sociales,
inscripcién de la demanda de X contra Y, entre ofros. -

Induostria y Comercio 00 2
SUPERINTENDENEIA

Para la inscripcion de la desigracién de representantes legales, adn'jinistradores (cuerpos colegiados) y revisores
fiscales sera necesario informar a la respectiva Camara de Comercio el niimero, v la fecha de expedicion del
documento de identificacién dei desig : | mismo acepté &l cargo, so pena de

Cuande se trate de la ele
bastaré con que un sok
y fecha de expedici '
para gue se realigggls
registro, no seraf
solamente se
de que la Cén
infetesado g

& presentaren al momento del
smscripcion, sino que bastard con que
s &n ef respectivo expediente, despuss
or el medio que se defina le comunique al
Fceptacion por si solas, no serén objsto de

inscripcion,

[]
Enelcasoa i e no hayan acepiado, no conste su posesion
o respecto d Jedi entidad, 'a Camara de-Comercio darg cuenta
da dicha sifu . '
Las Camaras de’ 8N ol acta o documento don sesion que se surlid ante ef organismo

ra la inscripcién de los no
ablezca y si no se aporta

qus ejerce la vigila
en los eventos en qu
inscripcién,

en la matricula y su renovacion, se debe cumplir con ia obligag e matricula mercantil dentro de ios
tres primeros meses de cada-afio, el pago de los apories al Sistema de Seguridad Social integral y demas
contribucicnes de ndmina y cumplir con las obligaciones en Materia de impuesto de renta, segin iz autoridad
competente. En consecuencia, las Camaras de Comercio, deberan-efectuar la verificacion relacionada con el
cumplimiento de la obligacién de renovar la matricula mercantil denfro def plazo establecido en la ley, eslo es,
desde el dia 01 de enero hasta el dia 31 de marzo de cada afio, pot o que, renovar por fuera de este periodo se
considera un cumplimiento extemporaneo de la obligacion, lo que se traduce en la pérdida de las prerrogativas
estipuladas en la norma y se debera proceder a excluirios de dichos béneﬁcios.
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De igual forma, las Camaras de Comercio procederan a la exclusion de dicho Eeneﬁcio, cuando las autoridades
administrativas competentes le reporten el incumplimiento, respecto de las demas ohligaciones contenidas en la

key.

2.1.3.2. Tal como lo seiiala el segundo inciso del articulo 2.2.2.41.4.4 del Decreto 1074 de 2015, y dentro del ambito
de sus competencias, cormesponde & las Camaras de Comercio adefantar lag accionss tendientes al cobro de los
valores dejados de pagar por aquelias personas que accedieron a los beneficios sin tener derecho a los mismos,

por encontrarse incursas en alguna caus ulo 48 de la Ley 1429 de 2010

En ef evento en el cual se det ficios sin tener derecho a
los mismos, las Camaras g fricula y/o renovacion,
segin el caso. Para edlis e ras de Comercio deberdn

kquidar al pequeiio & il P de las sumas
adeudadas. g

udora, a la iltima direccion de correo
=Caso de no contar con correo elecironico,
area de atencién al plblico de las Camaras
bneos para tal efecto.

Lo arnterior, sif
electronico o

cion falsa a las Camaras de Comercio, para
diberan dar aplicacién a lo establecido en el
| e%c_l por la autoridad competente, deberan

acceder a los
articylo 38 de
adelantar las a
de que trata el
valor de tafes ben

i0 y, una vez determina
ias, con el fin de recuperar | _
misma I&y, esto es, el cob te al doscientos por ciento (200%) del
o lo establece el articulo -

2.1.3.4. La obligacion ¢
Este hecho se acreditara

la matricula mercantil de
Cémara de Comercio, co
i desde la fecha de su mue

EFcomerciante.
se causara la

persona natural y/o sobre el
&fa de Comercio como una mutacion,
Esta inscripcion no genera autométicamente la canoelar;ién de la matricula mercantil.

A partir de la inscripcion de estas mutaciones ya no se causan mas derechos de renovacion de la matricula mercantil
¥ las Gémaras de Comercio estén obligadas a informar a os inferesados a fravés de sus medi 108 de comunicacion
la posibilidad que tienen de inscribir estas mudaciones y sus efectos.
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La matricula mercantil de la persona natural se pusde reactivar y en este evento siguen con la obligacion de renovar
los afios que no habian pagado antes de comunicar la péndida de la calidad de comerciante y tan pronto se inscriba
ia reacfivacion, deberan seguir pagande en adelante la renovacion de matricula. Las camaras de comercio deben
dejar constancia en los certificados que expidan de la inscripcién de la mutacion y de fa reactivacion de la matricula
mercantil. La reactivacion no operara cuando la matricula haya sido ¢cancelada.

No es posible reactivar la matricula de los establecimientos de comereio a los cuales se les inscribio el cieme
definitivo.

Para el computo de los Gitimes cin
la depuracion de I3 base de dg

antil o el registro, previsios para -
&Btendrén en cuenta aquellos

RUES definida:
on de hacer la re

#antil, debera procaderé cancelar los

ite la cancelacion ¢ _
! Fon el que solicita su cancelacion, salvo

derechos ¢ol no renovad

que 5e encuet

marzo. :

Si un comerc icula mercanti! antes del 3 0 yiuego, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a o la renovacion, solicita 13 ién de esa matricula, puede pedir que fe
devuelvan fo OVECION, siempre que esa cancelacion se presente antes del 31 de
Marzo.

Por &l contrario, cancelacion se presenta ¢ s diez (10) dias habiles siguientes a la

después def 31 de marzo,

la matricula mercantil de mo titular de
un establecimiento de comercig#atricuiado.

inscriben y deben renovar su inscripcion en la respectiva Cama

Las Cémaras de Comercio se abstendran de mafricular en el Registro Mercantil a las personas naturales que
desarrollen profesicnalmente y de manera exclusiva alguna de las actividades que la ley define come “no
mercantiles’. Tampoco deben matricular las empresas industriales y comerciales def Estado.

2.1.3.10. La matricula mercantil o su renovacion, no requiere presentacion personal del respectivo formuiario. Las
Gémaras de Gomercio aplicarén e} articulo 36 del Codigo de Comercio atendiendo criterios objefivos y uniformes,

MINCOMERCIO
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en los casos en los que necesariamente se requiera probar sumariamente los datos suministrados en la peticion
de matricula o renovacién.

Para efectos de la malricula o su renovacién, las Camaras de Comercio ne podran salicitar requisitos que no estén _
previstos en la normativa vigente. :

2.1.3.11. La carétula Gnica del formulario RUES, no requiere ser diliganciada en e! caso de sucursales o agencias,
ni establecimientos de comercio cuando ya existe la alricula del propietario.

2.1.3.12. La mafricula del comerp ' de comercio, asi como la
i ecimiento de comercic, se

£Imores y debidamente

s remitiran a travos de Cams pstente y, a mas tardar al dia
mentacion recibi

Enelcasode

Registro Me

2.1.3.13. Lag _ go de la renovacion de la matricula de les
personas jurig decliquidacion desde Ia fech 2 inicié el proceso de liquidacian, segin la
causal que p atendiendo para ello las p es legales a que haya [ugar.

Para determin seljuiran las siguientes reglas:

- Cuando se trate ]"%
de: la expiracion de
disolucidn y liquidacion @
meses despuds de habers
etnumero de socios, sin que la se

a su limite méximo (articulo 356

Ia liquidacion iniciara a partir

1

ino de dos

0 8! acto en virtiad del cual
iedad hubiera adoptado |a , nlmero de socios
0digo de Comercic). ‘

- De ofra parte, cuando se rata de causales disfintas a las ante Xpresadas, los asociados deben declarar
disuelta la sociedad por ocurrencia de la causal respectiva y registraran el acta en la cual conste esa determinacion.
En estos casos, [a liquidacion inicia a partir de la facha.en que se surta la inscripcidn en el Registro Mercantil del
acta que dé cuenta de tal hecho (articulo 220 Cédigo de Comercio).

En consecuenciz, es necesario que las Camaras de Comercio revisen los pagos efectuados por concepto de
renovacion de fa matricula mercantil de ias sociedades en estado de fiquidacién, que fueron realizados a partir de
lavigencia de la Ley 1429 de 2010 y en el evento en que se hayan cancelado valores por los afics comespondientes
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al periodo liquidatario, deberan proceder a devolver dichas sumas, para lo cual deberén informar a las referidas
socledades, mediante comunicacidn escrita dirigida a la direccion de comeo electronico y a la ditima direccion de
notificacidn judicial reportada, asi como avisos publicados en la p&gina web y en un sifio visible en el area de
atencion al piblico de las Camaras de Comercio, pudiendo ademas, emplear, ofros medios que considere idéneos.

Las entidades rogistrales también podrén acordar con ef comerciante, métodos de compensacion los cuales
deberan ser informados a la Superintendencia de Industria y Gomercio en la misma fecha.

en debida forma en las Camaras de
eripeion con posterioridad, esta
16 el documento, ni de ios

Si el decumento contentivo de la decisid
Comercio hasta el 31 de marzo, aui

afios posteriores.

ica & inscribe con po ¥ afio, deberan

haberse causado.

Si el documenta de
renovar ia matricuyl

:dacf'bn de fa sociedad, ésta no esfara .
31 estado de liquidacion,

Cuando se ins|
obligada a pa

iEcion del Registro Unico Em
ytes instrucciones:

21.3.14. En
la obligacion

y Social, las Camaras de Comercio estan en

Les personas juridicas que tengan inscrita una medida cautelar, orden de autoridad competente y/o contrato sobre
bignes de las mismas, o de sus asociados, pueden ser objeto de la depuracion y en tal avento quedaran disueftas
Y en estado de liquidacion. Lo anterior por cuanto se considera que, de conformidad con fo dispuesto por el
legisiador, la medida continda surtiendo sus efectos al o cancelarse ia matricula.

Para efgctos qe la depgracién, debe tenerse en cuenta que las matriculas del propietario y de! establecimiento de
c?mercm son independientes, por lo que los derechos de terceros derivados deberan evaluarse sobre cada una de
ellas. '

No se realizaré la depuracion en los siguientes casos:

- A las personas juridicas que se encuentren disueltas y en estado de liguidacion por cualquier causa,

- Alas personas juridicas que estén en acusrdo da reestructuracion, insolvencia empresarial, concordato preventivo

u obligatorio, intervencion, toma de posesion ¥ en general, sujetas a cualquier otra medida adoptada por autoridad
competente. ' '

- A las personas naturales cuando en su matricula se encuentre insctita una medida cautelar, orden de autoridad
competente, suspension de la actividad mercanti, inhabilidad yio confrato.
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- A los establecimientos de comercio, agencias o sucursales cuando en su matricula se encuentre inscrita una
medida cautelar, orden de autoridad competente y/o confrato,

Industria y Comercio G0 2
SUPERINTENBENCIA :

Sin perjuicic de lo anterior, la Camara de Comarcic debera evaluar cada caso de manera particular, para tomar las
decisiones a [as que haya lugar. :

2.1.4. Aspectos relativos a la inscripcion de embargos y ofras ordenes de autoridad competente

2.1.4.1. La razon social de las personas juridlca e
¢l Registro Mercantil. En tal sentido, ng
lo cual debera informarse al Ju

£aso que la mutaci
se abstendra de i

2143. Fl a

informacion sg
demés mutag
establecimie
competente.
mercantil, es

kEfinitivo del establecimiento de comercio y
impliquen cambio en la propiedad de!
debera informar tales modificaciones al juez

»mercio respongable de la i
definitive del establecimi
quier orden de autoridad co

2144, Las ¢ BIcio no inscribiran fos 05 Sobre establecimientos de comercio no
métriculados. - |

21.4,5, Las Cérvas
embargos, que afected
petmitido cuestionar la Ié
que se encuenire ejecutoriada,
sobre estas drdenes, debe ser

e la respectiva orden {en oy i Aaben verificar
vo aquellas que sean de CE
ida ante a autoridad que

Los actos administrativos de registro de las 6rdenes de autors eo los embargos, son actos

de sjecucidn, contra los cuales no procede recurso alguno.
2.1.3. Aspectos relativos a otras inscripciones

2.1.5.1, Sobre la inscripcién del cambio de domicilio del comerciante

@ MINCOMERECID
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- La inscripcion del cambio de domicilio, no comprende [a cancelacién de su himera Ginico de identificacion nacional
al que se refiere el numeral 2.1.5.2 del Capitule Segundo del Titulo VIII de la Circular Unica.

- El cambio de domicilio no implicard control de homonimia; no causara derechos de cancslacion de
matricufa local, ni dereches de matricula en la Camara del nuevo domicilio.

- Cuando se inscriba el cambio de domicilio, la Camara de Comercio de origen debera cancelar el ntmero de
matricula local y la cémara de destino asignara un nuevo nimero de matricula local.

=

g de Comercio de origen debera
on el afio en gue solicita su
gecuanto en este evento
la Camara dat
-4 efla.

- Para proceder a la inscripcion deds
verificar que el comerciante seEncHE
cancelacion, salvo que
puede no renovar la
nuevo domicilio. Log:

- La reforma des
derachos de it
efeciisar [a so
radique su 5o}
Sielusuario i
una carta d
nuevo conta

iv del nuevo domicilio. Al momento de
& deberé indicar, so pena de que no se
[0, sin que esto geners un cobro adicional.

de domigilio en la Camara Jproceden los recursos administrativos de
cion en los términos que
bio de domicilio en la Car
alguno.

Contra la ins
reposicion y en®
contraric, la inserif
de tramite, no es sui

itar el recurso interpue .
a de Comercio del nusvo e esta proceda
& abstenerse de efectuar la inscipcion y en caso de haberia 8 30s dejara constancia
de los recursos que se tramitan contra el registro del cambio i
la entidad o la persona natural hasta tanto se desidan los recH

£n atencion a que los recursos administrativos se tramitan en el efecto suspensivo, mieniras se desatan estas, la
competencia para la expedicion de los certificados serd de la Cémara de Gomercio de origen, para [o cual ésta
acfualizard los mismos, dejando constancia de los rectrsos y del efecto suspensivo en que se tramitan.

Una vez se resuelvan los recursos, la Camara de Comercio de origen informara a la Camara de Comercio del nuevo
domicilio para que proceda, seglin sea del caso: :
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Si finaimente se confima la inscripcion del cambio de domicifio, la; Gamara de Comercio de origen inscribira la
resolucion quedando en firme las inscripciones efectuadas y enviard de manera inmediata a través del RUES la

resolucion a la Camara del nueve domicilio para que proceda de conformidad.

Si finalmente se revoea la inscripcion del cambio de domicilio, inscribira la resolucion y enviard de manera inmediata
a traves del RUES ia resoiucidn a la Camara del nuevo domicilio para que se abstenga de inscribir (si no lo habia
hechg) 0 para que revoque la inscripcion efectuada

La asignacién de la nueva matricy it en la Camara de Comercio del

ic, dentro de ios cin X

Una vez inscrito el ca ara de Comercio de

origen enviara a rays a la Camara del Comerg e mafricula yfo
renovacién, los do , la relacion de todas mo cettificado de existencia y

representacion lex ntes de que se hu 5 de domicilio.

del documento de cambio de domiciiio,
ados todos ios documentos inscritos en la

.La Camara de
sin costo zlg
Camara de

No se efectu
de {ramite, co
constancia ens

acto administrativo de registro se considera
itimo efecto, la Cémara que recibe dejarg

' _s €n la Gamara de origen.

icula local sobre el (ltimo formulario

) radico el h‘aslado en la Camara

La Camara de
diigensiado por el
de origen. La Camars
censtancia de este hec :
expedidas por la Camara de

gistros o controles que pa
ercio de la nueva jurisdiceid

- Entos cambios de domicilio de las personas naturales, la G : Finscribira en el iibro XV
la novedad, entendiéndose el mismo como una mutacion, £ i
correspondiantes). No causara derechos de cancelacion de m ! irderechos de mafricula en la Camara
del nuevo domicilio y, en general, se aplicaran las mismas. reg as antenormente sefialadas para las personas
juridicas, en Io que sea compatible.

- El cambio de domicilio no implica el traslado automético de los establecimientos de comercio. Por lo tanto, -
conservaran su matricula mercaniil hesta tanto se solicite su cancalacion.

2.1.5.2 Definiciones

@ MHSLCOMERCID
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Para la aplicacion de las instrucciones impartidas en el numeral 2.1.5.1, entiéndase por:

Matricula mercantil. La informacion que el comerciante, persona natural o juridica, entrega & la Camara de
Comercio en el formulario previsio para el efecto.

Mimero de matricula local. El nimero que fa Camara de Gomercio respectiva podra asignar intemamente ai
expediente de cada comerciante y que, hasia la fech la presente Circular, figuraba como su nimero de
matricula mercantil.

| nimero de la cédula de

ERlimero de identificacion
en agelante, como el

.

Niimero Unicoe de identifics

nacionaf adoptado de HiaueEs geliral, si es persona jurid
| oRerciante.

218. Instraceic
- Las Camarag
- Las Camar _ dicién de cerfificados.
- &i hay algd

carén, mientras éste se resuelve.

el deber de incluir en los ¢
la condicion de pequefia ¢

oé‘\ge existencia y representacién legal en un
2 acuerdo con Ia Ley 1429 de 2010 o ias
Plir con algunc de los requisites u

B oportunamente, nimero de

y representacion de las §

- En los certificados de existe :
¢l deber de renovar la m en que se inicid ef

indicar que (as mismas no tieng
proceso de liquidacion.

- En los certificados de existencia y representacion de las pers: I€5"y juridicas que hayan rasladado su
domicilio, la Camara de Comercio del nuevo domiciio debers indicar expresamente cuande la informacion
corresponda a la inscrita en la Cémara de Comercio de origan. '

- Las Camaras de Comercio cerfificaran la vigencia o el témino de duracion de las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera de Colombia que se encusntren matriculadas en el Registro Mercantil, teniendo como
fundamento para la certificacién, ef aclo de constitucién o la tltima reforma estatutaria inscrita en el Registro
Pitblico. _ ‘

MINCOMERD)
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- Las Cémaras de Comercio, una vez inscriban en el Registro Mercantil e acto administrativo que habilita a ios
prestadores del Servicio Piblico de Transporte Terrestre Automotor Especial, deberan cerlificar la respectiva

inscripcion, asi;
“MEDIANTE INSCRIPCION No. - DE FECHA — SE REGISTRO EL ACTO ADMINISTRATIVO No. —

DE FECHA — EXPEDIDO POR EL MINISTERIO DE TRANSPORTE QUE LO HABILITA PARA PRESTAR EL
SERVICIO PUBLICO DE TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOTOR ESPECIAL",

dministrativo que habilita a los
sberan certificar la respectiva

- Las Gamaras de Comercio una
prestadones del Servicio Pablj

inscripcion, asi;
“MEDIANTE  INS . RIBFRATIVO No.
DE FECHA — E : . SERVICIO PUBLICO DE

TRANSPORTE

- Respeclo dej &I animo de lucro) que prestan el Servicio
Pabiico de T gue ho hayan inscrito ef acto administrativo
que las habil deberdn certificar qus no ohra la inscrincion
del citado 2

iACTO ADMINISTRATIVO
RRESTRE AUTOMOTOR
orporarse en los certficadg

ILITA PARA PRESTAR EL SERVICIO
DALIDAD DE CARGA™.

PUBLICODE®
Esta misma co

2.7 Raporte de i on de e restan el servicio plblico de -
transporte terrestre Byaipipte

- Una vez se realice la in$é
actividad sez la prestacion def
respecfiva Cémara de Comercio debera informar de
Superintendencia de Puertos y Transporte.

idad de Carga, la
Transporie v a la

- El reporte de la inscripcion citada deberé realizarse cada tres (3) meses.

- Los mecanismos para el suministro de dicha informacion deberari establecerse en coordinacién con el Ministerio
de Transporte y con la Superintendencia de Puertos y Transporte.

- Por cada emprasa que se reporte deberan incluirse los siguientes datos: -
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Nimero de inscripcion

Nombre del matriculado

Nit

Actividad econdmica

Direccidn judicial

Municipio

Comeo elecirénico

Teléfono _
Nombre ¢ identificacion del Represent

empresas que prestan
diendo fa Codfficacion

i lar, Iaé_
rrestra Automotor €

- Esta instruecia : : jepatles, entidades sin animo de lucro)
que prestan &l $

fes relacionadas con una fusion, escision,
ellas, cualquiera sea la forma juridica de la
icar los siguientes citerios para decidir si

remite o no d
2.1.8.1. Verifical; ion que para el efecto expide anualmente
la Superintenden] Comercio, en virtud de Paragrafo 1 del articulo 9 de la Ley

las operaciones realizada

anterior a la fecha de la operaciih proyectada, las empresas

- Los activos totales que en cohjunto o individualmente
inmediatamente anterior a la operacian proyectada.

[ finalizar el afio fiscal

2:1.8.2. En los eventos en los que la operacion supere el umbPs alado anuaimente mediante Resolucion por
la Superintendencia de Industria y Comercio, la Camara de Comercio realizara el respectivo reporte a la Delegatura
para la Proteccion de la Competencia, el cual debsra contener la siguiente informacion;

- Razon social, nimero de matricula y NIT de las personas juridicas involucradas.

- Monto de los activos totales a 31 de diciembre del afo fiscal inmediatamente anterior.

D MINCOMERCID
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- Monto de los ingresos {otales a 31 de diciembre del afio fiscal inmediatamente anterior.

- Datos del documento ¢ acto frente al cual se solicita la inscripeion: Clase {escritura piblica, documento privada,
acta), nmero y fecha.

- Manifestacian inequivoca sobre si se inscribid o no el documento v, en caso afirmativo reporte de los datos de la
inscripeion: Fecha y nimero de registro, asi como de) acto inscrito {situacion de control, grupo empresarial, fusion,
escision, entre ofros, seglin sea el caso).

La informacion deber4 presentarse de la i0 que para fal fin se encusntra en el sitio

welhy, Www.Sic.gov.co, asf:

Dperacifin
{Eacinitn,
N Inacripan g Ik operasido

fosicn, .

sitoacion de

woniral,

gupa

_—
Los montos d otales ¢ Ser escritos en fetras y en nimeros. Las
cifras numé » millones y miles de millones segun sea el
¢aso
2.1.8.3, Con el resariales por parie de la Superintendencia
de industria y aras de Comercio no le pformacion sobre las operaciones que no
superen el u a resolucion que expide Mla Superintendencia, de acuerdo con &l
paragrafo 1 del operaciones no requieren ser somefidas
a estudio por pari

Libro I. De as capltulacione&natri iquidaci s inscribiran en
este libro:

- Laescritura publica o el documento privado mediante el cus ] |
matrimoniales, cuando el maside y ia mujer o alguno de ellosE2e tmerciante matriculado(s) en la respectiva
Cémara de Comercio; y

- La providencia, auto o la escritura piblica por la cual se liquicle ks sociedad conyugal o la sociedad patrimanial de
hecho, o la sentencia debidamente ejecutoriada que apruebe la liquidacion de la misma, siempre que el marido y
la mujer o alguno de ellos sea comerciante mafriculado(s) en la respectiva Camara de Gomergio.

@ MINCOMERCIO
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Libro )l. De las incapacidades e inhabilidades. Se inscribirén en esta libro:

- La providencia o el oficio por 8l cual se declare o decrete la inhabilidad o incapacidad para ejercer e comercio;
- La providencia o el oficic por el cual se suspende, revoque o dé por terminada la inhabilidad o incapacidad;

- Bl acta o diligencia de posesion o certificado expsdido por el funcionario ante quisn se surlio la diligencia del
comerciante matriculato que tome posesién de un ca a |0 inhabilite para ejercer ef comersio; ¥

- H documento que acredite la ce

.::?VI'-
- La providencia o el oficig ion- I parte de personas

Libro lll. Del ¢ idaci i £ste libro los documentos que se
relacionan a o :

framite de liquidacion
nombramiento ¢ remociong idador;

- La providencia. por el cual se t%are terminada la fiquidaci

- L2 providencia que remusva los administradores y/o al revi : del concordato o fa fiquidacion
obligatoria.

Libro IV, De las autorizaciones a menores de edad y revocaclones. Se inscribird en este libro:

- La autorizacion que conforme ala ley, se otorgue a menores para sjercer el comercio, y la revocacion de la misma.

Libra V. De la administracion de los bienes del comerciante. Se inscribira en ests libro:

. MINCOMERCID
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- Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoque la administracidn parcial o general de los bienes o
negocios del comerciante. '

Libre V1. De los establesimientos de comercio. Se inscribirdn en este libro:

- La apertura y cierre de sucursales y agencias de sociedades y entes cooperativos de grado superior de caracter
financiero;

- Los actos que afecten ¢ modifig omercio o su administracion,

incluyendo el ustfructo:; =

~ E! acto de conversion

Y viceversa.
- La oposicidn : rcio a aceptar al adquirente como su
deudor; ;
- El documen Or qhE cotun nafizacion de la oposicion de i0s acreedores
del engjenant de comerdio a aceptar al como su deudor.

&
- El dogument ocolicen los documentos Sailgs para que una sociedad extranjera pueda -
emprender ne y sus modificaciones; _ *“%

r,

- El documento olice el acto de designacié de los representantes y reviscres fiscales

de una sucursal d jera en el pais;

- L liquidacién de los Colombia de las sucursaig

.,-
- La providencia por medio de! i

| se apruebe la liquidacion ) njera;

- El documento de constitucion y las reformas de las socieds : icursales, cuando e domicilio
de la sociedad corresponda a otra jurisdiceion;

- La providencia de apertura, de aprobacion y terminacion del concordate, acuerdo de reorganizacion, liquidacion
obligatoria y/o judicial, en las Camaras de Comercic con jurisdiccion en el lugar de ubicacién de las sucursales,

agencias y establecimientos de comercio;

-La providencia que decrete la revocacion o la simulacion de actos o contratos relacionados con establecimientos
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de comercio, sucursales o agencias, demandados dentro del procesp de insoivencia, y la inscripcion del deudor
como nuevo fitular de Jos derechos que le correspeondan.

- La parte pertinente del acuerdo de reorganizacion o de adjudicacién, proferido conforme a lo previsio en el
Régimen de Insolvencia de que frata la Ley 1116 de 2008, cuande dicho acuerdo contenga la transferencia,
modificacion o limitacion del dominio u ofro derecho real sobre un establecimiento de comercio de su propiedad.

ion y modificacion de una situacién de control o de

- El documento por medio del cual se haga constar
; e ubicacion de las sucursales de las

grupo empresarial, en las Camaras de
vinculadas; y

) 0e grupo empresarial,
s vinguladas.
Ry,

) Ieé ¥y juntas de socios.

- La direccio
articulo 91 d

itios de Intamet, respecto |
0, para cuyo efecto bastal

as naturales, conforme a lo dispueste en &l

informe por &

Libro VIl De an en este libro

- Los oficios, autos? _ ' andas ciylles refacionados
con derechos cuya

- Las demandas u ofras médid
cancelacion de las mismas.

- La parte pertinente de la providencia de inicio del proces izal ' ' #tjue se decrefen medidas
cautelares respecto de bienes del deudor sujetos a Registro ' '

- La parte pertinente de la providencia de confirmacion del acuerdo de recrganizacion o de adjudicacion en ia que -
se ordena el levantamiento de las medidas cautslares vigentes respecto de los bienes del deudor sujetos a Registro
Mercantil,

- La providencia de inicio del proceso de liquidacion judicial en la que se dispongan medidas cautelares sobre
bienes del deudor sujetos a Registro Mercantil. '

@ MINCOMERTIY
& INDUSTRIA Y TURISMG




TODOSPORUN
NUEVO PAIS

[ FAZ EQUHDAD EDUCACION

Industria y Comercio 8402
SUPERINTENBENCIA -

Libro [X. De las sociedades comerciales e instituciones financieras, Se inscribiran en este libro;

- El documento de constitucion, refarma y disolucion de las sociedades comerciales ¢ instituciones financieras;

- Et aclo o acuerdo en que conste la dasignacion, reeleccion o remocion de los representantes legales,
administradores (cuerpos colegiados) o revisores fiscales.

- L.as ordenes de autoridad competente que se refieran a log matricuiados o inscritos.

- E! documento de renuncia de los rep dores (cuerpos colegiados o revisores

fiscalos).

- Las escrituras plblicas po

lectivas y en comandita,
asi como aquelias en vit ;

- El'acta en que con
de responsabilidag
- El usufructo d

- La resolucidnie rol e ' reiigue el permiso de funcionamiento de una
institucion fin Hare] ;

- El nombramient;
conste que la entid?

nte legal de los tenedores de
a como representante de k

- El nombramiento def%egessentante de los accionistas con

- El documento de escision e ' socigdad o institucitn fin

]
- El acuerdo de adquisician de aﬁﬂh entidad financiera;
- La comunicacion del representants legal de la sociedad o d

- La comunicacion del representante lega de ia sociedad o del socio que ejercid el retiro informando que readquiere
sus derechos en virtud de la revocacién de la decision que o origind;

- El acto administrativo mediante el cual sa determine la imprucedenci_a del derecho de retiro;

- El documento por medio del cuat el controlante haga constar la COonfi guracron y modificacion de la situacion de
comtrol respecto de sus vinculados;
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- Ef documento por medio del cual se haga constar ia configuracion y modificacion de grupos empresariales;
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- El acto administrative por medio del cual se declare la existencia de la sifuacién de control o de grupo empresarial;

- El programa de fundacion y el folleto informativo de promocién de las acciones objeto de oferta, en los casos de
constitucion de sociedades anénimas;

- Copia de la escritura piblica y/o documento privado de conversion de sociedad a empresa unipersonal;

~ Copia de la esctitura pablica y/o documento i, empresa unipersonal a sociedad;

- El documento de constitucion d

itufar de la empresa un

- El documento pd? 2e Belega la administracion . nal, asi como la reforma y la

en el articulo 91 de la Ley 633 de 2000,
rado informe por escrito a {a respectiva

0 de reorganizacion o de
insolvencia, cuando dichg
ho real sobre cuotas o part

normas vige
limitacion del d

contenga la fransferencia, modificacion o
5 de las cuales sea titular 8 deudor,

- La parte perti : ?é que se realice el sorteo de designacion
det promotor der _  Tepresentacion legal del deudor.

- Laparte pertinente® sepretidag al Régimen
de insolvencia. :

- La parle pertinente del aciie Jatutos del deudor
persona juridica,

- La providencia de acjudicacion de cuotas o paries de ints eso de liguidacion judicial,

g

=

- La providencia que decrete Ia revocacién o la simulacion de 13 de cuctas o partes de interés demandada
dentro del proceso de insolvencia, v la inscripcién del deudor como nueve titular de los derechos que le
cofrespondan.

- Las providencias gue se profieran en los procesos de disolucion y fiquidacién judicial, cuyo registro se ordene
en las normas que los regulan.

- El acta que contenga la determinacion de reactivar la sociedad.

@ MNeouerco
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- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Pablice de Transperte
Tenestre Automotor en la Modatidad de Carga.

- El acto administrativo mediante el cual se habiiita a una empresa para prestar el Servicio Plblico de Transporte
Temestre Autometor Especial.

- El documento privado susciito por ef representanie legal de la enfidad cuyo objeto social principal sea la prestacién
de servicios juridicos, en donde conste la designacion de los profesionales del derecho adscrites a ésta.

Libre X. De la reserva de dominio. Se i

- La cancelacion del contrato d o de reserva de dominio que

Se inseribiran en e

nda sin tenencia que

cuando dicho e ©ncEgd que se hubieran inscrito en el Registro
Mercantil. (n :

Libro XII, D

- El contrato

- La constitucié 0n y aprobacion de la cue idacion de sociedades civiles, ast como
actos; : ’

nste ia designacién, ree
), © revisorss fiscales;

- Las ordenes de autoridad coriigtente que afecten a las so

- La certificacion del revisor fiscal sobre !os aumentos de capits

- El usufructo de cuotas sociales;

- El cambio de los datos del formularic de inseripcion y/o renovacion del registro. (Mutaciones)
- El documento por medio del cual se haga constar la configuracion y modificacion de grupos empresariales;

- El acto administrativo por medio del cual se declare |a existencia de la situacion de control o de grupo empresariat;

@ MiNCOMERLIOD
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-El documento privado suscrito por el representante iegal de la entidad cliyo abjeto principal sea la prestacion de
servicios juridicos, en donde conste la designacidn de los profesionales del derecho adscrifos a ésta;

-Los demas actos que de conformidad con el inciso 2 del articulo 100 de la Ley 222 de 1995 deberan registrarse
respecto de las sociedades civiles”.

Libro XIV. De las empresas asociativas de trahajo. Se inscribiran en este liblt:g:

- El acta de constitucion acompafiada de los estatutos, fas reformas, disoluciones y liquidacion do las empresas
asociativas de trabajo;

- Las drdenes de autoridad competente que afecten a las empresas asoclativas de trabajo inscritas:

- El acta en que conste la designacion o remocin del director ejecutivo; y

- La comunicacion emanada del Ministerio de Trabajo y Seguridad Sccia! mediante la cual se soficite la cancelacisn
de la personeria juridica - 2

Libro XV. De

tales como la pérdida de la calidad de
hio de ios dafos del formularic de matricula
de las personas juridicas,

- La matrie !
comerciante,

I establecimierito de come|
ial y la ciudad del domicilio

petente que afecten a
tengan que ver con la pro

iantes yio establecimisnios de comercio
€ministracion de éstos;

rvicio Pblico de Transporte Temestre

merciales de hecho. Se

- Copia de las providencias jud%ales relacionadas con |a d d ory {iquidacion de

sociedades de hecho.
Libro XVII. De los fondos de persiones de jubilacién e invalitdez. Se inscribiran en este libro:

- La escritura pablica por la cual se constituyen los fondos de pensiones de jubifacion e invalidez y demas actos
que las nonmas legales ordenen inscribir en retacion con dichos fondos,

Libro XVill. De los acuerdos de reestructuracién. Se inscribiran en aste libro:

' TODOS PORUN
NUEVO PAIS
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- El aviso que informe sobre ia promoci6n del acuerdo de reestructuracion.

- Bl aviso que informe la cohvocatoria a la reunién de determinacion de votos y acreencias.
- La convocatoria a reunidn para la reforma ¢del acuerdo de reestructuracion.

- La noticia de celebracion del acuerdo. |

- La parte partinente de! acuerdo de reestructuracion donde se establezca la obligacion a cargo dei empresario de
someter a la autorizacion del comité de vigilansia bienes de la empresa.

| expediente una vez term es0 de liguidacion judicial.

judicacian.

insolvencia (reorganizaci

sobre gl inicio del proceso {arlig
cuando esta es controlante e jedad. i - rcontrolada.

- La providencia qua ordena la celebracion del acuerdo de adit n: Gie [ |a fecha de extincion ds la
persona juridica,

Las demés providencias, actos y documenios que las leyes que regulan los procesos de réorganizacién e
insolvencia, ordenen que se registren en el regisiro mercantil,

Libro XX. De los contratos de fiducia mercantil. Se inscribiran en este Libro:
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- La cancelacion y/o terminacién de los confratos de fiducia mercantil que se hubieran inscrito en el Regisiro
Mercantil,

Libro XXi. De la rapresentacion legal de las sucursales del Banco de la RepGblica. Se inscribiran en este
Libro; '

Industria y Comercio 002
» SUPERINTENDERCIA

- El acto o acuerdo en que conste fa desighaci6n, remocion o revocacion del representante legal.

- El acto que afecte o modifique la representacio ades.

Libro XXI.. Del Registro de persos ctividades de vendedores de

juegos de suerte y azar. Se jns

Los actos y docu .
insctipcion, de la g
mencionar:

arcantil, entre los que se pusden

- El document

- El documente : ' ores (cuerpos colegiados) o revisores
fiscales; :

:

- La ceriificacion del revisor fiséaly/o contador pithlico sobre

- Todo acto en virtud del cual se confiera, modifique o revoqu
negocios, incapacidades e inhabilidades, incluyendo ef usufructis

- Ladireccion de la pagina web y sitios de Intemet, respecto de personas naturales, conforme a lo dispuesto en ef
erticulo 91 de la Ley 633 de 2000, para cuyo efecto bastard que el interesado, su representante ¢ apoderado
informe por escrilo a la respectiva Camara de Comercio la refarida direccién;

- Los libros de registro de socios o accionistas y los de actas de asamblea y juntas de socios: y

2y MIMCOMERTID
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- El cambio de los datos del formulario (mutaciones);

- La providencia que decreta el inicio del proceso de reorganizacion, asi como e! aviso que informa su expedicion.

- La providencia que confirma el acuerdo de reorganizacion o acﬁudlcaclon con la parte pertinente del acta que
contiene el acuerdo;

- La providencia que valida un acuerdo exirajudici

- La providencia que decrefa la tel
- El auto y aviso informath ici s, de liquidacion judicial;
- £l auto que dispo

- El auto que da i in i iZg i ial), asf como el aviso que informa
sobre el inicio g
cuando esta ¢ icula de ia sociedad controlada.

Las demds 3 feguian los procesos de rearganizacion e

insolvencia,

21.9.1. Enge &n el libro que por su nat rresponda, todos los demés actos respecto
de los cuales’t cion en el respectivo regis

2.1.9.2 Resp de comercio

Una vez efectuada los libros sometidos a dick retario de la Gmara de Comercio
insertara una con :

- Camara de Comercio;

- Nombre de la persona a quieiis

- Fecha, nimero de inscripcion y libro en el cual se efactusd; :

- Nombre def libro ¢ usc al que se destina; y

- Cadigo del libro y niimero de hojas Gtiles de que esta compuesto,

Las Cémaras de Comercio deberan autenticar las hojas (tiles de fos |Ihl‘OS mediante un seilo de seguridad impuesto
en cada una de ellas. '

ORI R
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Para efactos de inscripcion de nuevos fibros (fisicos o electronices) serd necesario acreditar ante la respectiva
Camara de Comercio que a los existentss les fattan pocos folios por u:tilizar, o que deben ser sustituidos por causas
ajenas a su propietario, mediante la presentacion de! propio libro o def certificado del revisor fiscal, cuando exista

el cargo o, en su defecto del contador pliblico.

Industria y Comercio 402
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2.1.9.2.1. Registro de libros de comercio en medio electrénicos

Teniendo en cuenta que la ley facuitt a los comerciantes

ra llevar los libros de comercio en medios electrénicos,

FdEsus servicios virtuales, en los términes y
condiciones sefialados en las no el registro de estos libros, para
lo cual deberan habilitar en sus i

su disponibilidad y facil aceBk

“Lorereio en medios

Las Camaras de Cg o
simultanea de un mismo libro,

electrénicos y es!
en mediios electy

Las Camara
obstante, co
requisitos pre

ismos de firma digital o elactronica, no
tos siempre y cuando cumplan con los

El sewvicio de kdisponible para las entidades sin &nimo de

lucro inscri ndiciones de las sociedades comerciales,
de acuerdo co _

21922, Pro . ocimercio registrables en medios
efectrénicos

De conformidad con lo &5 : 3 registrables,
en medios electrénicos, de ici _ JERCIo.goteSpondiente a su
demicilio, indicando una dirscclli de correo electdnico a la =i iones efectuadas -

Una vez recibida la solicitud de inscripcion de los libros regis i ite del interesado, la Cémara de
Comercio correspondiente deberd efectuar una inscripeion por cada uno de los libros en el Libro respectivo del
registro de que se trate, debiendo devolver al solicitants el archivo electénico al comeo elecirdnico que tenga
reportado el comerciante o inscrito. Para ello, fa Camara de Comercio debera firmarle digital ¢ electronicamente,
dejando constancia elecirdnica de Ia fecha y la hora en que fue enviado o remitido el archivo, por cualquier medio
tecnolbgico disponible, '

® RN omsmo
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Y B raz Eoweap. Enucacion
De coniormidad con lo establecido en las normas que rigen ia materia, la constancia electronica expedida por la
Cémara de Comercio correspondiente, debera tener la siguiente informacién:

- Camara de Comercio receptora;
- Fecha de presentacién del libro para registro;
- Fecha de inscripcion;

- Nomero de inscripeion;

- ldentificacion del comerciante

- Nombrs del libro, y;

- Uso al que se destj

Asuvez,sialaf Jlicitd de inscripei i os eiectronicos, el libre fisico que
[o antecede po - las de acuerdo con lo previsto en las
nomas que ri

21.923.C

Efectuada la

o inserito tend
en donde con?
achuaren com

e actas de juntas de socip:
ala Camara de Comergio,
0 6rgano, los cuaies debe
tario de la reunién.

ghistas en medios electronicos, el comerciante
INin de un (1) afio, los archivos electronicos
dos digital o electronicamente por quienes

ecﬂﬁnico contentivo del a
presentante legal, preside

La solicitud de a
digital o electrbnica

espondiente, deberd estar suserita

€ 50¢Cios 0 accionistas en:
: Comereio, por el término d
dos digital 0 elecirdnicames

Efectuada la inscripcion :
derecho a remitir a la Camara
libro, los cuales deberan ser fir

Finscrito tendréa
destinados a ase

Es responsabilidad de cada comerciante Iz provision de las firt
necesarias.

cas y, estampas cronologicas

Una vez recibidos los archivos electronicos, la Gamara de Comercio correspondiente, debera devolver al salicitante
el archivo electrdnico al cormeo electronico que tenga reportado ¢l comerciante o inscrito. Para elio, ia Camara de
Comercio debera firmarlo digital o electronicaments, dejando constancia elgctronica de la fecha Y la hora en que
fue enviado ¢ remitide el archivo por cualguier medio tecnologico disponibie.

iy MINCOMEREID-
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Aunado a lo anterior, la Camara de Comercio correspondients, |e informara al comerclante a mscr:to la fecha limite
para el envio de archrvos electrénicos destinados al libro.

Industria y Comercio 402
SUPERINTENBENCIA

2.1.9.2.4. Procedimiento para efectuar ef registro de actuaciones sujetas a registro que consten en libros
efectronicos

Las Camaras de Comercio deberén informar a los comerciantes e inscritos que soliciten Ia inseripcion de libros de
comercic en medios electronicos, que cuando se trate de actas de junta de socios o de asamblea general de
accionistas que contengan decisiones ] ¢ adicional a su asiento en el respectivo
libro efectronico debe solicitar expn ante la correspondiente Camara.

El comerciante o inscrito nie, previa 'veriﬁcacitin

de kos requisitos de le

2.1.8.2.5, Servici

Las Camaras n platalormas electrdnicas o sistemas
de informacioe gistrar sus anotaciones, solicitar y registrar
enmendadu conocimiento de la Superintendencia de
Industia y G pm-stamén del mismo.

la materia.

de a recepcion y nlrt $ que lo conforman y los in

2411, Lista de perito

Fara gfactos de io dispuesto en el articulo 231 de Ia Ley ~omercio mantendran
actuglizada una lista de peritos. 3

Cuando se presente soficitud de avalGo de acciones, cuotas o partes de interés, las Camaras de Comercio
designarén al{os) perito(s) para cada caso en particular, mediante sortes, dentro de los tres (3) dias hébiles a la
solicitud. :

2.2. Registro de entidades sin animo de lucro, de veedurias, sector solldano, apoderados de entidades
extranjeras privadas

@ KSR P onemo
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2.2.1. Aspecios generales

La inscripcion y los certificados de los actos, libros y documentos de estas entidades, se efectuara en los mismos
términos y condiciones y pagando los mismos derechos previstos para el Registro Mercantil. Por lo anterior, debe
entenderse que lag nomnas registrales generales de las sociedades se aplican al registro de las entidades sin animo
de lucro, entre las que se pusde mencionar el articulo 189 del Cédigo de Comercio, que determina el valor de
prueba suficiente que se le otorga a las actas cuando cumplen los requisitos que la misma norma determina.

i

Por norma genaral, no sera procedents especiales previstas en el Codiga de

Comercio para las sociedades, ya.g8

Para renovar
Empresarial y idp en i 1.7, en lo que sea compatible.

£

2.2.1.2. Prus
22.1.21. Enf

La existencia %de lucro de que trata el articulo 40 y 143
i

del Decreto 2 amara de Comercio del domicilio principal
en los mismos § aa tompatible
En los certificados™

frata de una entidad ¢ ‘

V7
Cuando se soliciten cerii
Solidario insctitos con anteriorié
del documento que entregé la en
solicitada por el usuarip,

tidad que ejercs vigifancia i jgtie conste la informacion

2.21.2.2, Veedurias ciudadanas.

En relacion con las Veedurias Ciudadanas y Redes de Veedurias Ciudadanas, las Camaras de Comercio expediran
certificados de acuerdo con sus normas especiales, salvo, que se constitiyan como tna enfidad de las que frata el
Decreto 2150 de 1995, evento en el cual cartificaran sobre los actos ¥ documentos inscritos como se prevé parael
registro de entidades sin animo de lucro. Las veedurrias deben renovar anualmente sU registro en las Camaras de
Comercio.

® SR orsma
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2.2.1.2.3. Apoderados judiciales de entidades extranjeras de tlergcho privado sin animo de lucro
Las Camaras de Comercio en estos casos cerfificaran la siguiente informacién:

El nombre de la entidad extranjera y su domicilio, nombre y documento de idenfificacion del apoderado y las
facultades asignadas. . ' _

fos inscritos en e! Ministerio del Interior,

Cuando se soliciten certificados especialg |
: en su oportunidad cuando se

las Camaras de Comercio expedi
hizo el traslado del registro.

o

Sstatutos de las entidades sin Animo
dente la inscripcién del nombramiento

de ircro de g
de personas antes legales, administradores y revisores
fiscales, v.g

2.21.4. Inte

Las Camarasy
de la informac)

roperabilidad que permitan el suministro eficaz
Ici sobre estas entidades.

| sector de la economia solidaria, que
aras de Comercio y la entidad

2.2.2.1. Libros necesarlos del -r@gistro de entidades sin

Libro 1. De las personas juridicas sin &nimo de lucro.
Documentos que deben inscribirse:

- Bl certificado de existencia y representacion legal expedido por la enlidad competsnte para efectos del registro de
las personas juridicas actuaimente reconocidas. '

- La escritura plblica, documento privado o acta de constitucion.
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- Las érdenes de autoridad competente.

- La escritura pibfica o documento privado que contenga los estatutos o las reformas.

- El acta o documehlo en que conste la designacion, reeleccion o remocion de los representantes legales,
adminisiradores (cuerpos colegiados) o ravisores fiscales.

- £l documento de renuncia de los representa
juntas directivas o revisores fiscales

istradores {cuerpos colegiados), miembros de

- La disolucién y/o la aprobaci

- Los actos administrati

A5 personas juridicas a
gue se refiere el pres B

- Las providencia i e Scviles relacionados con derechos
- Cuya mutacion & ] 3 i

cesos de reorganizacion, adjudicacion y
resamente en los articulos 1y 2 de la Ley

- Las provide
liquidacion j
1416 de 200
- La direcciori
para cuyo e

esto en el articulo 91 de la Ley 633 de 2000,
erado informe por escrito a la respectiva

Camara de C§

- Ei cambio de registro (mutaciones)

- Los poderes en [ bra, modifiqu : areial o general de fos bienes o
negocios de la e d

- El documento por meciioig
situacion de control respecto

5 vinculados;

-El documento por medio del cual se haga constar ia config ' pos empresariales;

- El acto administrativo por madic del cual se declars la existenc situacion de control ¢ de grupo empresarial.

- El acto administrativo mediante el cual se habilita a una empresa para prestar el Servicio Pablice de Transporte
Temestre Autemotor en la Modalidad de Carga.

Todos los demas actos respecto de los cuales la ley exija su inscripcion en el Registro de Entidades Sin Animo de
l.ucro, .
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Libro II. De los Llibros de las entidades sin &nimo de lucro

- Los libros de registro de asociados, de actas del méximo érgano social y demés libros respecto de los cuales la
ley establezca esta formalidad.

2.2.2.2, Procedimiento para hacer el registro

2.2.2.2.1. Del control de legalidad en [a p.da las entidades sin animo de lucro

del articulo 40 del Decreto 2150 d

orcio se abstendran de
de que trata el

ales previstos en el articulo 40 del

no contenga toda la info : gida en fa ley.

y Asociaciones no se dele

se establezca que su du

se establezca un patrimd

6. Cuando enel forilat
econdmica, direccion:
la entidad sin animo dédluct

no se relacionen por lo me
correo electrbnico, entida nancieros de

7. Cuando & hacer control de Homonimia, se encuentre in
del sector sclidario) con el mismo nombre de la que
diferenciador para efectos del control de homonimia.

8. Cuando tengan como objeto principal aiguna de las actividades que estén exceptuadas de este regisfro en las
Cérmnaras de Comercio. (Por gjemplo la actividad de educacion formal 0 no formal)

2.2.2.2.2. Control e legalidad en las inscripciones de las entidades sin dnimo de lucro del articulo 40 del
Decreto 2150 de 1995

@ R orsmo
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Para las inscripeiones del nombramiento de ks !epresentantes legales, administradores (cuerpos colegiados),
revisores fiscales, reformas, disolucion y aprobacion de la cuenta final de liquidacion de las Corporaciones,
Asociaciones y Fundacionss, las Camaras de Comercio, deberan observar lo siguiente:

Industria y Comereio £0 2
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- Adicional a lo establecido en el numeral 1.11 de la presente Circular, las Camaras de Comercio deberén
abstenerse de efectuar la inscripcién cuando no se hayan observado las prescripciones previstas en sus estatutos,
relativas a drgano competente, convocatoria, quérum y mayorias o cuando el acta no cumpla con lo previsto en el
articulo 189 del Cédigo de Comercio o la norma que lo modi

- 8i en los estatutos de fa entida
convocatoria, guérum y mayQ
No estuviere presente o reg
asociacion que, confogd
mayoria de los vofogid
previstos en &l artj

engan voto deliberativ
presentes o represe
digo de Comercio o la ng

61 da las decisionas, no ser4 procedente
aues comerciales, ya que no existe norma
que remita a dicha preceptiva ni permita su

- Cuando los
acudiralo
aplicable a fa
integracidn ni

2.2.3. Regls
2.2.3.1. Libro
Libro [1l. Regis

- El certificado de e:
Ias persanas juridicas =

- Las drdenes de autoridad competente,
- La escritura piiblica o documento privade gue contenga las

- El acla o acuerdo en que conste la désignacién, reeleccion ¢ remocion de los representantes legales,
administradores {cuerpos colegiados) o revisores fiscales,

- El documento de renuncia de los representantes legales, administradores (cuerpos coiegiados), o revisores
fiscales. -

- La disolucién y/o la aprobacién de la cuenta final de liquidacion.

@ MiHCH
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- Las providencias y los actos y documentos proferidos. dentro de los procesos de reorganizacion, adjudicacién y
liquidacién judicial de las entidades sin animo de lucro no excluidas expresamente en los articuios 1y 2 de la Ley
1116 de 2006. ' :

- La direccion ce la pagina web y sitios de internet, conforme a lo dispuesto en el articulo 91 de la Ley 633 de 2000, |
para cuyo efecto bastara que el interesado, su representante o apederado informe por escrito & la respectiva
Cémara de Comercio la referida direccién.

del registro {mutaciones).

- El cambio de los dafos de! formulario de ins

- El acto administrativo mediante o Servicio Pibtico de Transporte

ales la ley exija su in:

2.2.3.2. Procadimi el registro

Las Camaras iran todas las
independientery
del Decreto 1&

referidas en

iwiel Decreto 2150 de 1995y 2.2.2.40.1.3.
dyan, cumpliendo con las prescripciones

22.3.21 Dol d en la inscripcion de ia:

del sector s

En las entidad

rio, adicional a Io estable elnumeral 1.11 de la presente Circutar, fas

Camaras de ran de inscribir el documer itucion cuando:

- Tales document n su totalidad los requisito el articulo 40 del Decretn 2150
de 1995, g

- No se establezca que |2 es indefinida.

- No haya designacion de! re\%br fiseal, excepto en los ca £ na que establezca o
contrario.

- Enlas pre-cooperativas, ro se establezca una vigencia de ¢inco (5) afios, prorrogabies como lo ordenan las

nomas que regulan este tema.

- Alhacer control de homonimia en los registros mercantil, de entidades sin 4nimo de lucro y del sector solidario,
e encuentre inscrita obra con el mismo nombre de la Que se quiere inscribir, mientras no se cancelen estos
registros. El tipo de la entidad no sirve como diferenciador para efactos del control de homonimia.

Sy MINCOMERCH
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- No se adjunte el certificado de acreditacion en educacion solidaria expedide por fa autoridad competents.

- En el formulario RUES no se relacionen por io menos el nombre y clase de entidad, codigos de a(-;ﬁvidad,
direccion, teléfono, comeo electronico, entidad que ejerce vigilancia y control y datos financieros de la entidad del

sector solidario.

- No se adjunte la autorizacion previa de la autoridad competente, cuando la nueva entidad maneje, aproveche o
invierta recursos de asociados o tercercs o que desarplle alun ag’:ﬂvidad que asi lo requiera, salvo que exlsta
nomma expresa en contrano. i

- El certificado especial no confergs

- No se adjunte la cons!
las normas especia

22322 Del ¢ gl - o0 de los representantes legales,
administrade \ isores : dades sin &nimo de lucro del sector

sofidario,

T
- En las enti idario, adicional & Io estabit | numeral 1.11 de la presente Circular, las
Cémaras de | stenerse de inscribir el dock ediants el cual se apruebe el nombramiento
de represe revisores fiscales, cuando no se hayan
observado res en sus estatutos que las regulan relativas
a drgano co se debera dejar constancia de dichos
presupuestos g
- Si en os esta
representantes legalé

abstendran de inscribir
prescripciones previstas eftlass
competente, convocatoria, quoEE y mayortas, para lo cual s
la respectiva acta, la cual debe ﬁwntrarse debidamente fir

US presupuestos en

2.2.3.2.3. Del control de legalidad en Ia inscripcién de reforg Efp ¥ aprobacion de la cuenta fing!
de liquidacion de las entidades sin animo de lucro def sector solidario
- Enlas entidades sin animo de lucro del sector sofidario, adicional alo establecido en el numerat 1.11 de | presente
Circular, las Camaras de Comercio deberén abstenerse de inscribir el documento mediante el cual se apruebe una
referma estatutaria, la disolucion y/o la aprobacién de la cusnta final de liquidacidn cuando: a) En la reunion en fa
que se adopten tales decisiones no se encuentre presente o representado el quorum deliberatorio previsto en los
estalutos o en sus leyes especiales para tal efcto, b) Cusndo en los documentos de transformacion, fusion,

3 MINCOMERCID
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conversion, escision y cesion de activos, pasivos y contratos, de estas entidades no se adjunte Ia autorizacion
previa del organismo encargado de su vigilancia y control, y c) cuando el acta no cumpla con los requisitos que

exigen sus leyes espaciales.

Industria y Comercio )
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o

- En los Fondos de Empleados, adicional a lo establecido en el numeral 1.1 de la presente Circular, las Camaras
de Comercio deberan abstenerse de inscribir el documento mediante ef cual se apruebe una reforma estatutaria, la
disolucion y/o la aprobacion de la cuenta final de liquidacion, cuando a} £n (a reunién en la que se adopte ka decision
no se cumpla con la convocatoria y/o s quorum deliberatorio previsto en los estatutos o en sus leyes especiales, o
b} cuando ef acta no cumpla con los requi ciales que rigen esta materia.

2.2.4. Registro de vesdurias

- 2.24.1, Libro necesarit
Libro IV. De las

- Decumento

- Documento |
veeduria o red de veeduri

cuales [a ley exija su ins

cion

udadanas y de las redes de veadurias

2.2.4.2.1. Del co
: arias, profesionales, juveniles,

ciudadanas, g
sindicales, henéfic:

previstos en e}
ando se constituya -

 las normas que la comp
bajo la naturaleza juridica de una entidad sin &nimo de |4
disposiciones legales sobre [a materia. i

2.24.3. Traslado de Registros

2.2.4.3.1. Integracion & incorporacion de las operaciones del registro piiblico de veedurias ciudadanas al
registro Unico empresarial y social {RUES) '
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Para efectos de integrar las operaciones del Registro Pablicc do Veedurias Ciudadanas al Registro Unico
Empresarial y Sccial (RUES), las personerias municipales y distrita_les y las autoridades indigenas ;es,r_aecto de -l‘fls
veedurias y Redes de Vesdurias inscritas en estas entidades, deberan remitr al RUES la informacién

comespondiente para lo cual se tendran en cuenta los siguientes aspecios:

224.3.2, Especiflcaciones técnicas para el reporte de informacion

- Envio de Informagién

El envic de la informacion de Ia
distritales o autoridades indigge
Confaderacion Colombia
que rige el Registro {J

- Aspectos para €
1. Nombre _F

Cada person " EOEE EiaeRaci oo nformar el nombre de Ia veeduria o Red de

Veedurias.

2. Datos obl

Cada personet garantizar el envio de los siguientes datos
minimos obliga de inscripcién, nombre e identificacion
de los integrant al y objeto de Ia vigilancia.

3. Estructura del rej

Hace referencia 2 la forie o
diligenciamiento en un formato¥itual de captura de datos qu o °enJdiiagina web del RUES.
La adopcion de este proceso le pemitira a las personerias :
capturar y enviar la informacion de las veedurias,

4. Medio utilizado para el envio ds la informacién

La remision de la informacion de las veadurias ¥ Redes de Veedurias ai RUES deberé realizarse a través de
Internet. Para el efecto, Confecamaras habilitzra el acceso ala pégina? wab del RUES, a la cual podran conectarse
las autoridades indigenas y las personerias municipales y distritales para diligenciar y enviar el reporte
correspondiente, para tal fin estas entidades deberan poder acceder a las conexiones ¥ navegadores en Internet
de mayor uso en ¢l pais.

@ MR momo
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5. Seguridad 802

Confecamaras establecera los mecanismos de seguridad para ia recepcion de la informacion, teniendo en_cuenta
los avances tecnoldgicos existentes que hay para ello. Se podran utilizar algoritmos para encriptar la informacion,
protocolos para transferencia sequra de datos ufilizando confrasefias seguras, certificados de firmas digitales y
fimas electrdnicas, esta (ltima segan lo establecida por el Decreto 2364 del 2012, o cualquier otro método que a
juicio de esta entidad sea fan confiable coma apropiado para estos efectos. Para la implementacion de los
procedimientos descritos en este numeral.g :

2.2.4.3.3. Proceso de autori as. municipales y distritales

en ¢l aplicativo web,

Las autoridades indige =
medios elecironicot

por &l personerg
acrediten tal c
requiere firmaz

R =%
la informacién del anexo
lesta ala direccion de corf

umentos adjuntos, incluira en el RUES los
Gico refacionada en &l anexo, indicando el

Confecama
datos def an

nombre de ontrasefia asignada y ias § ignes para ¢l reporte de la informacién. Esta
respuesta de d& haber recibido la solicitud.
22434 Reve

Cuando ala persors
de funcicnes o por

motive que implique [a igiersonero o
na debera hacer Hegar a
iso de acceso al RUES o edurfas ha sido

Si las funciones de reporte son asignadas o trasladadas a ; : s) de la (s) autorizada (s)
inicialmente, deberéa seguirse el procedimiento establecido en ¢ N el purito *Proceso de autorizacion
de las autoridades indigenas y las personerias municipales y dishitale§ &n el aplicativo web”,

2.2.4,3.5. Constancia de la informacidn recibida

Como constancia de la remisién de la informacion relacionada con las veedurias y Redes de Veedurias por parte
de las autoridades indigenas y personerias, Confecamaras a través dal Registro Unico Empresarial -RUES-,

enviara la constancia de recibo de la misma, al correo elecirénico infonnédo en [a_"Salicitud de uso de medios
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electrdnicos para el reporte de fa informacion de veedurias y Redes de Veedurias™ a la persona designada de

reportar esta informacion.
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De todas formas, el mecanismo implemertado por Confecamaras & fravés del RUES para sl repore de las
veedurias, debe permitirle a la persona designada realizar la consulta historica de todos los reportes realizados

previamente.

2.2.4.3.6, Formato utilizado para el envio de la informacion

lece el proceso de captura de

Para el envio de la informacion dey
) informacion de veedurias y

Redes de Veedurias.

2.2.4.3.7. Reporte

ado, podra visualizar las veedurias y
que se encuentren vigentes.

tUna vez el infe

eliminar,

macion de una nueva ves d de Veedurias.

|

edicion de las veed od do Veedurias debera presenter los

- Nimero de ins.crip
- Nit {Opcional)

- Nombre de la Veeduria o Red d& Veedurias (Obligatorio)
- Objeto de fa vigilancia (Obligatorio)

- Direccion y Municipio de la Veeduria o Red de Veedurias (Obligatoria)

-Nivel territorial (Obligatorio)

- Teléfono fijo yio celular de la Veeduria o Red de Veedurias {Obligaterio)
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- Fax (Opcional)
- Correo electronico de la Veeduria o Red de Veedurias (Obligatorio)

- Fecha de constitucion o de creacion de la veeduria o Red de Vesdurias (Formato AAAMMDD) (obligatorio)

- Fecha ds vigencia o duracion (Formato AAAMMDD) (Obiigatorio)

- Nombre(s)/apellido(s) y documento de identif s} legal(es) de la Vesduria o Red de _
Veedurias (Obligatorio)

- Nombreqs)/apeflido{s)

{Obligatorio)

Los datos de fa ] i ites de modificacion enviados
virtualmente por ;

2.24.39. Ma

La piataforms iralizada de fodas las veedurias y Red de
Veadurias ing Bs personerias y autoridades indigenas, que
sea de fach

La informacio nﬁferé verificada por Confecdmaras, Por lo
tanto, las contriwg @ la informacién remitida. onerias o autoridades indigenas deberan
surtirse ante la p “_ dad indigena correspondie 1 debatirse ante Confecamaras ni ante
las Camaras de C :

Confecamaras debera £ en ef RUES Ja informacié ¥ garantizar

3U permanencia en el iem

Cuando la personeria o autnri%d indigena determing que ' na veeduria o Red de

Veedurias reporiada con anterioridad, debera reportar una
i

Las correcciones o modificaciones que realicen las personetias ¢ autoridades indigenas seran responsabilidad

directa de las parsonerias o autoridades indigenas. '

Para efectos del reporte de veedurias o Red de Veedurias, Confecamaras debera prestar el servicio dentro de!
misme horario de atencion al publico previsto para ef RUES, :

2.2.5. Registro de apoderados judiciales de entidades extranjeras de derecho privado sin &nimo de luero

MINCOMERCI)
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22.5.1. Libro necesanio para el registro de apoderados judlcl;les de entidades extranjeras de derecho
- privado sin animo de lucro

Libro V. Registro de apoderados judlciales de entidades extranjeras de derecho privado sin dnlmo de lucro.
Se inscribiran en este libro:

- Ei certificado especial expedido por ef Ministerio del interigr,

con facuitades para representar

- La escritura publica en la que se praf
' negocios permanentes en

Colombia.

2 Jos apoderados con

i

- La escritura publlca & C
Y ONG que establezcan

rides otorgadas a los apoderados.

este Libro,

on jurisdiccién en el lugar de domicilio de _
iro se efectuara en la Camara de Comercio

que tenga juri lizaron los documentos de ios apoderados
judiciales de la4 de_ucro.

2.2.5.3. Del cont ales de las Entidades Extranjeras
de Derecho Privad

Adicional a lo establec:ldo el . , an abskenerse

de inscribir los documentos anh
- En la gscritura pablica presentada no se protocoficen los d i
- No pueda establecer su competencia territorial.

- El apoderado ne tenga facultades para representar judicialments a la persona juridica.

En ningin caso las Camaras de Comercio tendran facultad para realizar control de legalidad sobre ia adecuacion
del contenido de fos documentos a las normas sustantivas que los reguian.

@ MIN ERCIO
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CAPITULO TERCERO RECURSOS ADMINISTRATIVOS

3.1. Gportunidad para la interposicion de recursos

Los recursos contra el acto administrativo podrén interponerse dentro de los diez (10} dias habiles siguientes a la
fecha en que se efectud la anotacion en el registro respectivo ¥ también pueden inferponerse contra las
devolucicnes de las solicitudes de registro.

Transcurridos los términos, sin que se procedentss, €l acto adminisirativo
quedara en fime. ;

3.2, Aspectos important

Los recursos admini
Comercio receptor
sU resolucion

ra de Comercio responsable de

Las Camaras 0 de interponer ios recursos, que pueden
autorizar gue lo cual deben indicar un correo electranico,
salvo que enj 8 fos registros piblicos.

Para definir
verificar que
que actlia, sa

recursc es “interesado”,
acredite el interés que Is

de registros publicos repo

ras de Comercio estan en la obligacién de

Cuando se pres
procadibilidad y
rechaza.

apelacian ante la Camar
m:mstratlvo debe decidir sl i dencia para su trémite osilo

En la Resolucion que res
recurso(s) y la oportunidad pars

recurso y &l momento
terponerio(s).

e si procede(n)

Confra la resolucion que resuelva un recurso de reposicion yigs eCcLUTSo alguno.

Las Camaras de Comercio, una vez reciban iz resolucion de la Superintendencia de Industria y Comercio en la que
resuelve el recurso de apelacion, si se refiere a una inscripcion, procederan de inmediato a inscribiria y actuaran
de conformidad con la decisién del superior.,

3.3. Negativa y rechazo de los recursas administrativos

3.3.1. Las Camaras de Comercio deben neger los recursos administrativos por improcedentes cuando:

e —.
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- Se interponen confra un acto de efecucidn o tramite (por ejemplo, érdenes de autoridad competente y
desistimientos.} :

- La Camara de Comercio no es competents.
3.3.2. Las Camaras de Comercio sdlo pueden rechazar los recursos administrativos cuando:

- No lo interponga el interesado o su repf; nie constituido;

X

- No los interpongan dentro

- No se sustenten con g
- No se indique el
-.

EFdia en que se recibi6 el recurso y, si
¢ 4 su interposicion y en este evento no
1so.

El acto adminis_ :
justificadamenty
se suspende

3.4, Certific

Las Camara aree o rechazarse, el dia en que se recibié Y, si
Justificadamerge ji6:6 ensilo del acto recurrido maximo al dia habil
siguiente a su

Tan pronto se re i
certificara los dato o i6 iGig ; ite [a apefacion.

Una vez resueitos definitiggimete los recursos administrativs
inseribir la respectiva :cuando se refiera a una ing
necesita que le certifiquen los e
historico.

slirsos. Si alguien
icitar un certificado

3.5. Publicidad del recurso

Una vez interpuestos los recursos de reposicion o de apelacion contra los actos registrales, sino se vana nagar o
a rechazar, las Cémaras de Comercio, ademas de la ceriificacion: del efecto suspensivo del acto recurrido,
comunicaran & los interesados tal actuacién a la direccion de nefificacion judicial reportada a la Camara de

@ W5 mswo
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Comercio y ese mismo dia archivaran copia del recurso interpuesto en el expediente de fa sociedad o persona
natural afectada con el recurso, de manera que cualquier inter:gsado pueda acceder a esta informacién.

Adicionalmente, la Camara de Comercio informara de la presentacion del recurso mediante la pu'blicacic')n en
cualquier medio electronico de que disponga.

3.6. Notiflcaclén de Ia decision del recurso

Cuando ia decision del recurso de reposici ¥O impugnado, y procede el tramita de!
En caso de que la decision del
s terminos previstos en &

pediante aviso)

ente a un acto registral, y si fuere
ra remitir el expedients dei recurso a
es Administrativos-, debidamente foliados
Entidad y hastz la iima hoja, en el orden

3i0 el recurso de
glacion, la Cag

enla parte su
que a contin

8 la Superintendencia de
a, con la indicacion de fos:

- Estatutos de la persona juridica inscritos en la respectiva Camara de Comercio y vigentes al momento de Ia
adopcion de la decision materia de registro.

- Certificado de existencia y representacion legal o de matricula mercanil, donde conste la anotacién registral del
acto impugnado, si ¢! recurso es contra una inscripcion.

2} MINCOMERTID
® INDUSZRIA ¥ TURISMO




- TODOSPORUN
NUEVO PAIS

ll FAZ. EQUIOAD EDUCACION

- Constancia de la publicacion de la solicitud de inscripcion registral, efectuada por la Camara de Comercio.

Industria y Comercio |
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- Constancia del traslado def recurso a los interesadgs.
- Escritos de respuesta de los inferesados al fraslado de los recursos.

- La remision del recurso de apelacién por parte de la Camara de Comercio a la Superintendencia de Industria y
Comercio, debera ser realizada dentro de los tres (3 dias habiles siguientes a aquel en que se expida la respectiva
Resolucién por correo fisico ¢ elechémc e

3.8. Racurso de queja

Cuandoc se rechace el

‘Superintendencia de
Industria y Come A

Cuando se intg g ; ) ' adustria y Comercio, contra un acto
administrativo gé ICi i teeite Camara de Comercio respectiva,

uperintendencia de industria y Comercio
Comercio respectiva, la cual procedera de

CAPITULQ

41. Libros de

Para efectos del Re
Proponentes”, en g

- El formulario RUES me cual la persona natural |

Proponentes.

- Elformulario RUES a través del cual, el proponente renue r Unico de Proponsntas.
- El formulario RUES contentivo de la actualizacion de jos datos n 6l Registro Unico de Proponentes.

- El formulario RUES mediante el cual la persona naturai o jurldica cancele su inscripcion en el Registro Unico de
Proponentes.

- Ef formutario RUES mediante €l cual fa persena natural ¢ juridica cambia su demicilio.

- El acto administrativo o la providencia judicial debidamente gjecutoriados, mediante los cuales se modifique la
clasificacion o los requisitos habilitantes def proponente. :
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- Bl acto administrative debidamente ejecutoriado, en que se ordene la nnceiacwn del Reglstm Unico de
Proponentes.
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- El acto administrativo o la providencia judicial debidamente ejecutoriados, mediante los cuales se aclare,
modifique, adicione o revoque parcial o totalmente la inseripeion contenida en el Registro Unico de Proponentes.

- El acto administrative o Ia providencia judicial debidamente ejecutonados mediante los cuales se inhabilite al
proponente.

- Los formatos en los cuales las enti

informacion concemiente a contratos

- Los demés actos que
4.2, Procedimienta
4.2.1. Instruccion

- Los formulari Famaras de Comengio,

bera ser suministrado grafuitamente junto
r & los proponentes, ef diligenciamiento de
para que puedan realizar cualquiera de los

Un ejemplar d
con el mismo. ;
los formularios
ramites enunc

.Camaras de Comercio pod
vifuales y Ia informacion
nterior. :

s de la Confederacion Col
r para las certificaciones qjj
, los cuales, estaran a d
Y en [os portales ds la

) db.Camaras de Comercio ~Comecémaras-
0 debe anexar a |2 solicitud de registro
roponentes en e! Portal del Registro
ig,..Si 0 SU LSO NO &3

anteel Registfo U
Unico Empresarial
obligatorio.

de Comercio los

- Al momento de ser presen
radicar&n con la indicacion de la

hformulario y los document
apra y la fecha de recepcion.

- Los proponentes personas juridicas nacionales o extra njeras
simple de Ios estados financiercs, sin que se requiera autenticaci
por el Revisor Fiscal, Contador o Auditor, segiin el caso y Ia certif

el formulario RUES, copia
gamente auditados con sus notas,
Ja cuentas principales.

- Constancia del registro

Una vez efectuada ia inscripcion, el secretario o quién haga sus veces insertara una constancia en el formulario
que contendra los siguientes datos:

- Gamara de Comercio comespondiente;

: [INCOMERTIE
@ N im0




Industria y Comercio 0o o

SUPERINTENDENCIA i

j PAZ EQUIDAD EDVCACION

- Fecha de inscripcion;
- Nlimero de inscripeion en el libro respectivo

- Noficia de la inscripcion, renovacion, actualizacion, (aclaracion o modificacién yio revocatoria, que sean el
resultado de un recurso de reposicion, de una impugnacion o de una orden de autoridad compefente) o cancelacion

segiin él caso.

La constancia a insertar en el formulario podra ser realizada en forma digitel haciendo uso de medios slectronicos _
si asi lo estima conveniente y si se dispone deloSics 5igos atecuados para llevar a cabo en forma
segura esta actividad. :

Todos ios actos y en gene

publicarse en el RUES, i
directa o de las impu

pronunciamientos q alicitudes de revocatoria
cesacion de efectos.

1 acada proponente p
endera al nlimerg:

iy

Las Camaras de §
{nico a nivel nag

Enelcaso d
de Comercio

expediente en el cual s

nscripeién, renovacion, ack
istro.

documentos
sean objsio d

U inscripeion ante cuaiqui
icilio principal. En este

fnaras de Comercio de los
no implica la aceptacion de ro de la actuacion del pi
verfficacion documental que sobfe el particuiar se haga co
informacion del formufario de los requisitos habilitantes y
diligenciamiento y que se aliegue la documentacion. compi

disposiciones legales vigentes sobre la materia. '

La Camara de Comercio verificara la comrecta aplicacion de los criterios establecidos eh las normas vigentes para
€l Registro Unico de Proponentes para la verificagién de los requisitos habilitantes de los proponentes constatando
que la informacién suministrada, provenga de los documentos aportados por el interesado.

. MINCOMERTIC
@' THBUSTRIA ¥ TURISMO




ODOSPORUN
PAZ EQUIDAD. EDUCACTON

La inscripcion en el Registro Unico de Proponentes no implica la inseripcién en el Registro Mercantil, ni en e!
Registro de Entidades sin Animo de Lucro ni en los demas registros pibiicos administrados por las Camaras de _

Comercio. '
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Las Camaras de Comercio conservaran los documentos de soporte de la informacion suministrada por fos
proponentes; en aquelios casos en los que se almacenen de manera digital, se podré prescindir de fos documentos
fisicos y la Gamara podra destruirlos en cuglguier iempo siempre que garantice su reproduccién exacta de acuerdo
con lo estabiecido en las normas archivisticas que expida el Archivo General de la Nacién.

La Cémara de Comercio liquidarad _del registro del formulario de

Los codigos dei Clasiisitior icios, i e s _ocho digitos. En

S aetiEra terminar con
dos ceros “00".

Las Camaras
té acuerdo cqg
tercar nivel delig

fido ol Clasificador de Bienos y Servicios
n Publica -Colombia Compra Eficiente af

Las Camara

ademas de los 6 digitos del Clasfficador de -
Bienes y Se | Formulario de! Registro Unico Empresarial
¥ Social RU s digitos 7 y 8 con valor 0.
Las sociedade ucursal en Colombia pod oy S inscripcion ante cualquier Camara de
Comercio, pero | alizara aquella donde esté io principal de su sucursal.

En este caso, las CaE
de la recepeion, la do

mereio racepforas remitira
i ala Camara competente.

Cuando el proponents actualice la informacién en el Registro MereamtiB egistro de Entidades Sin Animo de
Lucro, que no requiera de la verificacion documental establecida en las nomas que rigen la materia (tales como
cambios de razon social, representantes legales, faculiades y o'tros):, las Camaras de Comarcio actualizaran la
informacion de manera automatica, sin requerir actuacion per parte del proponente. Las demés actualizaciones
deberén realizarse a través del diligenciamiento del formulario ¥ previo pago de los derechos correspondientes.

Er los sitios de atencion al pablice, las Cémaras_de Comercio mantendran a disposicisn de los usuarios un nimero
suficiente de todos Jos documentos ilustrativos necesarios para el difigenciamiento de los formulatios ¥ las tarifas

=k MINCOMERTIC
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actualizadas. La legislacion sobre el Registro Unico de Proponentes estara a disposicion de los usuarios en la
pagina Web de las Camaras de Comercio.
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4.2.2. Funcion de verificacion da las Cdmaras de Comercio

Para adetantar la funcién de verificacion de los requisitos habilitantes dei proporaente, deberan tener en cuenta ko
siguiente:

4.2.2.1. Capacldad Juridica, En los casg
o aquelias inscritas en el Registro deif

las Cémaras de Comercio,ﬂge
Comercio recurriran a la infaga

icas inscritas en el Registro Mercantil

Cuando se trate d ; | _ i _ 5
cualquiera de los : - bl Bbera adjuntar un certificado de

existencia y repy iEneon fecha de expedicion no superior a
dos (2) meses, én e! Registro Unico de Proponentes, ef

cual debera i

- Tipo, niimsi

- Fecha, clase

Cuando Ia autoridad no tenga dentro de sus funciones la de cariificar los estatutos de sus vigiladas, éstos se haran
acompafiar de una ceriificacién expedida por el representante legal en la que se declare que los mismos
corresponden fielmente a los estatutos vigentes de ia persona Juridica,

Cuando la duracion de la entidad no sa encuentre en f certificado d? existencia y representacion legal o en los
estatutos, se debera acreditar con una certificacion expedida por el representante legal del proponents.
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Las personas de derecho piblico que hayan sido creadas mediante Ley o acto administrativo y que no cuenten con
la documentacion sefialada en el presente literal, deberan adjuntar copia del acto administrafivo de creacion y el
documento idonec que acredite el nombramiento, facutiades y limitaciones del representante legal.

Por cada representante legal que tenga la entidad debe aportarse un anexo del formulario donde consten las
facultades y limitaciones de cada uno de sllos.

Las personas naturales deberan adjuntar ceg
personas haturales o juridicas-, de

. Asi mismo, todas log proponentes -
&Unico Tributario RUT, salvo que

ente 0 a través de consorcics, uniones

servicios, m _
temporales y lido participacion o, copias de los cantratos

cuando ef ik

Pars sllo, el
- Certificacion
encuentra eject
salarics minimos:
Servicios a los cualt
los cuales se identifi

2 la experiencia que prete
hal haré use del clasificado

la gravedad de juramento;

La certificacion debe contener la informacidn necesaria del ntrato que el interesado desea acreditar como
experiencia y, provenir del tercero que recibié el servicio.

- Acta de liquidacion del contrato suscrita por el tercero coniratante acompafada de una declaracion expedida par
el proponente, que se entendera hecha bajo la graveded del juramento, en la que certifique que le consta que ia
informacién del acta de liquidacién esta en firme, o, :

F g TODOSPORUN
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- Copia del mnﬁato ejecutado suscrito por las partes en el gue conste |a informacion antes sefialada, junto coq la
declaracion escrita suscrita por el proponente persona naturai 0 el representante legal de la persona juridica
donde conste el valor del contrato a la fecha de terminacion, expresado en salarios minimos mensuales legales
vigentes (SMMLY); los bienes, obras o servicios ejecutados, asi como los codigos de clasificacion con los cuales
se identifican, para lo cual hara uso del clasificador de bienes y servicios en el tercer nivel.

Industria y Comercio 7
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Los contratos de tracto sucesivo se consideraran ejecutados en la porcion efectivamente cumplida. Para preceder
al registre de la experiencia de un contrafo de tracto. sucesivo €N Curso, es necesario que el tercero que recibio los
bienes, obras o servicios relacionados ce; & ap] objeto del contrato efecivamente

sjecutados.
- Ordenes de compra, orged ) &l tercero contratante
que recibig los bienes, r_:ién y las partes
contratantes. .

Las personas jug ihos ditar su experiencia con base en la

experiencia diréd

Las Camara
informacion ¢
el RUPYy la it
de Comertio;
en los regist

de hacer el registro. Ejemplo: las Camaras .
» corresponda con la informacién que obra

4.22.3. Capac onentes deberan acreditar su capacidad
financiera y orgs Que fijan la materfa. Las Camaras de
Comercio verificars

3, por ¢l pmpo_%nte en el Regisiro
Harag# Comercio,
i O personas

Mercanti! o Registro
salvo cuando se frate Ge: 0
naturales no matriculadas %

- Las personas naturales obligac?és a llievar contabilidad, de i ancieros debidamente
certificados.

- Las personas naturales no obligadas a lievar contabilidad talesT 0S HO comerciantss, los gue no pertenecen
af régimen comin, los asalariados, los que sjercen profesiones liberalgs, ios agricultores o ganaderos que enajenen
los productos en su estado nalural, y en general todas afuellas personas naturales que conforme las normas
especiales no estén obligadas a flevar contabilidad, acreditaran los indicadores de capacidad financiera y
organizacional aportando una certificacion suscrita por el Contador o Auditor y el proponente, en la que se revelen
de manera detallada cada uno de los rubros financieros gire componen sus indicadores.

MINCOMERCID
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- Las personas juridicas deben adjuntar copia simple de Ios estados ﬁnancreros suscritos por ¢l represantante legal,

sin que se requiera autenficacion alguna, debidamente auditados y certificados por el contador o auditor o ravisor
fiscal segin el caso. Los estados financieros tendran como fecha de corte ef 31 de diciembre de! afio
inmediatamente anterior, saivo que el interesado no tenga suficiente antigiedad para preparar estados financieros
con corte al 31 de diciembre, evento en ef cual debera inscribirse con estados financieros de corte frimestral o con

estados financieros de apertura,

Industria y Comercio g 8 3
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- Las personas juridicas que estén sometidas a la Jnspeoclon vigilancia o control de la Superintendencia de
Sociedades deben allegar también a fas Ca T acumentos por ella exigidos.

- En el evento en que de los ek : S c. 10 puedan determinarse los
1|a informacion financiera,

certificacién suscrita por g la que establezea las
distintas cuentas

- Las sociedades 6 I copia simpls de los estados
financieros de ustilla, con corte que corresponda al

¥ la traduccion oficial al espaiiol, cuando
de la sucursal de |a sociedad establecida

cierre fiscat delj

por ley deba preparar y difundir estades
omo soparte para su inscripcion en el RUP.
se determinar en atencion a sus sstados

- Cuando la
financieros

presentara copia simple
clera y organizacional del p

al RUP deberéan curmpli \
n. lgualmente, debaran ag opeda colombiana.

gaentes deberan indicarlos b
asificador de bienes y se
esponsahilidad exclusiva 4

Estatales, identificado
clastficacion, esta informacien ¢

4.2.25. Actualizacion. Los pfofionentes podran actualizar ' acién refativa a su
experiencia y capacidad juridica reporfada al Registro Unicé % al debaran presentar el
formulario debidamente diligenciado v los documentos sop i ovic page de los derechos de
inscripeion del documento.

En las actualizaciones, los proponentes no podrén modiiicar la informacin financiera repertada en la inscripcion o
en ia renovacion, salvo en los siguisntes casos:

- Cuando se frate de sociedades extranjeras, las normas vigentes definen en qué casos pueden presentar fa
actualizacion de fos datos financieros o, -

@ MIN&EHZ R‘E’J%JRISMO
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- Cuando sea una orden de autoridad competente.

Paragrafo 1: Las Camaras de Comercio sclo verificaran documentaimente la informacion exigida en el formulario,
confrentandola con sus respectivos sopories dacumentales, siempre que dicha informacion sea objeto de
certificacion. Esto, sin perjuicio de que el interesado deba acreditar los documentos previstos en las normas

vigentes.

Pardgrafo 2: Adicional a ip estabiecido
abstendran de efectuar la inscripgjd 7 les cuando:

- Lainformacion del form
- La informacion dsl, ;
- Los documeniy .

- La informaci : - era reportada en |0s registros piblicos a
cargo de las ¢ " :

- Se pretenda i6n financiera, salvo los ¢3

4.2.2.6. Can
formulario cons
radicarlo en cud
del domicilio delt

Confra este acto ag

ente inscrito en el RUP
s datos basicos, sefialar ¢
omersio, dicho tramite no
dera con la-revision del
tramite no procede recurs

-: cempo correspondiente. & cancelacion y
) para el usuario. La Camara de Comercio

4.2.3. Inscripclon soci

ranjeras con sucursal e

Cuando se frate de sociedaddE extranjeras, estas se insc ficoAexffoponenies ante Ia

Gamara de Comercio donde haya estabiecido el domicilio de s8¢ umentos requeridos en

la normativa vigente. ' "
' g

Cuando las personas juridicas exiranjeras no tengan Nimero de Identificacién Tributaria, podran inscribirse con el

NIT de su sucursal en Colombia, '

La Cémara de Comercio competente para inscribir la persona juridica extranjera, debera verificar documentalmente
los requisites habilitantes mencionados en la Ley y en la presente Circular, adicionalmente:

MINCOMERTY
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Se deberan aportar los documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la socledad extranjera €n
el pais de crigen. Para el caso de ias facultades del representante legal, este debe contar como minimo con la

representacion legal de la casa matriz.

Industria y Comereio $0 2
»SUPERINTENDENCIA

El documento que acredite la personeria juridica de ia sociedad axtranjera debera contar como minimo con los -
siguientes datos:

- Nombre o razén social completa del proponente

- Tipo, ndmero y fecha ds! docum 0

Fecha y clase de docume
- Durzcidn.
Cuando el docu i xistenci ' persona jica extranjera
no cuente con toddila/Rice fegueri jun 8l representante legal de la sociedad
extranjera o en ol i ) ;
Los docume ados en la forma prevista en las normas
vigentes so pedir |a legalizacion de estos documentos

de acuerdo larizar los documentas pablicos oforgados

uridicas nacionales, las
us estados financieros, si

Al igual que pa
financiera con [

renjeras deben soportar su capacidad
jera autenticacion alguna, ni apostilla.

Las sociedades’e! n ser reprosentadas porel
tercero, Para el ¢z

legal de la casa matnzs

presentante de su sucursal o por un
2 representacion

4.2.4. Tramites realizadoﬁ en $rma virtual

Las Camaras de Comercio estan en la obligacion de habifita 95" 8S necesarios para permitir
que el proponente realice los tramites de manera virtual, tals
documentos recuerides y sl pago. En todo caso para hacer uso e servicio, debera verificarse Ia idenfidad de
la persona que realiza el framite no presencial.

4.2.5. Vigencia de los documentos

MINCOMERCIS
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Para efectos de renovacion y actualizacion se considera que los documentos no pierden su vigencia salvo
disposicion legal en contrario. Por lo anterior, las Camaras de Comercio no podran abstenerse de realizar la

inscripcion argumentando el vencimiento de ios documentos de soporte.

Industria y Comercio 5 0 2
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4.2.6. Determinacion de decimaies en las cifras y reglas para el resultado de los indicadores

El resultado final de los indicadores comespondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se
expresa con dos decimales, sin aproximaciones. :

El resultado de las opergciones p e ad financiera y capacidad de
: “indeterminado”, Cuando

En 8l caso dg
forma:

Una vez en fi
las Camaras dé
cinco (5) dias hél
los documentos de
relacion de fodas las®

| proponente, incluyendo
nscritas en el RUP y 8l (1

La Camara de Comercio d@ o domicilio, deber4 hacer I3
! y sin hacer ningUin cotejo

fespectiva inscrita en la Camara de origen, conservandose |

Una vez inscrito el proponente en la Camara de Comercio del n ' sta debera informar a la Cémara
de Comercio del domicilio de origen sobre el estado del framite para que dicha Camara proceda con la cancelacion
del nimero local deil RUP.

En el evento en gue el proponente no esté inscrito en los registros a cargo de las Camaras de Comercio, si cambia
su domicilio, debera solicitar la actualizacion del RUP por traslado de domigilio.

4.2.8. Recursos e impugnaciones

Sunerireend i

. MINGOMERDID
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4.2.9.1. Recurse de reposicicn

Recurso de reposicion Interpuesto por particulares. Cualquier persena podra presentar recurso de raposicion
contra el acio de inscripcion, actualizacion, y renovacion, que haya publicado la Camara de Comercio, con la
finalidad de que éste se aclare, modifique, adicione o revoque, El recurso debera referirse exciusivamente respecte
de la funcién de verificacion documental que les asiste a las Camaras de Comercio. Dicho recurso debera
presentarse y decidirse en los términos previstos en Ja le

Contra los actos de cancelacion a-que no hay ninguna funcion

En conseguencia, cuap del recurso ssté fund;
de la inscripcion cu competencia de las &
rechazaran por nos

mf.gntos de soporte
Taras e Comersie lo

LaCéamara de
inscrita [a info

Parégrafo.

curso de repasicion, no p

4.29.2. Impugr das por entidades estata

Cuando en desa

iregularidades en ek
cumplimiento de fos reqi;
de seleccion e impugnarlo’

0ceso de seleccion una fa la existencia de posibles
e la informagion del R

idos al proponente dentro
| Camara de Comercio.

La impugnacion debera refeﬁrse%xc[usiuamente a la funcion
En consecuencia, cuando el motivo de [a impugnacién se fun
de la inscripcion cuya definicion sea competencia de las autorig

rechazarén por no ser de su competencia. '

EHES ocumentos de soporte
nales, las Camaras de Comercio la

Para hacer use de esta facultad, la entidad estatal debers presentar ante la Camara de Comercio un memorial en
el que ‘'se indiquen las posibles irregularidades en el contenido del registro, las razones de derecho en que
fundamenta su soficitud y las pruebas documentales que ia soportan. -

2 MINCOMERCIS
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42.10. Reporte de Informacién de las entidades estatales sobre contratos, multas, sanciones e
inhablildades, asi como el reporte de fas sanciones por incumplimiento de las que trata el Decreto 1516 de
2016,

4.2.10.1. Especificaciones técnicas para €l reporte de informacién sobre contratos, multas, sanciones e
inhabilidades de los proponentes

4.2.10.1.1. Envio de informaci6n

El diligenciamiento o envio de fos fepéé ' nciones, se debe llevar a cabo
a través del aplicativo que parst
cumplimiento de la nom

nt:'_zar que Iz identificacion o nimero de
idn del contrato, en conjunto con el Nit de
la unicidad de un contrato entrs el universo

Cada entidad
contrato sea
la entidad, se;
que reportard
numeracion,

Hace refersncia & cONg ondiente reporte. Al respecto, se define
que sea un form (Extorsi ) como esténdar de
intsrcambio de info
XML le parmitira a las &
editores de texto {wordpa

lo} stemas intermos
para |la generacion de los XML

e tipo de repottes.

La remisin de la informacién relacionada con los contratos, multas, sanciones e inhabilidades, debera realizarse
a traveés de intemet.

Para lograr este alcance, las Camaras de Comercio a través de |a Confederacion Colombiana de Camaras de
Comercio —Confecamaras- proveeran en ia pagina web del Registro Unico Empresarial y Social (RUES), un servicio
Web al cual podran conectarse las entidades para diligenciar o enviar el reporte comespondiente.

=y MINCOMERCID:
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Confecamaras debera implementar en el aplicativo la opcion para que Ias entidades puedan subir f archr.m de los
acios administrativos en firme, por medio de los cuales impusieron maltas, sanciones y de las inhabilidades
resultantes de los contratos que haya suscrito, y de la informacion de los procesos de coniratacion.
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Dicho archivo podra subirse al aplicativo sismpre y cuando sea elaborado en archivos con extension pdf o tif, y su
tamafto no supere 2 megabyte (2048 Kb).

- Seguridad

‘ ion de lainformacion, teniendo

Las Cémaras de Comercio establegas
T algoritmos para -encriptar la

Socket Layars validan su contenido), cont digital expedidos por
una entidad de certj a autorizada por la Sup ! U Cualquier otro
mélodo que a juick sea tan conﬁable o ar Brectos. Para !a implementacion

de los procecdimj Son e ) : gan que asumir las entidades, estos
deben estar api i} 1

- Proceso d : : Zch p orte de Contratos, Multas, Sanciones e
inhabilidade

Las entidade 1082 de 2015, articulo 90 de la Ley 1474 de

2011, arficul 003 ¥ articulo 2.1.6.2.2 del Decrets 1516 de
2018, deban fratos, multas, sanciones e inhabilidades,
deberan enviar 9 dé la misma, el “Anexo solicitud de uso de

tos, multas, sanciones e inhabilidades

de los proponentes;
de [a pégina Web de
Iotalidad, firmado por
de Comercio competents
documentacion anteriormente

sentante Legal v por la persop
mando a esta solicitud ;

dios electrbnicos y
blecido en el literal a,

Asi mismo, el nombre de Ja entidad indicado en el Anexo No. 4 que hace parte de la presente Circular debers
commesponder al informado en el Registro Unico Tributario,

La Camara de Comercio una vez verificada la informacién del Anexo No. 4 que hace parte de la presente Circular
y sus documentos adjuntos, incluira en el RUES los datos indicados sn ef mismo.
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La Camera de Comercio enviara la respuesta ¢on el nombre de usuario y la clave o contrasefia asignada y las
instrucciones para ef reporte de la informacion a la direccion de correo electrdnico indicada en el Anexo No. 4 que
hace parte de la presente Circular, Esta respuesta debera ser remrﬂda maximo tres (3) dias habiles después de

recibida la solicitud enviada por la entidad.

Las entidades deberén acompafiar al “Anexo solicitud de uso de medios electrénicos” los siguientes documentos:
a,) Solicitud de uso de medios electronicos debidamente diligenciada y firmada por quien corresponda. b.)
Documento que acredits la representacion legal; c.) Documento en ¢l cual se certifique ia delegacion expresa de la
funcién de reporte por parte del Represe A para ¢l efecto, hacfendo claridad en
0 haya lugar, d.) Documentos de

- Revocacion de los peemisosid un servidor o persor FEpOTte de contratos, multas,
sanciones ¢ inhabi reponenies o

k-]

e, sea por refiro de la entidad, por
SN0 que implique la eliminacion de esta
ala Camara de Comercio con jurisdiccion
la Camara de Comercio que a la persona
iRformacion de contratos, muitas, sanciones e
fon, debe ser revocada.

Cuando al usuag
cambio de fu
responsabilid

persona autorizada, deberd seguirse ol

la informacion refacionad
; as entidades obiigadas a re
través def Registro Unico Empiesarial y Social (RUES), envi
la constancia de recibo de la i acion y las ingonsistenc
debe indicar come minimo la sigulente informacion:

de los propanentes, pof

- Cémara de Comercio receptora,
- Entidad que remitio la informacion (Nit y nombre y seccional).
- Nombre de fa persona autorizada que reporto la informacion.

- Fecha y hora de envio de la informacion.

- Periodo al que comesponde el reporte (afio ¥ mes).
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- Namero total de contratos reportados.

- Nimero fotal de multas reportadas.

- Niimero total de sanciones reporfadas.

- Namero tofal de sanciones disciplinarias reportadas

- Relacion de inconsistencias o errores:

o Tipodeeror
o Nomero de registro g

- Total de errores presen g
- Nimero fotai de co
- Relacion total de
- Niimero total g
- Relacion de ji

linanias rechazadas

ias rechazadas

- Niimero total de multas inscritge
- Relacién de multas inscritas,
- Nimero tofal de sanciones inscritas.
- Relacién de sanciones inscritas,

- Nimaro total de deciaratorias de incumplimiento contractual.

- Relacion de declaratorias de incumplimiento contractual,

B MINCOMERTIO ’
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De todas formas el mecanismo implementado por las Cémaras de Comercio a través del RUES para ¢l reporte de
los coniratos, multas, sanciones e inhabilidades de los proponentes, deberd permitirle a la persona avtorizada de
la entidad, realizar la consulta historica de todos los reportes realizados previamente y conocer el estado de los
mismos. De igual manera podrén consultar las multas y sanciones de los proponentes.

- Formato utllizado para el envio de {a informaclén

Para el envio de fa informacion de contratos, multas, sanciones e inhabilidades de los proponentes, se establecié

el fomato estructurado XML (Extensible May

XML esta compuesto por 4 element

que permitiran el envio de la i _ iones e inhabilidades de los
£

proponentes, por parte de 3 las Ca icilio.

Erncabezado

Contralos
Contr.
Contr_

%
3
-1

E’.i‘f
b. Se debera utilizar un conjunto de caracteres 1SO-885-1 (Encoding);

¢. El archivo debe contener un formato XML bien formado y valide con el esquema XSD que se incluye en esta
especificacion;

MINCOMERC
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d. El elemento debe contener un elemento (inico raiz Ilamado “reporie” que a su vez contendra toda Ia informacion

del archivo, tanto e! encabezado como los demas registros.

4.2.10.1.3. Esfructura del archivo

- Formato del encabezado

El encabezado de! archivo viene en el elemento “encabezado”

obligatorio;
Etigueta & T Desbininacion
fechaReports echa de envic dell
e :
& igo de la Ca
codigoCamarga: - ; Ercio
: . S
nitEntidad 2

seccionalEntidad

ombre ds ia entidad

contratante

eccional, divigion,
departamenio  Unidad,
area dentro de la entidad

contiene los siguientes datos, todos de caracter

4. Observaciones

AAAAMMDD

Codigo de la Camara
de Comercio
destinataria del reporte

20

Nit de la entidad
incluyendo el digito
de verificacion.
Solo nimeros,
sin comas, puntos,
ni guiones. Justificado
alaizquierda

255

En caso de entidades

Ssiregionales,
_ de

_ Gibn
ribuidos, indicaran
8l nombre respectivo.
Por  ejemplo, una
entidad fiene 3
uridades en Bogots,
denoriinadas Bogota-
Centro, Bogota sur y
Bogota-norte y la que
ostd remitiendo es
Bogota-sur, entonces
en esta parfe debe ir

Bogota-sur.

PORUN
HOEV0 A

- § #az epuiban zoucacioy
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Camasponde a codigo
asignado por el DANE
Cadigo DANE del Affanumérico al municipio donde se
municipioEntidad Municipio de ia entidad : 5 encuentra la entidad o
la seccionai o area que
estd  haciendo ¢
reporle.
Comesporde a Ia
_ Direccién de la entidad
diraccionEntidad - Direceitn.des ico | 128 o de la seccional o area
- i - ; Que esta haciendo el
: s : ¢ reporte '
de|dent|ﬁc NOh eo M B | Nimero  de  cédula
|dent|ﬁmcmnPerson g fa persona autorizagsh == ge e ] la  persona
da ) e e @uiorizada para remitir
Gre g = nformacién la cual
guirean |8 ey debe coresponder al
g S - indicado en ¢l anexo
£ : e w4 respectivo
: . 2t w4 * | Nombre de la persona
S : autorizada de remitir
o i LNGHE ' SOt | B la informacion la cual
nombrePersenaifnibada Yiautorizada  para el (Mfandierico | 198 debe corresponder al
- o parte de infermacion e T indicade en el anexp
~; Lo | 5 respectivo
@ e o o0 4 Cargo de la persona
s % gkargo de la persona (i oy W autorizada para remftir
cargoPersonalitofizstlac Zmautorizada para el e 128 la informacién el cual
' i reporte de informacion |54 : debe corresponder al
' : - | e indicado en el anexo
T io y mes al cual [EEEE o
periodoReportado e . Cormesponde la e R AAAAMM
i @linformacion que se esta | ' : i
reportando Bl i
sNUmero de registros tipo : 2 Simatoria fotal de los
totaiContratos contrato® reportados oo 4 gistros tipo *contrato”
2 ' que viens en el reporte
Namero de registros tipo e : Sumatoria total de los
totalMultas ‘multa” reportados N : 3 registros tipe “muita’
que viene en ¢l reporte
Nimero de registros Sumatoria total de los
de tipo “sanciones’ registros tipo “sancion”
totalSanciones reportados Numérico 3 que viene en el reporte
Contiene la cantidad
de  registros  tipo

SUTIRT Rer
Crz 1

MINE 411)
@ ‘INDUSTR IA TURISMD
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Nimero de registros ‘sancion” que fienen

de sancidn que fienen la - la caracteristica de

totallncumplimientos caracteristica de | Numérico 3 “declaracion de

ser “incumplimientos” incumplimiento total o
. parcial'

totalSancionesincumplimiento | Nimero  total  de | Numérico 3 Campo que indica el

sProyectosVivienda sanclones reportadas por _ total de sanciones por

incumplimiento en : incumplimiento en

: proyectos de vivienda de ; proyectos de vivienda

interés e de interés  social

(Decreto 1516 de 2016)

reportados por &l Fondo

Nacional de Vivienda o

quien  deba  reportar

tipo de sanciones
jone la cantidad
totalSancionesDi registros

“sancionDisciplinaria®
en cumplimiento de lo
establecidc en ¢
articule 75 de la Ley
842 de 2003

Todos los ca 'o Gligenciamiento.

- Formato de'_

Por cada. co “contrato” que contiene los siguientes
daftos: ; '
Etiqueta Denominacion & T : _ aciones
" 1 Nimero del contrato.
numeroContrato Nimero del contrato Tanumé Campoa obligaiorio.
: Nimero del contrato
numeroContratoSECOP Nimero del contrato | Alfanumérico | 20 asignado por ef SECOP.,
de acuerdo al SECOP Campo obligatoric
Tipo de identificacion ' Indique el Tipo de
tipoldentificacion -del proponente. Aliabatico 2 idenfificacion  asi: NI,
: Nit Campo Obligatorio.
Nimero de Nit del
proponente a guien se

ol —
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_ adjudico el conirato. Se
Nimero de inckive el digio de
numeroldentificacion identificacion del | Numerico 20 verificacién. Soto
proponente : nikneros,  sin comas,
puntos, . ni  guiones.
Justificado a la derecha.
Camgpo obligatoric.
: Nombre o razon social
nombreProponente Nombre _..del | Afanumérico | 128 del proponente a quien
RIORERS e % se adjudico ol contrato
: ; e En formato AAAAMMDD.
fechaAdjudicacicn echa &t Este campo es
Gudico el corie 1 obligatorio,
fachaPerfaccionamiey Fecha en que se’ - ormato AAAAMMDD
; por perfeccionado (&> ) campo es
contrato G obligatorio,
o =, | Fecha del En formato AAAAMMDD.
s [Minicio = Fecha del acta de inicio
_ e : : del contrato. -
fechalnicio s7 defecto &n erice | 8
: ] ; d i
G el g
b o contrato =
o Fecha en que ¢ En formato AAAAMMDD.
e o contrato  se  da] | Reporte  esta fecha
fechaTerming =joutliddo por terminadg rAfanutgérico | 8 siempre y cuando el
o ejecutado o fech 5 confrafo  se  hubiere
del acta de entreg terminado o gjecutado.
fingl L
formate
D.  Podra
Fecha en que : v " blance si el
Confrato se fiquidg no necesita
fechaLiquidacion Si es un contrato d uigado. En caso
los que necesitan se JFeontrario debera ser igual
liquidados, 0 postericr a la fecha de

terminacién reportada

Indique el o los codigos
del  Clasificador de
Bienes y Servicios en
que se’ clasifica el
contrato, separados
por comas. Los codigos
del Clesificador de
Bienes ¥

@ '%I%%%RE%RISMG
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clasificadorBienesyServicios

valorContrato

Caodigo del
Clasificador de |- Alfanumérico
Bienes y Servicics
en el que se clasifica
&l contrato reportado.

512

126

2, | de Confratacion

Senvicios,

independientemente de
su nivel, tienen ocho
digitos. En
consecuencia, agueila
informacion que deba
reportarse a tercer nivel
de dicho clasificador,
debera terminar con dos
coros . 00, de acuerdo
con fa version manejada
por la Agencia Nacionai

olombia Compra
iente. Este campo es
obligatorio
diligenciamiento.

Para ser utifizado en
procesos de contratacion
durante la vigencia del
Decreto 734 de 2012.

del

parte
de la entidad

confrate

512

Describa brevemente al
objeto del contrato.

Tipo de contratista

D

Valor total d
conirato

1- Contratacién
individual
2.- Consorcio

3.- Unibn temporal

1 e ¢l valor del
pesos, sin
ni  comas,

| del confrato). El
lor del contrato puede
sef 0. E valor del
“contrafc reportado debe
incluir el VA,

A

Valor final pagado del
contrato, EN PESQS, sin
puntes,  comas, i
decimales. En este vaior
se incluyen las adiciones
o disminuciones a que

tuvo fugar &l contraio. S

=y MINCOMERCID
@- INBUSTRIA Y TURISMO
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" ;a}iz' EQUICAD  EDUCACIGN
ne hube adiciones ni

disminuciones, sa

valorPagadoContrato Valor que se ha ' reportara el mismo valor
pagado del confrato | Numérico 20 del contrato. Este valor

' debe reportarse

(nicamente cuando &l
estado del contrato sea
“Terminads” para
aquellos contratos que
no  necesitan  ser
liquidados, o cambie .a
higuidado si debe hacerlo,
Si ¢l contrato es de los

i€  necesta  ser
jquidado, mientras no lo
; valor de esta
eliqueta debera enviarse
con contenido vacio. Si
la fecha de ferminacién
del contrato coincide
con la de fa liguidacion
este campo es de
obligatorio

diligenciamiento. El valor
pagado puede sar Q. El
valor  pagado  del
contrato reportado debe

incluir al IVA.
0 - Adjudicado.
1 - Petfaccionado.

En ejecucion.
idlo 0

estadoContrato Estado def confrato
z Liquidado
/ Termninacion
ticipada
6 - Cesion  del
contrato.
Solo se reporta en caso
Motivo de la de que el estado del
motivoTerminacionAnticipada terminacion Alfanumérico | 512 contraio sea el estado
anficipada del ; nimero 5 'Terminacion
contrato anticipada™,
Fecha del acto j En formato AAAAMMDO.
administrativo ] : Solo debe ser reportado
providencia  judicial en caso que el contrafo

FechaActoTerminaciénAnticipa mediante la _cual | Numérico . |8
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da 5 declara se reporie en estado
la terminacitn _ 5 (terminacion
anticipada. : anficipada)
: : Solo se reporta en caso
Motivo de la cesion que el estado del
del contrato por parfe | Alfanumerico | 512 contrato sea el estado
MotivoCesionContrato de la anferior entidad : nimero 6  “Cesion
del Contrato" debe ser
reportado en caso que ef

contrato se reporte en
estado 6 {Cesion dei
contrato)

En formato AAAAMMDD.

olo debe ser raportado
£aso que &l contrato
Se tepoite en estado §
{Cesién dei contrato)

!

Facha del”
administrativo p
cual la ent
anterior cedid

confratoRela 1 N.- No es relacionado

con la construccion

ne relacionado con |
SHTTEI0 I

S.- 8i s relacionado con
la construgeicn

necesatia e
cumplimiento de |
establecido en 1a Laf
1537 de 2012 yen ¢
decrelc 1077 de 201

0.- Nuevo reporte. . El
contrato se reporta por
ficacion o
cion de un
previo.
Eliminacion  del
onfrafo.
Indique el motivo por ef
cual el conirato se debe

Indicador de envio de]
contrato :

indicadorEnvio

Observaciones  ef

Observaciones caso de (SRR quitar del proponents. Se
eliminacion del envia solo en caso que el
conirato “indicadorEnvio™ 5

reporte come 2,

Tenga en cuenta las siguientes condiciones
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a. El *numeroContrato® es la lave de acceso y altmacenamiento, Por lo tanto cuando se reporten_modiﬁcaciones a
un contrato deberd hacerse referencia en FORMA EXACTA al contrato reportado originalmente. Se determinaré
que hay una inconsistencia en el reporte cuando enviado un “indicadorEnvio” en 1 o 2 el contrato no hubiere sido

reportado previamante como nuevo.

Industria y Comercio £02

~ SUPERTNTENDENCIA

b. Dado que el ‘numeraContrato” es la llave de acceso y almacenamiento el primer raporte que se haga de un
contrato en particular debera Indicar claramente en “indicadorEnvio™ en O (Nuevo reporte). Si un registro tipo
‘confrato” que se reporte como “indicadorEnvio” en 0 hace referencia a un contrato enviado previamente, se
determinara que hay una inconsistencia

¢. El campo “numeroContra BF" g5 de obl fcorresponder al namero de

"Conirato” como

parte del consorcio rale o en cuenta el porcentaje de
participacion de ¢

momento de indica

* breve descripeion del objeto del contrato,
que se relaciont previemente.

e. En el camp I
y asl compler

f. En el cam|
de! confrato

g. La “fechaT
(cuando el es

h. La *fechaLiquidag Beliguidado (estado del contrato en
4.

i. Todas los contratos quétiseithvi | 5 REstro denominado
<contratas>

k. Enos casos de cesion de contratos, la entidad debe ingresar al aplicativo, realizar la modificacion del estado del
contrato a estado “cedido” y después elaborar un nuevo reporte con los datos del nuevo contratista.

1. Para los contratos que no necesitan ser liquidados, la entidad informara hasta el estado “terminado”, pero en el
cerfificado debe aparecer el valor inicial del contrato o el finalmente pagado, si hubo &lgln cambio.

- Formato de Multa

By MINCOMEREID
@ WL Y TURISMO
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e e

Por cada multa que se reporte debera enviarse un elemento deneminado “multa” que contiene los siguientes datos:

Etiqueta

Denominacion

Tipa

Longitud
maxima

Observaciones

numeroContrato

numeroContratoSECOP <&

s STt

tipoldentificacigiy'2-

nombrsProponente

Nimero del conﬂ'ato

afectado_

i ero del ¢Gf
cuerde al SECO _

Tipo de identificaciofi
el proponente.

Soce

Numero d

identificacion det

proponente.

Nembre del proponen

imagenActoadministrativo

Alfanumérico

120

Nimero del
contrato afectado
por la multa,
Campo
cbligatorio.

_Campo

Nomero del
confrafo asignado

por el SECOP.

bligatorio

Indique el tipo de
identificacion asi:
NI Nit Campo
obligaftorio.

Imagen en formato
binario baseb4 del acto
administrafivo a través
del cual se impuso la
multa

Alfanumérico

20

Nimero de Ni daf
proponente a
quien se adjudico
el contratc. En el |
Nit se incluye el
digito de
verificacion.  Solo
nameros, sin
comas, puntos, ni
guiones,
Justificado a la
a Campo
atorio
>mbre del
proponerie
afectado con la
muka. Es un
campo obligatorio

2MB

imagen en farmato
fif o pdf
convertido a
baset4 que
contenga el acto
administrativo &
través del cual se
impuso la mults

MERCID
'Rvmmsmu

® 1
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ik Fa2 coviban EvuCROION
oon la constancia
de gjecutoria.
Nimero del acto ' Se debe relacionar
numeroActoAdministrativo administrafivo con el [ Alfanumérico 40 el . acto
: cual 8 impone la muita administrativo que
la impuso.
En formato
AAAAMMDD. Es
un campo
R e e obligatorio
fechaActoAdministrativo g S odel 8 Corresponde ala
- i e Lns fecha del acto
S e ; _ administrativo  a
0, | avés defcualse
oo, [ ATIRONE & Multa
~T'Numero del acto
administrativo a
traves del cual se
confinna la
imposicion de la
\If érico 40 multa luego de
e a haberse  surtido
W oy impuesta (Acto qUER! los tramites de
Zoanven = | rgsuelve el recurso d - necursos de
e reposicion, si lo hay), Tie reposicion
i correspondientes.
Fecha  del A AAAAMMDD.
Administrativo o Fecha del acto
| traves del cual se : 8 administrativo  a
confirma la ejecucior través del cual se
0 imposicién  de S .| confirma ia
multa o i i j icion de la
Sy i e ta luego de
: o e aberse surtido
3 s e los tramites de
: b recursos de
reposicion
corraspondientss,
Valor en pesos de
la multa impuesta.
valorMulta Valor de la multa - Numérico 20 Sin  comas, ni
puntos, hi
decimales, Esun
campo obligatorio
' Valor en pesos
Valor de Ia mulia que gue ha pagado el

Industria y Comercio 802
By SUPERTNTENDENCGTA |

fechaActoAdmi
na -

@ MINCDMEKQ?U S_——
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ha sido pagado '. proponente  con
valorPagadoMulta por el | Numgrico 20 cargo a Ia'multa.
proponente Sin  decimales,
: ni comas, ni
puntos. Este
campoe puede
estar en blanco si
a la fecha del
reporte no se ha
pagado el valor de
la multa,
0-En firme (la
multa se certifica)

Industria y Comercio - .
SUPER'IﬂTyENBE'Nc]A .'ﬁ b2

~ Suspension
mporal.

estadoMulta 1 2 — Confirmada,
3 —Revocada (la

multa no se
certifica)

Es un campo
obligatorio

Debera se
reportado solo en
los ¢asos en los
cuales la multa se
suspende

Nimero del acio

temporaimente
través del cual _ ras se
numeroActoSuspensi ordena ia suspensio lermina Si
al

temporal de fa mufta _ eaimente la
_ multan  impuesta
dshe ser
gjecutoriada.
Normalmente por
orden de juez
competente.
AAAA:MM:DD
Debera se
reportada solo en
los casos en ios

Fecha del acto a través cuales fa multa se
del cua se ordena : suspende '
la ' : temporalmente

MINCOMERT]
® NUUSTRIA Y TURISMO
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fechaActoSuspensionTemporal | suspensién Numérico 8 mientras se
temporal de la ' determina si
multa ' reaimente la
multa impuesta
debe ser
gjecutoriada.
Normaimente por
orden de juez
o : competente.
Ndm ' ey Nimero del acfo
T, Hele . que confima la
) ; P Eligidse s S : multa, sole en
y sffima la : aquellos casos en
numeroActoConfimacighse impuesta vy g ‘B | loscualesla multa
2 &% | hubiere sidc S o . [ubiere sido
e previamente : ; “T"suspendida  con
st %1 | suspendida SRSy . anteriaridad.
= X Fecha en formato
S = AAAAMMDD e
Ve e que se generael
; . acto de
: B e confirmacién da ia
fechaActoCongt = =1 confirma la multa 8 multa, Solo en
L & impiesta y que aquellos  casos
= = | hubiere sido en loscuales la
Siia e o | previamente e W | mukta”  hubiere
G suspendida L sido  suspendida
: ' : %“« con ariterioridad.
: _ oo \ Solo  debe ser
Nimerc del =ae _ reportade en caso
numercActoRevod; Acto de it 0 que la multa se
revecacion i o en estado
' 4 vocada)
g o formato
- g AAAAMMDD.
" | Fecha del & 5 - | Sola
fechaActoRevocacion acto de | Cs e debe ser
-revocacion ;' reportado
= en ¢aso que la
multa se reporte
en Estado
3 -
{revocada)
0.- Nuevo reporte
de multa (se envia
la __multa por

R -
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primera vez)

1.~ Modificacion.
Se

debe  reportar
cuando se desee
cambiar  algun
campo de la multa

IndicadorEnvio Indicador de envio Numérico 1 reportada
' previamente

g e v, 2.- Eliminacion de
: PR i S, la multa. Reporte
& 5™ o : . este  indicador
o ' .| cuando [a multa
S _ ' -deba ser
. o Find ‘ &> THiminada  del
- T historial de un
e B , ik - propanents.
SRR oy ' indique el motivo
e e : por el cual Ia
smegan s T " : multa se e debe
preg ey - Sl quitar al
; i Observaciones  efi. 53 | proponente,  Se
Observaciofes : 5 caso de eliminacion mérico 256 envia solo en
o de la  multa caso
a8 que el
Y “indicadorEnvio™
R N se reporte como
it 9

2k

Tenga en cuenta | |

a. El campo *numeroCofitizo"

se impone la multa, :

b. EI campo “numeroConiratoSECOP" es de obiigatorio di ptresponder al nimero de
confrato que asigna el portal SECOP cuando ia entidad rag 5 tratacidn. En este caso
debera comesponder al niimero asignado por SECOP al coniratiis al se impone la muta,

¢. En caso de requerirse (2 eliminacion de una multa, debera enviarse un registro tipo “multa” en ol cugl se
identifique claramente el nimero del confrato, ol Nit del proponente, sl nombre del proponente y el nimero
del acto administrativo a través del cual se impuso la multa a eliminar; igualmente en el campo indicador de envio
debera informarse el nimero ‘2" y en sl campo Observaciones debera describirse el motivo por el cual se hace la
sliminacidn,
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d. Cuando la multz se encuentre en estado de “Suspension temporal® o “Revocada” o *anulada” no deberd ser
certificada ni tenida en cuenta para la declaracion de inhabilidad por incumplimiento reiterado estiputada en el

articuio 90 de ia Ley 1474 de 2011.

e. Cuando la multa se encuentra en estado "En firme" o “Confirmada”, se debe certificar por el término de un afio
contado a partir de la publicacion de fa misma y sera fenida en cuenta para el cilculo de la inhabilidad por
incumplimiento reiterado de que frata el amculo 80delalLe 1474 de 2011, siempre que cumpla con los supuestos
establecidos en Ja ley. Cuando la muita h b a la Ley 1474 de 2011 no sera tenida
&n cuenta para efectos de esta in Ba.con posterioridad a la entrada en

f. En caso de multas i
come praponentes b

g. Subir al aplics o impg el acto que resueive el recurso de
raposicion si |
que resuelve

administrativo con el cual
recurso ds reposicion y su

i. Todas (as iy

N un reporte deberan astar
- Formato de &

Por cada sancién & 4 envi elemer ion” que contiene fos siguientes
dafos; '

Etiqueta Denominacion pservaciones
: Numero del
gl contrato
numeroContrato Nimesro del contrato 120 afectado por Ia
afectado ' sancion.  Campo
obligatorio.
Nimero del
contrato  asignado
numeroContratoSECOP Nimero del confrato | Alfanumérico 20 por el SECOP.
de Campo
acuerdo al SECOP obligatorio.  Esle

MINEOMERCIG
@- Lo IﬁTURISMU
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{_'

nombreProponents

tipoldentificacion ¢ '

numeroldentificgeigiint

Tipo de identificax
del proponente,

Nimero

‘--identiﬁcacig :

Nombre
proponente

ImaganActoAdministrativo

Imagen en formato
binario '
hasedd del
acle

administrativo a
través del
cual se
sancion

impuso la

Biincrie

Alanumérico

campo es opcional
en ¢l caso de las
sanciones por
incumpiimiento en
proyectos de
vivienda de inferés
social segin o
establecido en la
Ley 1537 de 2012,
en el decreto 1077
de 2015 y en el
decreto 1516 de
2018.

J identificacion  ash

Indique ¢l tpo de

Nit
Campe  obligatorio

{0 onio,

Numero del Nit del
proponente a
quien se adjudico
el contrato.
En e Nit se
Incluye ol digtto
de

verificacion.

Solo nameros,
Ssin

cotas, punfos, nj
guiones,
Justificado a |la
recha, Campo

re dal
pohente
afectado con |a
gangion. Es  un
campo obligatorio

2MB

imagen en
formato #if o pdf
convertido a
baset4 que
contenga el acto
administrativo  a
ravés del cual se
impuso la sancidn
con la constancia
de ejecutoria,

2 MINCOMEREID
@3 'Iﬂﬂlmm. ¥ TURISHMO
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Se debe
relacionar el
numercActoAdministrativo Numero del numero del acto
aclo Alfanumérico 40 administrativo
administrative con el que
cual se impore la| . laimpuso.Es  un
sancion ' campo obligatorio
Fecha de la j En formato
' AAAAMMOD.
Es
fechaActoAdministrativo 8 un campo

obligatorio

Nimero del acto
ministrativo a
dvés del cual se
confirma la
imposicion de Ia
sancion iuege de
haberse  surtido
jos tramites de
recursos - de
reposicion
cofrespondientes.
AAAAMMDD.

: Fecha -de! acio
administrafive
fravés del cual se
confirma la
8 imposicion de a

NumeroActoAd

acto
administrativo
fravés dal

cual se confi
la imposicion” de
sancion

tramites  de
ursos de
reposicidn
correspendientes
_ Describa en forma
descripcionSancion Descripcién  de resumida la
sancién sancién
En formato
vigenciaSancicn Fecha hasta cuando | Numérico 8 ASAAMMDD. Es
la sancion  esta : - un campo
vigente. : obligatornio
Describa en foma

-
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Fundamento Legal Alfanumérico 512 resumida el
FundamentolLegal e i,

0-En fime (la

sancion se

certifica)

1-  Suspension

temporal.

. : 2-  Confirmada

estadoSancion : Estado de la sancion | Numérico 1 3-  Revocads (Ia
; sancion no se .

certifica)

4 - Eliminacién {no

se certifica)

Es un campo es
de - - oblfigatoric
Hitigenciamiento.

N - Noes un
incumplimiento.
S-8 e un
incumplimiento  y
1 debe ser fenido en
cuenta para e
calculo de I
inhabilidag por
incumplimiento
reiferado  de los
que habla la Ley
1474 de 2011 en
su articufo 90.

1 N.- No es
reiacnonado con ia

condicionin

1474 de2011.

contratoRelacio;

afectado esté o
relacionade  con ]
construccion,  Esj

_ ; S es
identificacion se h relacionado con la
necesaria construccién
cumplimiento de
establecido en la L&y
15637 de 2012, en e
decrato 1077 de 2015
y en el decreto 1518
de 2016

incumplimientoVivisndalnteresSocial | Si la  sancion | Alfabético 1 De acuerdo con io
Comesponde & un ' establecido en g
contrato de _ Ley 1537 ds 2012,
construceion de ; en ¢ decrelo 1077
vivienda de interés de 2015 y en a

: COMERLID
@: R?E‘IT{IRLSHB
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social y esta implica la ' _ Decreto 1516 ds
inhabilidad para 2018, indicar:
contrafar proyectos de _ ‘
esta naturaleza de N- No es un
acuerdc con o ' incumplimiento.
establecido en la Ley.
1537 de 2012, en el S- S es un
decreto 1077 de 2015. . incumplimiento..
En Jos términos [
e 2

- Indusiria y Comercio £0 2
by SUPERINTENDENCIA

S - Nimero del acto
numeroActoSuspensionTerh - 2 o que ordena
: ; : % | Suspension
iy \ femporal de Ia
Py _ e g ' cidn.
a0 e 1 it 5 ' Fecha en formalo
o Jede : ) AAAAMMOD  en
fechaActoSuspensientaniotiiz, - e a U NimARSY 8 que se genera el
g0 el ' acto de
S _ j : = suspension
© A - 2 femporal.
Numero del acfo
- que confimma {a
5 S sancion, solo en
NumeroActoforiiide mérico | 40 aquellos casos en
Tt S los  cugles a
e h sancion  hubiere
: - - sido  suspendida
con anterioridad.
N = _ S echa en formato
: ‘ . o MDD en
- = | 0 se genera el
: 2 : _ e i=dCto ' de
e ‘e confirmacién de la
fechaActoGonfirmacion % : . sancion. Solo en
' ; ' ‘| aquellos casos en
ios  cugles Ia
sancion  hubiere
sido  suspendida
con anterioridad.
Solo dobe ser
Numero indicado en caso
nimeroActoRevocagion del aco | Alfanumérico | 40 que la sancion se
de revocacion reporte en estado
: 3 {revocado)

gg o
e

(T

2, MINCOMERCID
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fechaActoRevocacion

Fecha
acto
revocacion

de!
de

Numérico

En formato
AAAAMMDD.

Solo debe  ser
reportado  en caso
que a sancién se
reporte

en  estade 3
{revocado)

indicadorEnvio

e

Indicador de envio

Numérico

0.- Nuevo
reporte de
sancion  {cuando
s&  envia la
sancion por
primera vez)
Medificacion,
S¢ {ebe reportar
cuando se desee
cambiar algiin
campe de una
sancion

reportada
previamente.

2- Eliminacion  de
una sancion.
Reporte este
indicador cuando
la sancion deba
ser eliminada del
i de un

la

sancién se I

Observaciones debe quitar al

Observaciones Caso proponente.  Se
efiminacién  de envia solo  en

sancion caso  que el

‘indicadorEnvio®

se& repore como

2

Tenga en cuenta las siguientes condiciones:

T —
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a. El campo “numeroContratc” es de obligatorio diligenciamiento y debe corresponder con el contrato sobre el cual
se impone la sancién,

b. Ef campo “numeroContratoSECOP” es de obligatorio diligenciamiento y deberd corresponder al niimero de
confrato que asigna el portal SECOP cuando la entidad radica un nusvo proceso de contratacidn. En este caso
debera corresponder al nimero asignado por SECOP al contrato sobre &l cual se impone la sancion. Este campo
podra ser reportado vacio cuando se trate de sanciones por incumplimiento en contratos de vivienda de interés
social (Ley 1537 de 2012, decreto 1077 de 2015, Decreto 1077 de 2015 y Decreto 1516 de 2016) que son
reportados por FonVivienda y las entidadesettfamies: miliar de vivienda.

¢. En caso de requerirse la
identifique claramente el pg
administrativo a través gl 0s i6n a eli PO ndicador.de envio debera
informarse el nim '

efiminacidn,

%0n terporal” o “Revocada®, o “snulada”
abifidad estipuada en el articulo 96 de la

d. En todo cast '
no debera sel
Ley 1474 de

e. Cuando dz’, se debe certificar por el término de la
fiplimiento reiterado o de incumplimienty de
ch cuenta para el calculo de Ia inhabilidad de
%on los supuestos establecidos en Ia ley.
2011 no sera tenida en cuenta para efectos

a la entrada en vigencia de dicha Lay,

acuerdo con |
que trata ol a
Cugndolasa

de esta inhabilid

ada una de las
mpor-tadas por
sancién (campo -
00 en la noma,

9. Ef campo denominado "contratcRelacionadoConstruccion” s
tiene o no relacion con Ia construccion,

Fen S o N dependiendo si el contrato

h. £l campa *incumplimientaViviendalnteresSocial ", debera reportarse en “S", cuando se traie de una sancion por
incumplimiento de acuerdo con lo establecido en el articuio 2.1.6.2.1 del decreto 1516 de 2016, En caso contrario
se reportara “N".

2 MINCOMERTIO
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i. Subir al apficafivo en un solo archivo el acte de imposicion de la sancion y &l acto que resusive el recurso de
reposicion si lo hay. Si el paso del archivo formado supera el limite permitido, solo debe subirse al sistema el acto

que resuelve el recurso de reposicion si existe.

Industria y Comercio B8 3
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j. Al relacionar los datos del acto administrativo con ¢l cual se confirma la ejecucién de la sancion, se debe indicar
los datos del acto que resuelve el recurso de reposicion y su fecha.

k. Todas las sanciones que se envien en un neparte deberan estar.enmarcados en un tag maestro denominado
<sanciones>

= Formato de sancion Disci

Las sanciones discipli | _ iC g amentns autorlzados

porla key paraimpa
vigentes,

Por cada san enviarse un elemento denominado

“sancionDiscig

Longifud | Observaciones
maxima

Indigque el tipo de
identificacion  ask:
2 NL Nit
Campo
obligatorio.
Nimero de Nit del
wproponente d
se adjudico
contralo.
el Nit se

niumeroldentificads

verificacion.

Solo nameros, sin
comas, puntos, ni
: guiones,

._ Justiicado a Ia
) derecha.  Campo
obligatorio.
Nombre del
proponente

: afectado con |Ia
nombreProponente Nombre del proponente Alfanumerico 128 sancion

disciplinaria. Es

MINCDMERCIO
INDUSTRIA ¥ TURISMO
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un campo
obiigatorio
_ Imagen en
Imagen en formato formato tif o pdf
binario converlido a
imagenActoAdministrativo | base64 del acto | Alfanumérico 2MB base64 que
administrativo a  través contenga el acto
ded administrativo a
cual se impuso la sanci través del cuval se
disciplinaria - impuso la sancién con
la constancia de
ejecutona.
Se debe
refacionar
gl nimero del acto
administrative  que
laimpuso

Industria y Comexcio 602
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numercActoAd

Es un  campo
obligatoria

En formato
0 8 AAAAMMDD. Es
Un campo
obligatorio

Nimero del acto
administrativo a
Jgraves del cual se

: del acto fa la
numeroActoAdministras ministrativo con &l cual §f icion de [a
oEjecutoria Ancion

e disciplinaria  luego
i de habersen
sancion disciplinaria. surtido los

tramites de
recursos de
reposicion
correspondientes.
En fotrmate
AAAAMMDD.
Fecha del acto
administrativo a
Fecha del acto fraves del cual se
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confirma la
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&2 par EQUIGAT EBLLALCHIN

fechaActoAdministrativo adminisfrativo  a  través _
Ejecutoria del Numérico 8 imposicion de la
cual  se confiima la ' sancién
imposicior  de !a sancién disciplinaria  luego
disciplinaria de haberse
surtido los
trmites de
recursos. de
reposicion
% correspondientes,
: Describa en forma
descripcionSancion . on de resumida la
A - - sancion
| disciplinaria
| aF En formato
4o« | Bwha hasta cuando | : ' MOD.  Ee
vigencigSanciong it e JGion esta vigente, ' un campo
o - B chligatorio
' Describa en forma
fundamentoLegais n 312 resumida el
) = ) fundamento legal
‘ 0-En fime (la
s SaANCoN e
ol e - 1-°  Suspension
- 1 o tamporal
e e o 2- Confirmada.
estadoSancidnsp s tado de la sancién ico™. 1 3-  Revocada (la
e ' L sancion no se
certifica)
un campo es
dgzs¥  obligatorio
_ neiamiento.

: imero  del acto
numeroActoSuspension que ordena a
Temporal 44 suspension

temporal de |a
sancion
disciplinaria.
Fecha en formato
' AAAAMMDD en
fechaActoSuspensionTe - Numérico 8§ gue se genera el
mporat acto de
suspension
temporal.
Nimero del acto

@ WABHR s
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que confirma la
sancidn, solo en
: aquellos casos en
numercActoContirmacion Alfanumérico 40 los  cuales la
sancion
disciplinaria
hubiere sido
suspendida con
) antgrioridad.
Fecha en formato
AAAAMMDD en
que se genera el
'“ : aco de
confirmacién de fa
fechaActoConfirmacigs X sancion. Solo  en
; ellos casos en
o los  cuales la
: - : sancion  hubiere
: sido  suspendida
: con anterioridad.
L Solo  debe  ser
L ] o indicade en caso
nimero Beaeii: 0 de nético 40 que la  sancion
o i 2VOcasion : disciplinaria se
e L : reporfe en estado
i B T 3 (revocado)
¥ : ; - En formato
: AAAAMMDD.
- . . Solo  debe ser
p j a delg reportado en caso
fechaActoRevocasiar = " de _ ue la  sancion
- Y VOCacion ; =7 diseliiiinaria se
] e .
5 esiado 3
= revocado)
: Q- Nueve
: reporte de
indicadorEnvio Indicador de envio 110, il sancion  (cuando
se envia la
SANcion por
primera vez)
1.-  Modificacion.

Se  debe reporfar
cuangdo se desee
cambiar algin
campo de una
sancion
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reportada
previamente.

7 Industria y Comercio
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2.~ Eliminacion  de
una sancion.
Reporte este
indicador  cuando
fla sancion deba
ser eliminada del
historial de un
proponente.
indiqgue e  motivo
por € cual Ia
sancién

isciplinaria se le
e quitar al
proponents. Se
envia  sobo en
casg que el

ervaciones  en  cas

Observaciones =

“indicadorEnvio®
se repote  como
2

Tenga en cug

a. En caso
sancionDisciplig
proponente y e
igualmente en elt
describirse el motiv

pinaria, debera enviarse un registro tipo
%, el Nit, del proponente, el nombre del
Mpuso la sancion disciplinaria a efiminar;

b. En fodo caso, cuandd
0 "Anulada™ no debera ser

¢. Cuando la sancion disciplinaria se encuentre en estado “En
de su vigencia, Estas sanciones de carécter discipfinario no s
porincumptimiento reiterado de que trata el articulo 90 de i L

d. La entidad que efectiia el reporte debera verificar el término sefialado en fas normas para cadauna de las
sanciones y asi poder establecer el periodo de vigencia que debera cemﬂcarse

] REID
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e. Subir al aplicativo en un solo archive el acto de !mposmlén de la sancidn disciplinaria y el acto que resueive ¢l
recurso de reposicion si lo hay. S el peso del archivo formado supera el limite penmitido, solo debe subirse al

sistema el acto que resuelve el recurso de reposicion si existe.

f. Al relacionar ios datos del acto administrativo con ef cual se confirma la ejscucion de la sancion disciplinaria, se

debe indicar jos datos del aclo que resuelve el recurso de reposicion y su fecha.

g. Todas las sanciones disciplinarias que se envien en un
denominado <sancionesDisciplinarias>

<?xmi version ="
<reporie> -
<gncabezado>,
<fechaReport
<godigocamal
<nitEntidad>¢
<nombreEnig
<seccionalEn
<municipioEn
<direccionE
<identificacion

<iotalMultas>1<fotalk
<totaSanciones>1</to
<{otailncumplimientos>1

<contrato>
<numeroContrato>|.P-01-2008</numeroContrato>
<numeroContratoSECOP>XX-XX- XX—X)O()O(<InumeroConhatoSECOP>
<tipoldentificacion>Nitipoldentificacion>

<numeroldentificacion>3600259990</numeroldentificacion>
<nombreProponente>CONFEDERACION COLOMBIANA DE CAMIONEROS</nombreProponente:
<fechaAdjudicacion>20090115</fechaAdjudicacion> '
<fechaPerfeccionamiento>20090115<AechaPerfeccionamiento>
<fechalnicio>20090119<fechalnicio>

<fechaTemninacion_Ejecutado>20090319<ffechaTerminacion_ : "~ Ejecutade>

te deberan estar enmarcados en un tag maestro

@ mm%ﬁ'zmvwmsm
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<echaLiquidacion>20090323</iechaLiquidacion>
<ciasificadorBienesy Servicios>011043,012233 056?45-:!ci35|ﬁcad0r8|enesySenﬂclos>

<codigaCiiu>0312,0416</codigoCiiu>
<descripcionQbjetoContrato>SDAD ASDASD ASDASD ASDASD ASDASD  </DescripcionObjeteContrato>
<tipoContratista>1<flipoConiratista>

<valorContrato>1500000<valorContrato>

<valorPagadoContrato>1758000</valorPagadoContrato>

<estadoContrato>5</estadoContrato>
<motonerm|nacmnAnlimpada><lmotNoTenmnamnnAnt| >
<fechaActoTerminacionAnticipada>AAAAMMB inanien Anticipada>
<molivoCesionContrato></motivoCesig ;
<fechaActoCesionContrato>AA
<contratoRelacionatioCo
<indicadorEnvio>0</indi
<observacsones><lo
</contrato>

<multa>
<numeroContra
<numercContrs
<fipoldentificag
<numeroldeny
<nombreProg
<imagenAc
<nUMercActo;
<fechaActoAd
<numeroActo.
<fachaActoAdr
<valorMulta>30
<valorPagadoMu;
<gstadoMultaZ</e X
<numeroActoSuspens
<fechaActoSuspensio
<numeroActoConfirmacionsi/ i
<fechadctoConfimacion>AAAL IMDD</fechaActoConfima
<numeroActoRevocacion></numgroActoRevocacion>
<fechaActoRevocacion>AAAAMMDD </fechaActoRevocacio
<indicadorEnvio>0</indicadorEnvio> -
<observaciones></obssrvaciones>
</multa>

B>
A, <!nombreProponente>
edi678eabedss....
84-10- 2009<!numeroActoAd
& MDD<:‘fechaActoAdm|n| e
na>0F-M-10-2008</nu

'yoEjecutoﬁa>

<!fechaActoSu5penswnTe
neroActoConfirmacion>

<sancion>
<numeroCondrato>CN--023-2009</numeroContrato>

<numeroContratoSECOP> XX-XX-XX- )()O(XX<!numeroContraloSECOP>
<fipotdentificacion>NI<Aipoldentificacion>

<numerocldentificacion>8600256 140</numeroldentificacion>
<nombreProponente>BARRERA LUISA FERNANDA</nombrePropenante>
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<imagenActoAdministrativo>ab134edf678eabc456 .............ab134edi67 Beabcd<imagenActoAdministral
<numercActcAdministrativo>0F-15-23</numeroActcAdministrativo>
<fechaActeAdministrativo>AAAAMMDD</fechaActoAdministrativo>
<numeroActoAdministrativoEjecutoria>OF-15-23</numeroActoAdministrativoEjecutoria>
<fecheEjecutoriaActoAdministrativoEjecutoria>AARAMMDD</fechaActoAdministrativoEjecutoria>

<descripcionSancion>INHABILIDAD CONTRATAR 5. ARNOS</descripcionSancion>
<vigenciaSancion>AAAAMMDD</vigenciaSancion> _
<fundamentoLegal>SE IMPONE EN CUMPLIMIENTO ..., <ffundamentolegai>

<estadoSancion>O</estadoSancion>
<condicicnincumpliniento>N</condicieningys
<contratoRelacionadoConstruccion>Sat
<incumplimientoViviendainte
<numeroActoSuspension Tem

<fechaActoSuspension
<numeroActoConfirm
<fechaActoConfi

<numeroActoRe
<fechaActoRevox
<indicadorEnvic
<phservacion
</sancion>

pechadctoSuspensio
roActoCOnfirmacion>
oConfirmacion>

ActoRevocacion>

<sancionDisg
<tipoidenti

cacion»

<numerclderi </ntmeroldentificacion>

<pombreProp tLUISA CAMILA</nombreP

<imagenActo edf678sabc456 ...........a ?%\abﬂﬁimagenﬁ\ctoﬂdminisﬂaﬁvw
<numeroAciof p

<fechaActoAd

: CONTRATAR
igenciaSancion>
HONE EN + = EntoLegal>

<vigenciaSancion>AAAAMAMDE
<fundamentolegsl>SE = |
<gstadoSancion>O</astadoSa >
<numeroActoSuspension Temporal></numeroActoSuspensio
<fechaActoSuspensionTemporal><ﬁechaAcloSuspensionT
<numeroActoConfimmacion></numeroActoCOnfimacion>
<fechaActoConfirmacion><ffechaActoConfirmacion>
<nimeroActoRevocacion></numeroActoRevocacion>
<fechaActoRevocacion><AechaActoRevocacion>
<indicadorEnvio>O</indicadorEnvio>
<obsen/aciones></observacionas>

<fsancionDisciplinaria>

</reporte>
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4.2.10.1.5. Causales de rechazo por parte de la Céniara _de Comerclo

1) Sies un documento XML que no esta bien formado de acuerdo con las especificaciones técnicas y de contenido
establecidas en la presente Circular,

2) Cuando la persona autorizada que reporta la informacién no concuerde con el que se encuentrs en la base de
datos del RUES como auforizado. Este validacion se hace contra el nmero de identificacion reportado an el registro

*encabezado®.

les, inhabilidades y sanciones
ondan con |a cantidad de

3} Cuando el contenido de los
disciplinarias de los propone

5} Encaso de

- Si alguno 4 . HEPCS ST en un formato que no corresponda con el
definido en | [

- Cuando el

- Cuando &f : " @sié ; % cero. Salvo en el caso del reporte de
sanciones por it A '

~-Cuando ia feCha

- Cuando el Nit del
verificacion.

- Cuando el nombre del proponerite sea reportado vacio o el ¥
- Cuando el contrato se reporte como iniciado y la fechadei ,. vacia o en blancos.

- Cuando se reporte el estado de terminado o gjecutado y of campo “fechaTeminacion_Ejecutado® se
reporte vacia ¢ en biancos,

- Cuando se reporte ef estado liquidado y la fecha de fiquidacion se reporte vacia o en blancos.

@_ MINCOMERUIS
f. INBL YTORISMO
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- Cuando los cédigos de clasificacion de bienes y servicios reportqdos para el contrato no correspondan con el
clasificador de hienes y servicios definido y adoptado por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia

Compra Eficiente.

Industria y Comercio 00 %
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- Cuando e campo "contratoRelacionadoConstruccion” sea reportado vacio o con un contenido diferente aS o N,

6} En ¢aso de muMas aplicaran las siguientes causales:

- Si alguno de los campos (tags) del regi (0 Jua no comesponda con el definido

n blancos o vacic o

cero,
- Guando el Nit incluya el digito de verificacion.

- Cuando ef ca

- Cuando el o n biancos.

- Cuando e en blancos o no cumpia con el formato
establecido.

- Cuando {os Gt dministrativoEjecutoria™ AdministrativoEjecutoria” sean reportados

vacios, en blang

- Cuando ef cam
guiones, signos, lett

jeon las especificaciones téc

reportado en ceros, vac

- Cuando habiendo repd 0
el nlimero del acto de revd

‘estadoMuita” en 3 (rev
dichas campos (tags) n

- Cuando habiendo reportado f hdicadorEnvio” en 102 (Maf 0 de campos (tags)
numeroGontrato, tipoidenfificacion, Nameroldentificacion y ni '
combinacion (clave) no sea enconirada en la base de datos

previamente).

- Cuando habiendo reportado el “indicadorEnvie™ en 0 {Nuevo) el conjunto de campos (tags) numeroContrato,
tipoidentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrativo, esté previamente reportado

- Cuando habiendo reperiado ef indicadorEnvio*en 2 (eliminacion) no se describan las observaciones
correspondientes. "

® MR oo




_ NUEVOPAIS
B PAZ EQUIDAD EBLICACION

- Cuando en el tag imagenActoAdministrativo no se incluya una imagen valida en formato tif o pdf y en base 64

Industria y Comercio 0o 2
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T) En caso de sanciones

- Si alguno de los campos (tags} del registro falta o es reportado en un formato que no corresponda con el definido
en las especificacionss técnicas.

- Cuando el campo “numeroCentrato™sea reportado an blancos o vacio o cero.

- Cuando al campo “numeroContratoS ()
reportado vacio cuando se lrate de.sd

vacio o cero. Este campo podréd ser

Fativo" sean reportados vacios o en

chaAcloAdministrativoEjecutoria’  sean

0 cumplan con las especif: cnicas definidas.

ncion” sea reportado vaci

egal” sea repartado vacio o

ncion" no $ea rep

coresponda con ;

- Cvando el tag fiferente al
establecidc en la espe

- Cuando habiendo repo ha del acto de
revocacion ni el  nimero acto de revocacion ; ] {1 cumplan con Ia

especificacion técnica.

- Cuando  habiendo repertado el “indicadorEnvic® en 1 g @ dtion o eliminacion) el conjunto de

campos (tags) numeroContrato, tipoldentificacion, numeroldentificacion y numeroActoAdministrative  No
hubiese sido reportada previamente.

- Cuando  habiendo reportado el ‘“indicadorEnvic' en 0 (Nueve) el conjunte de campos (tags)

numeroContrato,  fipoldentificacion,  numeroldentificacion Y nhumeroActoAdministrativo, esté previamente
reporfada.

® s LY SURLSMO
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- Cuando habiendo reportado el ‘indicadorEnvie” en 2 (eliminacién) no se describan las observaciones

Industria y Comercio a0 2
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correspondientes.

-Cuando en el tag imagenActoAdministrativo no se incluya una imagen valida en formato tif o pdf y en base
64. '

- Cuando el campo "coniratoRelacionadoConstruecion” sea reportade vacie o con un contenido diferente a S o N.

- Cuando el campo ‘incumplimiento'u'iviendal : tado vacio o con un contenido diferente 2 S o

N. Y siempre y cuando ¢l campo “contratgl

- Si alguno de los ponda ton o definido

on las especificag '

- Cuando el

- Cuando o

blangcos o no

- Cuando “fechaActoAdministrativoEjecutoria” sean
reportados vag nicas definidas.

a fecha del acto de
N0 cumplan con la

revecacion ni el nimero cel acto de revocacion
especificacion tcnica.

- Cuando habisndo reportado el “indicadorEnvio” en 10 2 {Modificacion o eliminacion) el conjurto de
Campos (tags) fipoldentificacion, numeroidentiicacion y numeroActoAdministrativo no hubiese sido reportado
previamente.

- Cuande habiendo reportado el “indicadorEnvio® en 0 {Nuevc) el conjunto de campos (tags)
tipoldentificacion, numeroldentificacion y numercActoAdministrativo, esté previamente reportado.

2 MINCOM
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- Cuando habiendo repertado el “indicadorEnvie™ en 2 (eliminacion) no se describan las observaciones
correspondienies.
-Cuande en el tag imagenAcioAdministrativo no se incluya una imagen valida en formato tif o pdfy en base
64
Las Cémaras de Comercio, a fravés del RUES, revisaran si los registros enviados en cada reporte cumplen con la
estructura fecnoldgica requerida procederan a reglstrar!a En caso-que no proceda [a inscripeion de un registro

gspecifico de un reporte, el reports seré devuelto a fiay mo aplicativo virtual y se indicaran las causaciones
del rechazo, identificando claramente elegk

7 Indugtria y Comercio $£02
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- Manejo centralizad contractual de los

proponentes

omisiones, voluntarias o involuntarias que
IUES debers existir una base de dafos (nica
los proponentes que permita identificar por
IN IMPORTAR para ¢l efecto, ef domicilio

expidan, se h
puedan afec
y contralizadg:
cada propon
principal del

- Responsahil]
La informacién

las Camaras de
deberéan surtirse ante';

tanto, las controversias g
Drrespondiente y no podrank

- Almacenamiento y arc%v rmacio jada casf@das Cimaras de
Comerclo

IL recibido, sin aiteraciones
d Jo establecido en las normas vigentes

Las Camaras de Comercio, a través del RUES, deberan aimaseér
del mismo y garantizar su psrmanencia en ef tiempo, dando curiEl
que rigen la materia.

4.2,10.1.7. Correccién o modificacion del reporte de contratos, muitas, sanciones e inhabilidades, ya
reportados e inscritos con anterioridad

@ COMERCID
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Cuando la entidad determine que se deba corregir o modificar contratos, multas, sanciones e inhabiiidc?d% del

proponenta pressntadas con anterioridad, debera reportar nuevamente el archivo XML que oontenga el ?glstm con

la informacién completa, es decir, los formatos de encabezado y contratos, multas, sanciones ¢ inhabilidades def

proponente, si es del caso, mencionando come indicador de envié el nimero 1 (modificacion).

Industria y Comercio 60 2
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Los reportes de “Sancion” realizados en vigencia de nonmas anteriores al Decreto 1510 de 2013 y que no hayan
sido medificados por parte de fa entidad estatal que las reportd inicialmente, relacionando la fecha de vigencia de
la sancion, se deberan certificar por cinco (5) afios

En el XML donde se reporte Ia
AQUELLOS REGISTROS

4.210.1.8. es de los proponentes, que se
encuentren

En el evento, sanciones e inhabilidades del proponente
inscrito y no st del reporte, el cerfificade de! RUP del
proponente ¢ 40N en curso por reporte de informacion de
entidad".

: _ cumplimiento rejterado establecido en
el articulo 90 de | 4 d Sl incumplimiento contractual que

incumplimiento contractual que] 8yan sido impuestas por las _ £ vigencia de la Ley
1474 de 2011, es decir, desde el*12 de julio de 2011. En co '
cuenta para ef efecto, las que fueron impuestas antes def12d
con postericridad a esta.fecha.

Para dar cumplimiento a lo dispussto, se debera tener en cuenta lo siguiente:
Las entidades tienen la obligacion de informar & las Camaras de Gomercio el caracter de incumplimiento que tengan

las sanciones reportadas a partir del 12 de julio de 2011, fecha en la cual entrd en vigencia el articulo 90 de la Ley
1474 de 2011. Esta informacion se reportara a través del aplicativo de Confecamaras dispuesto para el reporte de

ERCIO
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§ paz. EQUIDAD EDUCACIAN

contratos, multas, sanciones e infrabilidades de acuerdo con las nommas vigentes que rigen ia materia y conforme
a las especificaciones técnicas establecidas en esta Circular,

Respecto a los reportes de sanciones ya realizados por las diferentes entidades a partir de la entrada en vigencia
de latey 1474 de 2011, con base en las especificaciones técnicas establecidas en esta Circular, éstas deberan ser
modificadas por la misma entidad que realizé ef reporte, indicando la eondicion de “incumplimiento” de las sanciones
a través del nuevo aplicativo con las especificaciones de la presente Circular,

inhakilidades de ks proponentas
registrar los contratos, muita

formato,

Por su parte, Confe
multas, sancione:
por parte de las4
inhabilidades d

F{g ¢ los proponentes,
Jos4

De igual mar
inhabilidade
Cémaras de ¢
y condiciones
4.2.10.1.10. 2 E%Qn ¥ 1a lucha anticorrupcion

12, las Camaras de Comercio deberan

s del Estado, presentando la
i con Nit o

3 habiliten para los funcior
inhabilidades y actividad

céduia de ciudadania), gy
que {a hubiere impussto.

4.2.11. Horario y lugar de atencion al pablico

Para efectos del Registro de Proponentes, las Camaras de .C % prestar &l servicio dentro del mismo
horaric de atencién al publico previsto para los demés registros y en todas sus oficinas y seccionales,

4.2.12. Informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes

El Registro Unico de Proponentes es piblico. Cualquier persona tiene derecho a consultar de manera gratuita los
docurnentos que reposen en este; y a obtener certificados y fotocopia fisica textual certificada de la informacion
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& “qwsﬁg

histérica contenida en este registro, previo el pago de los derechos establecidos a favor de las Camaras de
Comercio para estos efectos.

" Industria y Comercip 802
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Las entidades estatales, los drganos de control y las autoridades judiciales, en caso de requerir informacion que
repose en el Registro Unico de Proponentes, tienen el derecho a obtenerla y consulfarla gratuitamente y en linea,
pare lo cual las Camaras de Comercio estén en la obligacion de: establecer los mecanismos necesarios que
permitan hacer esta consulta en linea, en sus paginas WEB o en [a plataforma del RUES.,

4.2.13. Certificaciones

Las Camaras de Comercio d certificacion aprobado por

la Superintendencia de |

Los certificados po i€ ; : ' "5 seccionales o

Para efectos e Comercio llevaran el siguiente libro:

Libro |, Del

Se inscribiran

- Los actos de in drestadores de servicios t
- La actualizacion e la inscripcion, '

- La cancelacion de la%
- La suspension de ia inscip

5.2.  Inscripcién de los pre

dores de servicio_'s turisti

Deberan inscribirse en el Registro Nacional de Turisme -R
para lo cual se debera diligenciar virtuaimente of correspondia

: sstadores de sarvicios turisticos,
10, incorporado a esta Circular,

-los ho_teles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turisticas y otros tipos de hospedaje no permanente,
excluidos los establecimientos que prestan el servicio de alojamiento por heras.

- Las agencias de vigjes y turismo, agencias mayoristas y las agencias opé'radoras.

- Las oficinas de representaciones turisticas.

@ RSB msnaa
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- Los guias de turismo.

- L6$ operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

- Los arrendadores de vehiculos para turismo nacional e internacional.

-Los usuarios_opef‘adoms, desarrolladores a industriales en zonas francas turisticas.

- Las empresas promotoras y comercializadoras de proyactos de tismpo compartido y multipropiedad.

- Los establecimientos de gastronomia

- Las empresas go e S operadoras de chivas y de otros

- Los parque
- Los demés
5.3. Requisi bat al de turismo
Las Camaras
servicios turish

- Que se enclientfe

i en los registros a que haya lugar ¥y
donde territorialme; AV

nte parg el efecto.

- Que [a actividad com
ylo funciones que el prestado

actividades
urismo -RNT-,

- Que no se encuentre ya insci
comercio) con el mismo nombre -control de homonimia- de! g

(establecimiento de

- Que no se acredit |a constitucion de una garantia en los térmif
la materia.

rminen las normas vigentes que rijan

- Que no s¢ acredite Ia certificacion en las nomas técnicas secloriales que determinen las normas vigentes que
fijan la materia.
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Para efectos dé la inscripcin en el Registro Nacional de Turismo -RNT-, los prestadores de servicios furistices

deberan diligenciar de manera electronica ante las Céamaras de Comercio el formulario de solicitud de inscripcion,
incorporado a Ja presente Circular, diligenciado en su totalidad y teniendo en cuenta que por cada clase de prestador

se debe diligenciar un formulario. '

Industria y Comercio 4092
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La informacién consignada el formulario elechonico debe comesponder a la registrada ante las Cémaras de
Comercio, en el certificado de existencia y representacion legal de la persona juridica y en el certificado de matricula
para los establecimientos de comercio, sucursales o agencias, fa ¢ual deberd sstar vigente al mamento de su

presentacion.
Las cajas de compansacion iante certificacion expedida
por la Superintendencia bstante, cuando sean

propietarias de un esta

amarss de Comercio, de
conformidad con lo

s prestadores de servicios turisticos

servicios turisticos a efectos de su

al de turismo -RNT-

¢ion en el Registro Nacia
rvicios turisticos cumplan
ley prevea en cada caso.

rismo, las Cémaras de Comercio dsberan
Lisitos de ¢aracter general y con aquellas

i

verificar que i65 ]
formalidades

9.4.1. Establecii

Las viviendas turisti
prestacién de servicios™

La obtencion del registro con
vivienda turistica.

ser utilizado como

Para ef caso de las viviendas turisticas, las Camaras de Comer e adjuntto al formulario de salicitud |

de inscripcion se alleguen los siguientes documentos:

- Ellistado de los inmuebles (apartamento, casa o habitacion que se ocupa) donde se prestara &l sarvicio con sus
direcciones.

@ MINCOMERTIS
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- Los reglamentos de propiedad horizontal de los edificios y/o conjunitos residenciales en donde los copropietarios

autorizan Ja prestacién del servicio de vivienda turistica en dichos apartamentos, de acuerdo al articulo 2.2.4.4.12.3

del Decrato 1074 de 2015.

Industria y Comercio g0 9
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Quienes destinen su vivienda, ocasionalmente para la préstacién daf servicio de alojamiento turistico no les sera
exigible para su inscripeion ante el Registro Nacional de Turismo -RNT-, la inscripcion previa en el Registro
Mercantil. En este caso, ser4 suficients remiir junto con la solicitud de inscripcién, una nofa aclaratoria suscrita por

oi prestador o propietario de la vivienda.

Las Camaras ds Comercio deberan ab restadores de servicios turisticos |

no cumplan con los requisitos sef

ey .

94.2, Empresas de tr estre automotor es

s,
=srrdnsporte Terrestre Automotor
Registro Nacional de Turismo o

o

Las Camaras de Cj
Especial que pre

actualizar fa ,-: 0s exigidos en ias normas legales y
reglamentariagig de que trata el artfculo 79 del Decreto
348 de 2015. '

antre inscrita la Resofucion de habilitacion

Cuando da '7
' ndran de efectuar fa inseripcion en el RNT.

para gl tran

5.4.3. Arrend

La§ Cémaras d 5 ran que los prestadores tursticos que arrienden vehiculos para
turismo naciona crediten los siguientes req Cripcion en el Registro Nacional de
Turismo -RNT-: " '
Establecimiento de com 4 al pablico, lo cual podra para el efecto

realice e prestador de servicid§Ruristicos, cuando se trate

legal de la misma.

- Acreditar mediante cerfificacion expedida per contador piblico o revisar fiseal, 13 relacion de los vehiculos de su
propiedad con los que se prestara el servicio o que los mismos estén a su nombre bajo la figura de arrendamiento
financiero o leasing. E! nimero de vehiculos no podra ser inferior a cinco (5).

- Acreditar sut capacidad financiera con un capital minimo (capital social o capital pagado para efectos de las
sociedades por acciones) equivalente a guinientos salarios minimos legales mensuales vigentes {500 S.M.LM.v),

2 MINCOMERTID
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de acuerdo con fo registrado en e{ certificado de existencia y representacion legal, si s fratare de personas juridicas
o mediante balance certificado por confador piblico, si se trataré de persona natural.

Industria y Comercio 60 2
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- Suministrar las tarifas de alquiler de vehicuios y servicios accesorios, para certificar fa fecha de su vigencia, ’
suscritos por contador plblico o revisor fiscal, las tarifas deberan ser actualizadas cada vez que el prestador de

sarvicios furisticos las modifique. .

Las Camaras de Comercio expediran junto con el Certificado de insc;ripcién y de Actualizacion, una relacion de ios
vehicuios con los que l2 empresa prestard el servigip,

1 la informacion obrante en los
gesario adjuntar documento

ocial o capital pagado para efecios de las
58 mensuales vigentes (2.500 SM.LM.V.).
general con corte a treinta y uno (31) de
! ejeicicio certificado por contador pubiico, _

y de servicio
sociedades

Tequeridos con la informacion obrante en los

registros piblics fiBs, no sera necesario adjuntar documento

alguno para taf: s scribir la solicitud de inscripcion que no
cumpla con los 5 en ¢l presente numers.

5.4.5. Establecimle nomia, bares y negocio 4

Las Cémaras de Comercio Verfigaran que los restaurantes nscripcion ante

&l Registro Nacional de Turismei-RNT- tengan ventas anua
mensuales vigentes (500 S.M.LM.V.) y que ademas se en

que para el efeclo determine & Ministerio de Comercio, Inggs
acreditados mediante declaracion que al efaecto realice el prestdg
persona juridica la efectuara ol representante legal de ia misma,

anos minimos legales
i plados en los iugares
> requisitos en cita podran ser

Las Camaras de Comercio se abstendran de inscribir los establecimientos de gastronomia, bares ¥ Negocios
similares, cuando no se adjunte dicha declaracion o en el evento en que a pesar da haber ailegado tal declaracion,
el establecimiento no se encuentre localizado y/o contempiado en los.lugares que para el efecto haya establecido
el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. ' :
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5.4.6. Pargues tematicos

Las Camaras de Comercio verificaran que junto con el formularic dé. solicitud de inscripcion se adjunte ef acta de
registro suscrita por el alcaide de la localidad donde esté ubicado el parque tematico.

Las Camaras de Comercio se abstendrén de inscribir los parques tematicos, cuando no se adjunte el acta de que
trata el inciso precedente.

54.7. Guias de turismo

Las Camaras de Comergj iirg _ durismo que realicen en
' & el Consejo Profesional de

Guias de Turismo.

Las Cémaras dg:Cores ih fpempetencia registral el lugar (ciudad,
municipio o dis '

Las Cama : 1 _ i6n en el Registro Nacional de Turismo de
los guias de f; Brio de actualizacion y/o reng espectivo, incarporado ala presente Circular
este diligenci: ugie adjunte copia del Registro Unico Tributario
- RUT - del gi

Para la actualiZ i6n en el Registro Nacio o, las Camaras de Comercio verfficaran
que los guias haber recibido en el aiio ente anteror, capacitaciones o curses de
actualizacion intensidad no infexior f0) horas lectivas anuales, en temas
refacionados dire Jformagion profesional requés cio del guionaje o guianza turistica,
seq(n las directri ne el Consejo Profesional d :

Las Camaras de Comerg stendran de actualizar el R s de turismo,

cuando no se dé cumplimienito Adbs requisitos sefialados en

5.4.8. Constitucion de garantias

De conformidad con lo previsto en el articulo 36 de Ia Ley 15555 EWTZ, los prestadores de servicios turisticos
sefialados en el siguiente numeral, deberén acreditar para efectos de su inscripcion en ef Registro Macional de
Turisme la constitucion de una garantia en los términcs Gue detsrminen las normas vigentes que rijan la materia,

5.4.8.1, Prestadores de servicios turisticos obligados a constituir garantias

Los prestadores de servicios obligados a constituir las garantias establecidas en el articulo 36 de la Ley 1558 de
2012, en fos términos que determinen las nomas vigentes que fijan la materia, son los siguientes: - '

®. MINCOMERCID
- INDUSTRIA ¥ TURISMO




S8 FAz. EQUIBAD EGUCACIAN

1. Los hoteles, centros vacacionales, campamentos, viviendas turisticas y ofros tipos de hospedaje no
permanente. _

Industria y Comercio o0 2
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2. Las agencias de viajes y turisme, agencias mayoristas y las agencias operadoras.
3. Las oficinas de representaciones turisticas.
4. Los operadores profesionales de congresos, ferias y convenciones.

5. Los arrendadores de vehiculos para turismo nagional.e.ntemacional.

6. Las empresas operadoras, prorm
Y,

po compartide y multipropiedad

7. Los demas que da e

2 con al turismo de

5.4.9. Prestadores’

aventura

Los prestadore | presente Circuiar y que realicen lag
actividades n e, rafting, balsaje, espeleologia, rapel,
recorridos de e, buceo, deportes nauticos con fines
turisticos y d¢ , deberan cumplir, segun la actividad que
coiresponda; expedir, en los términos que determinen
las normas vig

Las camaras & iégctualizacién del Registro Nacional de
Turismo de los objeto o actividad comercial &) Turismo

para los prestadores d
ventura

relacionadas con of £

Los prestadores de servicios Hiisticos descritos en el aum
actividades refecionadas con sidenominado Turismo de Av %6 ¢ gistro Nacional de
Turismo o renovar la inscripcion en el mismo, deberan presen : & xigidos, el Cerfificado
de Calidad Turisfica, enfendido como el Certificado de Con JEIo Certificado de Competencia
Laboral segin sea e! caso, otorgado por las certificadoras debidelente acreditadas por el Organismo Naciona!
de Acreditacion en Colombia (ONAC) y la indicacion del sitio an e que realiza o realizaran ias mencicnadas

actividades, que en todo caso corresponderd al permitido por la autoridad local competerte.

Las cémaras de comercio se abstendran de realizar ia inscripcion 0 aciualizacion del Registro Nacional de
Turismo de los prestadores de servicios turisticos que realicen la actividad de Turismo de Aventura, gue no
adiunten con la solicitud el Certificado de Calidad Turistica, '

MINCOMERTTO
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54.10. Requisitos adicionales para los prestaclores de servicios turisticos que dispongan de normas
técnicas sectoriales relaclonadas con la sostentbilidad turistica.

Industria y Comercio 00 2
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l.os prestadores de servicios turisticos, tales como establecimientos de alojamiento y hospedaje, agencias de
vigjes, establecimisntos gastrondmicos y bares, empresas de transporte terresire automotor especializado,
operadores de chivas y otros vehiculos automotores que prestan servicios de transporte turistico y organizadeores
profesionales de congresos, ferias y convenciones y demas prestadores que posteriormente cuenten con
normas, deberan cumplir, segiin la actividad que corresponda, con ias Nommas Técnicas Sectoriales que se
llegaren a expedir, en ks términos que d inarEEST itk '

g igEntes.que rijan la materia.

5.5, Modificacion de la info

de su actividad come )2

te, a cual debera
atender lo dispuesteieh i

it

Cuando la modifitseié to, dicho acto debera inscribirse de
manera previas

en el Registro Nacional de Turismo -RNT-
de manera previa en el Registro Mercantil

ondan a actos que deban

13
&

an de forma automatica |
Mercantil, por ejemplo,
gal, etcétera,

’ aciones o modificaciones de aquellos actos
e ion comercial, direccion de notificacion

5.7. Plazo para decidir resped§d de una solicitud de inscr

Las Camaras de Comercio procederan a efectuar el registro o & correspondiente o a devolver
la solicitud, dentro ded t&rmino que establezcan las normas vig '

5.8. Causales de devolucién.

Las Camaras de Comercig podrén devolver |a solicitud de registro en los siguientes casos:

- Guando por ley no estuviere obligado a inscribirse en este Registro. .

@ incomerc
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- Cuando hubiers errores u omisiones en &i diligenciamiento del formulario.

- Cuando la informacion consignade en el formulario estuviera incompleta.
- Guando no se adiunten los documentos sefialados en la ley y demés normas especiales o éstos no cumplan con
las condiciones exigidas.

Las Camaras de Comercio, deberan informar al prestador de servicios turisticos fos motivos por los cuales se
abstiene de efectuar fa inscripsion y/o actualizacion, al correo electronico registrado por aque! en la plataforma gue
administra el RNT. 2

Una vez completada la info  sefialado en el documento

de devofucion y cumplidos: torgar el registro dentro
de! #&rminc que estab rtificado de registro
respectivo. & N
5.9. Control de
El control de normas vigentss que rigen la materia. En
todo caso, 2 solicitud de inscripcion de un prestador de
sarvicios turi itc previamente en el Registro Nacional de
Turismo -RN:
5.10. Funcié

A,
Las Cémaras dirn virtualments Jos cerd ue acrediten el registro del prestador de

acional de Turismo -RNT

ualizacidn: El certificad gontener la

- Nlmero tnico de inscripcin I Registro Nacional de Ty
- Nombre y domicilio del prestadr de servicios turisticos.

- Nombre del establecimiento de comercio, si lo hubiers, °

- Clase de prestador turistico.

- Los demas que establezca el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

5.11.  Derechos por la prestacion de los servicios reglstrales
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En virtud de lo establecido en ! Decrete 019 de 2012, las cémaras de comercio no podran cobrar derschos de
inscripcidn, actualizacion, renovacion, ni reactivacidn del Registro Nacional de Turismo.
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5.12. Actualizaci6n anual de Ja inscripcion en el Registro Nacional de Turismo -RNT-

El Registro Nacional de Turismo -RNT- tendré una vigencia anual y deberd actualizarse o renovarse dentro de los
tres primeros meses de cada afio, de conformidad con lo dispuesto en el articule 166 dsl Decreto 19 del 10 de
enerc de 2012, sin importar cual hubiere sido la fecha de la inscripcién inicial por parte del prestador de

sefvicios turlsticos, salvo que la inscripg aqui previsto, caso en el cual bastara la
inscrpcién. ’%

Para efectos de lo dispues : diligenciar de manera
previa el comespondi electrénico de actua riotments e! recibo donde se
acredite el pago delk registro de que irata para aquellos
Departamentos

La soficitud de

yuno (31) de

Como requis| anual del Registre Nacior

obligados de isto en el numeral 5.4.8.1'

Cémaras de

misma, que | Gients por lo menos hasta ef
determinen las. Hue rijan la materia. '
Paragrafo 1. Pot

Superintendencia§
4176 de 2011, en oo

stadores de los
a constitucién de

Gue nijan Ia materia.

Cuando el prestador de servicios turisticos no actualice el '; Hzacional de Turismo dentro del periodo
establecido, este se suspender autométicaments hasta tanto cumpla con dicha obligacién.

Durante el iempo de suspension del Registro, el prestaaor de servicios turistices no padra ejercer la actividad y sl
Ministerio de Comercio, industria y Turismo procedera conforme con lo previsto en el paragrafo 5 del articulc 33 de
la Ley 1558 de 2012. '
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Para la reactivacion del Registro Nacional de Turismo, el prestador de servicios turisticos debera solicitarfa y
adjuntar el scporte de la cancelacion por valor de un (‘I} salario minimo fegal mensual vigente a favor del Fondo
Nacional de Turismo conforme con lo previsto en el paragrafo 6 del articulo 33 de la Ley 1558 de 2012,

Indusiria y Comercio o2
SUPERITNTENDENCIA

$.13. Suspension y Cancelacién del registro naclonal de turismo -RNT.. (Articulo 72 de la Ley 300 de 1996,
modificado por el articulo 47 de la Ley 1429 de 2010)

El prestador de servicios furisticos debers informar a Ia Camara de Comerclo que corresponda, fa suspensién de
aclividades turisticas en forma previa, cas ; i B inscripeion comrespondiente en el registro
por et tiempo que dure la inactividad;zz mar.a {a respectiva camara la fecha

- Por orden -,_
1426 de 201

idad con lo dispuesto en el articulo 47 Ley
Registro Nacional de Turismo implicara |

Las Camaras de Co

3 erdn mecanismos que pe
por &l Ministerio de Confi

SUNICO NACIONAL DEE ANZA -RUNEOL-

6.1. Anotacianes electronicas en el registro tinico nacion [ 5 s tle libranza — RUNEOL-

Para efectos del Reglstm Unico Nacional de Entidades Opel e Ubranza ~RUNEOL-, las Cémaras de
Comercic efectuardn de manera virtual, las siguientes anotaciones electronicas:

- Entidades operadoras de libranza ¢ descuento directo,

- Administradores de créditos de libranza que no tenga la calidad de entidades operadoras de créditos de
libranza u otiginador

- Actualizacion para modtficar informacion en ef registro,

- Renovacion anual de! registro,

MM ER%
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- Cancelacién y _
- Las demés anotaciones electrnicas exigidas en la ley

6.2. Renovacion anual del registro Gnico nacional de entidades operadoras de libranza -RUNEOL-

El Registro Unico Nacional de Entidades Opsradoras de Libranza -RUNEOL - tendra una vigencia anua! y debera
renovarse dentro de los tres (3) primeros meses de cada afio, sin imporiar cual hubiere sido la fecha de la

mscripcian.

La solicitud de renovacidn, para evitar ia slar radicada & mas tardar el freinta y uno

{31) de marza de cada afio.
6.3. Cancelacion del regist

La cancelacidn de! R j TS,
inscrito, pororden ¢ i o ulan este registro.

El inico evento
por no radicar §8
materia. '

6.4. Informa

Las Camara
este Registro

CAPITULO SEP'

71. Reformasa

7.1.1. Autorizacion de |3 - intendenci

Las reformas a los estatutos de Tas Camaras de Comercio w to afimativo de por lo
menos las 2/3 paries de los miembros de la Junta Directiva y acionege
por la Superintendencia de industria y Comercio.

Mientras se da la aprobacién de la Superintendencia de Industria y Comercio, las camaras de comercio seguiran
aplicando los estattios vigentes, en lo que no sea contrsrio a las normas legales que rigen la materia,

Para ¢l efecto, se deberan respetar las siguientes reglas:

=) MINCOMERCIO
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7.1.1.1. Contenido de los estatutos: Para impartir la coespondiente aprobacion, ef drgano compelente tendré
en cuenta que los estatutos de las Camaras de Comercio deberén: contener como minime los aspecios que ias

normas vigentes exijan.

7.1.1.2 informacldn de las reformas adoptadas: Las Camaras de Comercio enviarén a la Superintendencia de
Industria y Comercio, extracto o copia del acta correspondiente, deriro de los diez (10) dias habiles siguientes a su
aprobacion por parte del érgano competente.

reformas estatutarias no se ajustan a las

Cuando la Superintendencia de Incustria y Co
: nara debera adelantar los ajustes

it la prestacion y acces pliendo ias prescripciones legales
y estatutarias, ainfotmar esta apertug

remitiende cog i
fecha en que

7.3. Aspect

- Las Camarg
Mercantil que

% antes puedey affiarse & |
e €16 fuera de su jurisdic
n afiliar sucursales, agenc

- Las personas
cualquier Camar
Camaras de Comef
sociedades extranjera

ga matriculada alguna sucursal. Las
Ni_slsursales de

- Ademés del cumplimiento Ee ) requisitos establecidos en
Que los afiliados personas juridicas hayan cumplido con la ob ; Fisiibros de actas de asamblea
de accionistas o de junta de socios y (i) los libros de registro de accie

Empresas Unipersonales deben inscribir el libro de actas ¥ no scribir el libre de registro de accionistas y
socios. Las personas naturales no deben inscribir libros en las Camaras de Comercio.

En el caso de sociedades nacionales afiliadas a entidades camerales, que tenga matriculadas sucursales fuera de
su jurisdiccion, se debera verificar que la sociedad fraya cumplido con su obligacién de inscripeion de libros en ia
Camara de Comercio de su domicilio principal. '
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Que hayan efectuado la renovacion de la matricula mefcantil. de sus establecimientos de comercio, sucursales y
agencias gue estén en ofra jurisdiccion, dentro de los términos establecidos en la fey.

industria y Comercio a2
SUFERINTENDENGCIA

Cuando e! afiliado persona juridica haya efectuado el traslade de domicilio, la Cémara de Comercio debera requetir
a la Gamara de Comercio de origen con el fin de verificar of cumpiimiento del deber de inscripeién de libros.

- La continuidad que se exige en la ley, no se pierde cuando hay cambio de doricilio, siempre y cuando se reafice
la soficitud de afiliacién en la rueva Camara de Comercio dentro de los tres (3} meses siguientes a la inscripcion
del cambio de domicilio en la Camara de i 18 (21

- L& continvidad que se exige
y, en este caso, fa Came

que ya eran afiiadas en &
debienda informar al

- Cuando se insgi ; s afligds, esa calidad de afiliado no se le
fransfiere a [a sgi 5 ]

- Cuando se |
a la socied

- No se acep *

- Las Camara! por fo menos una vez al afio, sin perjuicio
de la depuraci@ i

- En todos los cas i0 & {ravés del Comité de Afiliacién,
debera proceder a* ,“3 de ios comerciantes qu iet.causal que justifique la
perdida de esta cond cual comunicara a los & fstires (3) dias

€ la revision, el
omercio en los

ar fa revision ante la Camal
5idn de desafiliacion ante
1727 de 2014.

hébiles siguientes pueda o8
afectado podra impugnar fa
t6rminos del articulo 19 de la Le

Teniendo en cuenta que la revision vy ia impugnacion de afifiacion se tramitan en el efecto
devolutivo, el comerciante desafiliado continuara excluido de! o ectoral hasta tanto la Camara de Comercio

o la Superintendencia de Industria y Comercio, revogue o dejé sin ‘efectos Ia decision de axclusian del censo
electoral.

- La depuracién del censo electoral es responsabilidad exclusiva de las Camaras de Comercio, sin que pueda
exonerarse de fa misma, por haber contratado con un tercero Ia verificacion de los datos que se requieren para
esta depuracion. ‘
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- EI Comité de Afiliados es sl organo competente que aprueba el reglamento de afiliados, decide las aﬂliaciones,
desafiliaciones, entre olros.

- §i la Camara de Comercio decide desafiliar a quienes no cumpfieron con Jos requisitos exigidos, en la
cormunicacion que profiera, esta en la obligacion de informar a los inferesados que contra dicha decision proceds

una soliciud de revisidn ante la misma Camara de Comercio.

- Si la Camara de Comercio al efectuar jg
informar a los interesados que co Superinter!dencia de industria

especiales para promaver la afiliacion &
inclusive pod diendo siempre criterios de igualdad entre

los Afiliados.

%in aprobacién previa por parte de la
ra los comerciantes, atendiendo siempre

, ésias deberan ser inform
2 Industria y Comercio, -

7.4, Certificacion de i
legal

secretarios estampadas

De conformidad con lo dispuestﬁen el articulo 89 del Cadig
0 Mas secrefarios, cuyas funciones seran sefialadas an el
firma todas fas certificaciones que la camara expida en gjercich

Las Camaras de Comercio estén en la obligacion de remitir a la Superintendencia da Industria y Comercic las firmas
de quienes actian como secretarios de las Camares de Comercio en la expedicion de los certificados de los
registros publicos a su cargo, dentra de los cinco (5) dlas habiles siguientes a su designacion como secretarios ¥
tan pronto alguno(s) del (los) secretario(s) dejan de ajercer esta funcion, las Camaras de Comercio estén en la
obligacién de informar a la Superintendencia de Industria y Comercia,

@ MINCOMERE O
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Los secretarios solo podrén actuar como tales después de que se haya enviado a la Superintendencia la
informacion antes mencionada. :

La Superintendencia de Industria y Cormercio, se abstendrd de certificar la firma de secretarios, cuando la respectiva
Camara nc haya dado cumplimiento a lo sefialacio en la presente Circular, siendo responsabifidad exclusiva de las
Camaras de Comercio log inconvenientes y/o perjuicios que se ocasionen 2 los usuarios def servicio de registros
plblicos.

7.5. Aspactos relacionatlos con la elg tas Directivas de las Camaras de
Comercio : :

7.5.1. Las electiones de Iogf l:se llevaran a cabo cada

cuatro (4) afios, el prim

7.5.2. Podran n esta calidad y estén af dia en sus
obligaciones '
7.5.3. Ei votgi Eé Sildue se reafizan enlas Cam ;omercio es personal, indelegable y secreto.

754. B ju nara de Comercio median Tara cada mesa de votacion, podra estar
compuesto po jios suplentes. Si el jurado nguno de sus suplentes no se presenta a
la mesa de votac amara de Comercio en ese momento

designard un jurad

0 por la comrespondiente : Bes fisicas debe
haber por lo menos una mesa g votacion. En aquelias sed
de contar con comerciantes afiliados que puedan actuar co

designarlos de la lista de comerciantes matriculados con el §

ra de Comercio podra
Goiones.

FH
7.5.6. La inscripcion de las listas de candidatos a directores de las Camaras de Comercio, debera efectuarse
durante la segunda quincena del mes de octubre del afio de la eleccion. Sila inscripcion se hace por fuera de este
términe, se entendera extemporanea y no la tendran en cuenta, Para ef efecto, se entendera que dicho plazo vence
el (lfimo dia héabil de ia segunda quincena del mes citado, sin que pueda entenderse, en ningdin caso, que el
vencimiento def plazo se traslada al primer dia habil del mes de noviembre.

icas comerciantes volaran a través de sy
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7.5.7. La inscripcidn de la(s) lista(s} la hara cualquiera de los candidatos postulados Gnicaments ante la Secreta.ria
General o la Oficina Juridica de la respectiva Camara de Comercio. Cuando se realice la inscripcion por medios

electronicos, las Camaras de Comercio deben implementar métodos seguros que permitan a los candidatos tener
seguridad de su inscripcion. :

Industria y Comercio B8 2
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7.58. La(s) misma(s) persona(s) que inscribid(eron) la fista, puede(n) modificarla hasta sl Glimo dia habil, de la
segunda quincena def mes de octubre, sin que pueda entenderse, en ningun caso, que el vencimiento del plazo se
fraslada al primer dia habil del mes de noviembre.

7.5.9. Para efecios ds lo previ i : __ iz Gue una persona aparece en

7.5.10. Las Camaras
los requisitos prevists:
L e
la inscripcién comgy
de junta directiv

. 0 cag:idatos, rednan
EilnE j&r al rechazo de
ida de la condicion de mismbro

ra sy inscripcion, El no ¢l
i £
grdida de la condicion

"que se postulen como candidatas, retinan
de los requisitos dard lugar al rechazo de

7.511. Las C4
los requisitos
la inscripcid,
de junta dire

Jales que aparezcan inscritos en sl 'Registm
%@mo miembros de junta directiva, debers

7512, Laver

itos de todos los represe
Mercantil en r '

50Nas juridicas que restlte

reafizarse ha _ 2sion de los miembros de ju va. Esta verificacion no es requisito para la
inscripcion o la valic cion de la persona jutidica . Esta verificacion se constituye como
fequisito para quet ' fikeet

7.313. Encasode que 8 :
directive, no cumpla o deje*de ¢
subsane la causal en los trming

s

inplir con los requisitos ya re

= definidos en la ley. Agotads
se procedera a fa desafiliacion de'la persona juridica con la 0o
de junta directiva, segin fuera el caso. :

uerira para que
libsane el requisito,
d condicion de miembrg

i

7.5.14. Los representantes legales de las personas juridicas que llegasen a integrar la junia directiva de las
Cémaras de Comercio, deberén acraditar las mismas condiciones de los afiliados, salvo |a de ser comerciantes.

7.5.15. La persona juridica que haya sido elegida como miembro de junta directiva de |a Cémara de Comercio,
podra concurrir a las reuniones de junta directiva a fravés de cualquier represenitante legal inscrito en el Registro
Mercantil. Para tales sfectos, antes de ia posesion, la persona juridica le indicara a la C&mara de Comercio e
nombre de! representante legal que ha dasignado como su delegado para asistir a las reuniones de junta dirsctiva.
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i il 72z equickp epucacion
Solamente cuando el designado para asistir a la junta directiva deje de ser representante legal de la persona
juridica, esta podra designar un nuevo delegado, quien solo podra actuar una vez pumpnado. Ep el evv_ento_ tie
-que €l delegado designado para representar & la persona juridica no pusda asis}ira las reuniones de junta directiva,
serd reemplazado por el miembro suplente de junta directiva elegido, si lo hubiere.

7.5.16. La no asistencia a cinco {5) sesiones de Junta Directiva, en el periode de un (:l) afo, con o sin justa causa,
producira auteméticaments la vacancia del cargo del miembro de Junta Directiva principal o suplente. Asi las cosas,
ne podrén transcurrir mas de doce (12) meses entre la primera y la quinta inasistencia que configure la vacancia.

A modo de ejempla, enunciaremos las si de ilustrar lo anterior:

oL17 de jufio de 2016, el 25 de
mbro de Junta Directiva,

shrero de 2016 4l 14 de

17 de julio de 2016, el 25 de
omatica del cargo de miembro de
16 de febrero de 2016 al 15 de febrero

- Silas inasistencias se prasey
septiembre de 2016y el 1
porque ha incurrido en iz
enero de 2017). En esté

- 8i las inasisten
sepiiembre de 2
Jiunta Directiva

e

de 2017). En ¢

- Silainasi 35 : 6 2016, 6l 25 de septiembre de 2016, ol 14
de marzo de de 2017, se producira [ | irautomatica del cargo del miembro de Junta
Directiva, poj n cinco (5} inasistencias tde un afio (11 de junio de 2016 al 9 de junio
de 2017). En {5) ausencias en menos a,

Parg el conte ran en cuenta las siguie fones:

Sesiones ordin Directiva

- §i no asiste el mi y asiste el suplente, Ia in:

- 8ino asisie el mie

) ni su suplente, la inasiste
- Siasiste el migmbro

D asiste el supiente, la in

Sesiones extraordinarias de Bunta Directiva

- Sino asiste el miembro principal y asiste el suplente, no s
- 3i no asiste e miembro principal ni su suplente, la inasiste comEak
- St asiste el miembro principal y no asiste su suplente, ia inasi 0S¢ le compta a ninguno.

7.6. Comités

Las Camaras de Comercio podrén conformar comités como organos consultivos de caracter temporal, integrados,
entre otros, por miembros de sus Juntas Directivas, quienes tendrén funciones especificas de apoyo institucional.
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Los comités no podran ejercer funcicnes que impliquen la coadministracin d la entidad. Podran absolver
consultas, brindar recomendaciones, proponer acciones, emitir conceptos, los cuales no serdn de obligatorio
cumplimiento para [a Junta Directiva ni funcionarios del nivel directiv_o dela enfidad.

CAPITULO OCTAVO ASPECTOS FINANCIEROS Y ADMINISTRATIVOS

8.1. Aspectos financieros

8.1.1. Para efectos de la preparacion de  de Comercio deben dar aplicacién a

fas normas de contabilidad vige

8.1.2. Los registros contaf
pafrimonio de las C3

plblica o privada d
&

De acuerdo co

de la actividad gisem
igual al patri
financieros

HECion patrimonial (activos menos pasivos,
la informacion en las notas a ios estados

8.1.2.1. Res
incluya la dis&
del otro result:
resuitado integ

Como minimo def

- Ingresos de activida
- Ingresos por interese
~ Gastos por intereses
- Gastos por depreciacion y ametizacicn
- Participacion de la Camara de Comercio en los resultados
conjunto, segin el método de la participacion
- (Gasto por impuesto

- Partidas significativas de ingresos y gastos, de conformidad con lag fnon'nas de informacién financiera.

8.1.2.2. Estado de situacidn financiera de conformidad con ia naturaleza de los recursos {plblicos y privados), de
acuerdo con los marcos normativos vigentes, que incluya informacién sobre los activos, pasivos y patrimonio,
discriminando las partidas mas significativas relacionadas con et estado de situacion financiera.
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Como minimo debe incluirse lo siguiente:

- Efectivo y equivalentes al efectivo
- Cuentas por cobrar

- Diros aclivos financieros

- Propiedad, plantz y equipo

- Propiedad de inversién
- Intangibles

- Cuentas por pagar

- Pasivos financieros

- Provisiones

- Capital social (fondo sg
- Resultados acumulade
- (tras reservas

La anferior infor. f8.en Una hota separa cleros, determinando la naturaleza
de ios recursos de (03 recursos? los dos, los cuales daben encontrarse
conciliados o

dos financieros consolidad

Asi mismo, n identificarse {as efiminaciones reaiizadas
para lograr informacion financiera ¢ presentsda por la Camara de Comercio
{cuando se pr entre los recursos publico que, en la informacidn consolidada, sean
eliminadas).

Para el efecty Iss de las Camaras de Co €N INCOXPOrar mecanismos de separacion
de los ingrasos, io, en recursos de naturaleza publica y
fecursos de natu

En el evento de adquif B nmuebles, deberd especi registro |a

tos, teniendo en cuenta los

- Fuente contable: Cuando los ﬁenes objeto de registro se a
contabilidad, como inmuebles adquiridos con recursos de orig

- Fuente directa: Cuando independientemente de la ciasificacion 0 contable de ios bienes objeto de registro,
estos hayan sido adquiridos con recursos provenientes de la prestacion de servicios de la actividad registral {en
esie caso, corresponderan a resursos de naturaleza piblica).

- Fuente indirecta: Cuando cualquiera sea la clasificacién o registro f:ontéble que haya tenido f bien objeto de
registro, su adquisicion se haya efectuado can los recursos provenientes de la redencion de inversiones o venta de
bienes muebles, a su tumo, adquiridos con recursos de la actividad registral o con los rendimientos financieros,
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reditos, frutos, dividendos y demas aprovechamientos civiles o naturales que hayan producido otros activos
adquiridos con recursos de origen plblico.

- Fuente en el superévit: Cuando la adquisicién de los bienes objeto de ragistro se haya efectuado con los recursos
acumulados del superévit de origen plblico, tomando para el efecto come referencia el superavit acumulado al 31
de diciembre de! afio inmediatamente anterior a la fecha da la adquisicion. i

- Fuente credito: Cuande los bienes inmuebies hayan sido adquiridos con crédito hipotecario y la cuota inicial se
haya cubierlo con recursos de origen pibli ' HEpaion de estos y las cuotas de amortizacion
del plazo se estén cubriendo o se ' ipablico, de acuerdo con el estudic
de financiacion o flujo de efe :

.
Respecto de los bienesgih
lemas comerciales, .
deberan indicar e

cOn recursos de &

tom‘?tores, marcas,
_ rds de Comercio
spondiente, si fueron adquiridos

Las Camaras
-origen pdblic

entes ia anotacion expresa *recursos de
quisitos:
-Queenla do recursos de origen piblico,

- Que el regis

- Que ¢l acto de del bien que se registra

Para_los bienes ._ IVOS ¥ nuevas creaciones, que se
adquieran o se fo : iogle fialar el
origen o fuente de los entes, las
Cémaras de Comercio det ) la Propiedad
Industrial, el origen de los rec igno distintivo o

N recursos provenientes de log

En los actos de adquisicion de bienes sujetos a registro en Ig
amaras de Comercio deberdn identificar

registros pitblicos, asi como en los registros comespondient

plenamente, ademas de su origen, su destinacion espacifica. Por o tanto, seran registrados a nombre de la
cofrespondiente camara de comercio con la anotacién expresa de que fusron adquiridos con ‘recursos de origen
pablica” y que “se destinaran exclusivamente al cumpiimiento de las funciones atribuidas por lalay o por el Gobiemo
Nacional".
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Adicionaimente, en case de que los bienes adquiridos con recursos de origen piblico sean objeto de actos de
disposicion juridica, el producto de tales actos debera destinarse exclusivamente al cumplimiento de las funciones

que por ley y/o decreto del Gobierno Nacional e sean asignadas a las Camaras de Comercio.

Industria y Comercio _
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Respecto de los bienes no sujetos & registro y adquiridos can recursos piblicos, se seguiran registrando en los
sistemas de informacion contable en forma separada, adicionando en el documento fuente las anotaciones
respectivas de su origen y destinacion.

Cresos y gastos, asi como
Gindustria y Comercio.

Las Camaras de Coiieracnagdrs e ndusts ercio el Lino por ciento

En.caso de que a iencia cormspoqdiente las. omercio perciban ingresos superiores a
los aprobados en esft ostas astén obligadas a in¢ icién al presupueste de la vigencia
respectiva a mas t mes de enero del afio sigu iguidacidn.de fa contribucion
de que trata este nur

debe hacerse la legalizacion 'w}: go ante &l Sistema de reca denc dustria y Comercio.
Con e fin de fiquidar los derechos que deben cancelar a est: ]
certificacion firmada por parte del representanie legat y el revistiifisearrespecto del monto del presupuesto y sus
adiclones, dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes a su aprobacion,

Las Camaras de Comercio enviaran a la Superintendencia de Industria y Comercio un reporte irimestral de Ia

ejecucion de su presupuesto acumulado, el Gltimo dia habil del mes siguiente a la culminagion del frimestre
respectivo.
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8.2, Aspectos adminisirativos

Las Cémaras de Comercio deberén propender por desarrollar sus funciones de manera eficiente utilizando todas
las herramientas administrativas a su alcance, asi como velar por el adecuado manejo de los recursos a través de

una aprepiada planeacion, ajecucidn y conirol.

8.2.1. Sistema de control infemo

dministracion de la Camara de comercio,
nto a la consecucion de objetivos
ias nomas legales y de las

El Sistema de Control Intemo es ef pro
disefiado con el cbjeto de proporciom

icorde con el tamaiio de la
Es 0 seccionales, entre otros. Le
estructura, poliicas y disefiar los
Js mismos se ajusten a las necesidades
inciones asignadas para que alcance sus

conesponde a
procedimientog

Ei Control In
amenazan |

de responder & los riesgos identificados que
2 de Comercio relacionados con:

- La fiabilidad ¢ nanciera de la Camars;
- La eficacia y & aciones;y
- El cumiplimients nes legales y reglamenta
El Sistema de Control #tisbe dividir como minimo e

1. El entomo de control. ™ |
2. El proceso de valoracion desigesga por la entidad.
3. El sistema de informacion y comunicacion.

4. Actividades de control.

5. Seguimiento de los controles {monitoreo).

Para io anterior debe observarsa lo descrito en Ia normatividad vigente.

8.2.2. Revisona fiscal

8.2.2.1. Procedimiento de eleccién de revisor fiscal

@ MIMCOMEREH
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El Revisor Figcal de las Camaras de Comercio serd elegido por los comerciantes afiliados, en la misma oporfunidad
de los miembros de la Junta Directiva, de acuerdo con las normas vigentes que rigen la materia,

A mas tardar dentro de ios tres (3) dias habiles siguientes a la eleccidn, las Camaras de Comercio deben informar
a la Superintendencia de Iindustria y Comercio, mediante el acta de escrutinio y declarstoria final de slecciones de
Revisor Fiscai, el nombre, documento de identidad y tagjeta profesional de los revisores fiscales, principal ¥
suplente(s) que hayan sndo elegidos.

8.2.2.2. Calidades del revisor fiscg|

e la Camara de Comercio, asi como
dica quien sea nombrada como Revisor

Fiscal, ésta d personas que cumplan las caracteristicas
de preparacie

82222 Te ente permita garantizar que su labor tendra
el alcance y

de servicios de confor

Entidad, en la qu§

_ e ofros, aspectos f‘elaclc diforias a reanzar horas de trabajo,
informes que presefit : dicidad, asi como las pe : geele jo si es dei
caso.
8.2.22.4. Las Camaras de ( io verificaran que el revi emplados en la

propuesta de servicios y con 1s obiigaciones contenidas " #odos sus términos y
condiciones y con las limitaciones para el ejereicio de |a revi '

8.2.2.2.5. Establecimiento y mantenimiento del Sistema de * "de Calidad que comprenda politicas y
procedimientos de conformidad con lo establecido con Jas Normas de: Aseguramiento de la Informacion aplicadas
en Colombia,

8.2.2.3. Funciones de la Revlsoria Fiscal

Para el ejercicio de sus funciones, la Revisoria Fiscal debe atender lo dispuesto en la normativa vigente.

MINCOMEREIC
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Las funciones del Revisor Fiscal debidamente ejercidas, deben brindar confianza sobre el cumplimiento de las
normas legales y estatutarias en el ejercicio de las funciones asignadas a las Camaras de Comercio; la obtencidn
de una seguridad razonable de que los estados financieros en su conjunto estén libres de incomreccion material,
debido a fraude o error, y que dichos estados financieros se encuentran preparados de acuerdo al marco de
informacion financiero aplicable a la Camara de Comercio; y la salvaguarda y conservacion de los recursos.

El revisor fiscal de las Camaras de Comercio deberd dar aplicacién a las normas legales sobre revisoria fiscal
establecidas por parte de las Normas de As ion aplicadas en Colombia y demas normas
concordantes. :

A su vez, el Revisor Fiscal

8.2.2.3.1. Presentar | oz, a0 reenmendaciones
{preventivas 0 corg |

enactos irregula
denunciarse, se

e |as imegularidades que deberdn

- Abusos de n grave o refterada de las normas legales
o estatuta '

- Existencia te la informacion financiera.

- Elne llevar
Ia entidad no &3

n ia normativa vigente, y en especial que
pubtica o privada,

- Realizar acivid Fiios que legaiments no fe ha

Asi mismo, ei Revisod]

Ivisién, cuando éstas o re
1§ sea requerido.

- Apoyar & las entidades d&'s
forma y con la aportunidad qu

petencia, en la

- Bvaluar que existen y son adecuadas las medidas de contrd IS recursos, con el propésite
de verificar su conservacién y mantenimiento. La evaluacion d zafse de acuerdo 2 lo establecido por
parte de las Normas de Aseguramiento de la Informacion apiicadas en Colombia.

- Hacer las recomendaciones que resulten pertinentes para mejorar la efectividad y eficacia del control sobre los
bienes, sus métodos y procedimientos.
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- Hacer seguimiento a las medidas adoptadas por parte de Ia Admrmstacuén frente a estas reoomendaclones y
dejar constancia por escrito. \

7 Industria y Comereio 862
b SUPERINTENDENCIA

- Evaluar el Sistema de Control Interno de la Entidad, de conformldad con las Normas de Aseguramignto de la
Informacion aplicadas en Colombia.

Cuando se olorguen atribucioﬁes al Revisor Fiscal, adicionaies a las conferidas por las lsyes o los estatutos, éstas
deben ser acordes con la naturaleza de su funcin y preservar su:inciependencia, objetividad & imparcialidad,
svitando situaciones que puedan dar luga

Ef Revisor Fiscal realizara unz basada en un’ mo ko definen las Normas

de Aseguramiento de la |

8.2.3. Manuales de

0 para cada una de las actividades
inistrativas, financieras y contraciuales,
asignadas por e Gobierno Nacional a las

Las Cémaras d
desarroliadas
y en las dam
Camaras de

que le permiton a la Entidad cumplir sus
$€ SUS procesos, se minimicen fos tiempos y

Los manuaild
funciones de
se racionalicene

-

dcrs acada actividad, de acuerdo con los
gvan a cabo de conformidad con las

La adopcitn de &
riesgos existente
directrices admini
Con la adopcion de losH

emitir establecer los con
st como asegurar que las

de procedimientos, la Adm

8.2.3.1. Asegurar que todo el iersonal esté capacitado e esarrollo de
sus funciones.

8.2.3.2. Mantener los manuales actualizados, de acuerdo con ativos o procedimentales.
8.2.3.3. Mantener a disposicién de los funcionarios los manuales vigentes.

8.2.3.4. Vigilar su aplicacitn en las diferentes areas de la Entidac

8.2.4, Gestion Documenta!

5, MINCOMERTIG
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Las Camaras de Comercio deben confar con un Sistema de Gestion Documental, que cumpla con la normatividad

vigaente y con las instrucciones especiales que profiera esta misma Superintendencia.

Industria y Comercio 38 2:
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8.2.5. Palizas

Las Camaras de Comsrcio deben constituir polizas a efectos de proteger sus actuaciones, sus bienes y el
. mangjo e inversion de sus recursos y cubrir eventualidades que llsgaren a poner en riesgo su patrimonio.

CAPITULC NOVENO SISTEMA DE EVAL OMERCIO - SECC

El Sistema de Evaluacién de ion anual de [a gestién de

las Camaras de Comercio, b

- Aplicacion d ] £ ulares Externas, Instructivos y
demas actua ‘

- Gestién
- Gestidn Fir
- Revisoria

- Evaluacion @ Servicio Plblico de Regist

9.1. Reportes

las Gémams de CQm

Para efectos de la e ! Industria
y Comercio a través de

: ¥
9.1.1. Plan Anual de Trabajo

En este informe deberan indicarse las actividades Que se da ) : y siguiente. En el mismo se
incluira para cada actividad, su cobertura, la funcién (jue cu ' d'con el articulo 2.2.2.38.1.4 del
Decreto Unico 1074 de 2015, las fechas de programacion, &l pi requerido y el area responsable, el cual
debe someterse a aprobacion de la Junta Directiva,

Las actividades que en este programa se incluyan corresponderan a aquellas que tienen como finalidad desarroliar
yfo perfeccionar la prestacian de ios servicios que ofrece. la Camara de Comercio, o de otra forma incrementar su
eficiencia y calidad.

@_ MINCOMERTID
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Las Camaras de Comercic deben elaborar este informe anualmente, remitirlo a fa Superintendencia de Industria
y Comercic y radicario dentro de fos plazos establecidos en la pressnte Circular.

9.1.2. Encuesta de Evaluacion

Las Camaras de Comercio del pals, deberéan diligenciar la Encuesta de Evaluacion Anual de Camaras de Comercio,
de acuerdo con el cuesticnario que para tal efecto les remita la Superintendencia de Industria y Comercio.

Dicha encuesta debe ser debidamente dlhgen ciada:
del término establecido en [a presente

nndencia de Industria y Comercio, dentro

9.1.3. Informacién financi

dicar en la Superinten
¢ inmediatamente a
fiscal, elabotados d

eslados financieros

informacidn financiera,

Las Camaras de Con
en forma compa
certificacion y e

La Superinte s financieros intermedios o informes

complementa

ndencia de Industria y Comercio el
detalle de sus:]

9.1.5. Estudios®
Las Camaras de
Zonas, de acusrdo ¢ :
disposicion de los usua

requieran, publicario en sus

9.1.6. Informe Estadistico de

Las Camaras de Comercio deberén diligenciar, el “Informe E5
2 la vigencia anterior, a través del aplicativo disponibie en la pa

ras Piblicos” correspondiente
a Entidad.

9.1.7. informe de Labores

Las Camaras de Comercio debersn remitir el formato “Informe de Labores™ de acuerdo con los lineamisntos
que para tal efecto establezca la Superintendencia de Industria y Comercio.

9.2. Informacion a disposicion de usuarios internos y extemos

® ”'m?s“‘r‘rf Bursmo
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Las Camaras de Comercio deben publicar en su pagina Web y tener a disposicién del piblico a més tardar el 31
de enero de cada aflo, como minimo la siguiente informacion, sin perjuicio de dar publicidad a los aspectos
regulados en ofras disposiciones como !a Ley de Transparencia y del Deracho de Acceso a la Informacion Pablica

Nacional:

9.2.1. informe de Gestion

debera confener una expaosicion
a de la Entidad,

Las Camaras de Comercio deberan ela
fiel sobre |a evolucion de su gestity

3 {ravés de

S

on las normas vigentes y come minirmo

per las normas vigentes y/o requarimientos
establecidos

9.3.2. Fidedig 08 usuarios confianza y ¢

es0 y lectura, |

comprobar ef oﬁgen deia}

Una vez radicada la infofn en el sistema, la camal
omisionas en la informacion sgiinistrada so pena de las i I
incumplimiento a lo establecido en &l presente numeral,

impongan por el

8.4. Periodicidad

9.4.1, Las Camaras de Comercio deben feportar a través del aplicativo a mas tardar el 31 de ensro de cada
aflo, la siguients informacion: '

- Plan Anual de Trabajo

- Relacién de ngresos y Egresos

@ MINCOMERTIQ
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- Encuesta de Evaluacion de ta Gestion de cada vigencia
- Informe de Labores

942 Las Cémaras de Comercio deben reportar en la primera quincena del mes de febrero de cada aiio, a
través del aplicativo de la Superintendencia de Industria y Comercio, el informe estadistico de los registros

pablicos.

9.4.3. Las CAmaras de Comercio det ardar el 31 de marzo de cada afio,

la siguiente informacion;
- Lainformacion financieta
- El estudio econd

94.4. Las Ca plicativo, la siguiente informacion;

~ | & constanci

L) ic] E

- Resumen d > <
tario de 'a reunion,

aciuaron col

Irectiva, que debera ser firmada por quienes

n dar cumplimiento a las
penade la aperiura de in
de Industria y Comercio.

tablecidas en la presente Circular o en los
por el incumplimiento a las instruccionas

por cada Camara de Co ia y Comercio

1a cual podra:

- Efectuar ias ohservacione

haya lugar e impartir insti Gue las Camaras
de Comercio den estricto cumpi :

plento y/o adopten los correg

- Solicitar ia adopcion de un Plan de Mejoramiento, con aspectos indicados por la

Superintendencia.

En estos planes de mejoramiento dabera indicarse las actividades a d'esarmllar, ias fechas previstas de ejecucion
y Ios responsables de ejecutarlas.

En caso de presentarse desviacionss en las fechas de gjecucion U otro de los elementos antes sefialados, los
responsables indicaran las razones para que ello hubiare sucedido Yide ser necesario modificar las condiciones

@ MM e
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reportadas a la Superintendencia de Industria y Comercio. chha circunstancia sera informada a la Direccion de

Camaras de Comercio como minimo con diez (10) dias habiles de antelacion a ia implementacién del cambio y en

todo caso anies de la fecha de terminacion sefialada en el plan de mejoramiento.

Industria y Comercio
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Los planes de mejoramiento estaran sujetos a la verificacion de la Superintendencia de industria y Comercio y ante
su incumplimiento, la Superintendencia adoptaré cualquiera de las acciones previstas en la ley.

- Ordenar la apertura de una investigacion, cuando s ewdencle el incumplimiento en la aplicacion de las normas
legales o estatutarias, ¢ instrucciones impa

4. DEROGATORIA Y VIGEN 758 i ! blicacion en el diario oficial

&clos de hacer los ajustes
is (6} meses contados a partir de

Proyectn: Dineccid
Rewvisi: Claudia &
Aprobé: Pablo Felipe R
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