
INSTRUCTIVO
BOTÓN DE PAGO
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1. Dar clic en la opción #SOYEMPRESARIA
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2. Dar clic en la opción #SOYEMPRESARIO
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3. Posteriormente, se debe ingresar el número del 
documento según corresponda. #SOYEMPRESARIA
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4. Una vez ingresado el documento, se debe verificar la 
información, completar los campos que se 
encuentren pendientes y aceptar los términos.

***********

*******

**********

*** *** ** ******* ***** ***

******* @ccb.org.co
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5. Registrar la información del o los participantes que van 
a tomar el programa.
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6. Posteriormente, se debe ingresar la información para la facturación 
electrónica. Tener en cuenta las siguientes opciones:

Opción 1: Si la factura debe ser expedida a nombre de la persona 
registrada en el paso 1, se debe marcar la opción “A nombre propio”:
Opción 2: Si la factura debe salir a nombre de otra persona, se debe 
activar el botón de la opción “¿Desea cambiar el nombre del cliente 
de la factura? 

Opción 1

Opción 2
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7. Verificar y completar la información para la generación 
de la factura electrónica y dar clic en 

*** *** ** **

*********

******

**** *** ***

***** ***** ***

******* @ccb.org.co

******* @ccb.org.co

NOTA: En los campos de información 
fiscal debe indicar si tiene alguna de las 
responsabilidades allí mencionadas. De 
lo contrario, no debe modificar nada.
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8. Elegir el medio de pago. #SOYEMPRESARIO

Sí
gu

en
os

 e
n:

cc
b.

or
g.

co



9. Finalmente, se debe ingresar la información del pago.

Ya puedes disfrutar de 
tu proceso de formación. 
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Para resolver inquietudes del proceso puedes comunicarse al PBX 3817000 o al correo electrónico formaciónempresarial@ccb.org.co


